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APRESENTACAO

A Camara Municipal de Goiadnia informa o passo a passo para abertura
de processos de contratagGes sob a égide da Nova Lei de Licitagdes e
Contratos (Lei n2 14.133/2021).

As contratagdes publicas sdo regidas por regulamento préprio que
impdem certos ritos, documentos e informagdes obrigatdrias para
assegurar o bom planejamento de aquisi¢des; racionalidade no uso
dos recursos publicos; detalhamento do que se deseja adquirir para

evitar que as aquisicoes se frustrem, entre outros aspectos.

Todos os agentes envolvidos neste processo, desde o setor
demandante, Diretoria de Compras e LicitacOes e até a alta gestdo da

Camara, possuem papéis e responsabilidades ao longo da cadeia.

E importante frisar que as diversas demandas existentes na Camara
devem ser pleiteadas com tempo habil para serem contratadas e

adquiridas.

E o solicitante da demanda que possui todas as informacdes cruciais
para as aquisicdes de bens e contratacdes de servicos necessarios para
a Camara, tendo em vista vivenciar cotidianamente a rotina do seu

setor.

O objetivo deste documento é orientar os diversos setores envolvidos
na instrucdo dos processos de contratacdo, buscando a eficiéncia,
celeridade e utilizando de modelos definidos e consolidados, de modo
a otimizar o tempo e os custos despendidos nos respectivos processos

licitatorios.

Abaixo estd detalhada a relacdo de documentos necessarios para

abertura de processos de contratagdes diversas (bens ou servicos).

Ao final do documento consta o fluxograma do procedimento licitatdrio
nas modalidades pregdo/concorréncia e das contratacdes diretas

(dispensa e inexigibilidade).



PORTARIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA E INSTRUCOES
NORMATIVAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO
DE GOIAS (TCM/GO) QUE REGULAMENTAM E ORIENTAM A APLICACAOD

DA NOVA LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS
(LEI N°14.133, DE 01/04/2021)*

I. AGENTES PUBLICOS DA LICITAGAO:
Portaria n2 847/2023

Il. ATUAGCAO DOS AGENTES PUBLICOS DA LICITAGAO:
Portaria n2 283/2023

1l. DISPENSA ELETRONICA:
Portaria n 155/2024

V. ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO
COMUM E DE LUXO: Portaria n2 277/2023

V. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP):
Portaria n2 454/2023

VI. PESQUISA DE PRECOS DE BENS E SERVICOS:
Portaria n2 279/2023

VILI. PESQUISA DE PRECOS DE OBRAS E SERVICOS DE
ENGENHARIA: Portaria n2 277/2024

VIII. PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA):
Portaria n2 375/2023

IX. REGIME DE TRANSICAO (ART. 191, LEI N2 14.133/2021):
Portaria n2 1.050/2023

X. FORMALIZAGCAO, INSTRUGCAO E APRESENTAGAO DE
PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO E EXECUCAO
CONTRATUAL NOS MUNICiP10S GOIANOS: Instrugdo
Normativa n2 9/2023 TCM/GO

Xl. DISPOE SOBRE A INSTITUICAO DOS PORTAIS DE OBRAS:
Instrugao Normativa n2 15/2023

*Os atos normativos regulamentadores estdo disponiveis no sitio eletrénico da Cdmara
Municipal de Goidnia: https://www.goiania.go.leg.br/institucional#gestao
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https://www.goiania.go.gov.br/Download/legislacao/diariooficial/2023/do_20230228_000007994.pdf#page=187
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A Lei n? 14.133/2021 valorizou de forma
extraordindria o planejamento do procedimento
de contratacdo publica, erigido a principio legal,
como um dos seus pilares, indispensdvel para uma
gestdo eficiente dos recursos publicos, nos termos
do art. 52 e, conforme a redac¢do do caput do art.
18, como fase preparatdria da licitagao.
Assim, com o propdsito de assessorar
preventivamente  os
sobre esta etapa das contrata¢des publicas e,
também, otimizar o trabalho dos Departamentos
responsaveis pelas atividades de assessoramento
e consultoria juridica, passa-se a detalhar
recomendacdes gerais aos gestores na preparacao
e desenvolvimento dos processos de contratacdo,
notadamente na fase de planejamento, a qual é,
segundo a legislacdo, composta por:

setores demandantes

| - Formalizagdo da Demanda;
Il - Estudo Técnico Preliminar;
lll - Gerenciamento de Riscos;
IV - Termo de Referéncia;

V - Pesquisa de precos;

VI - Edital/Aviso de Dispensa e Anexos.

Os documentos relacionados neste manual
contém elementos minimos para a instrucdo
do planejamento da contratacdo, sendo
de competéncia das areas requisitantes e
administrativas a realizagdo de ajustes e
robustecimento das informac¢des ali contidas,
sempre conforme particularidades do caso
concreto.

Impende esclarecer que o nivel de detalhamento
de informagGes necessarias para instruir cada fase
da contratagdo deverd ser mensurado de acordo
com os possiveis riscos do objeto contratado, ou
seja, permite-se ao gestor avaliar e justificar nos
autos, com base no risco da contrata¢do, o maior
ou menor nivel de detalhamento dos artefatos de
planejamento.

PARA 0 ENCAMINHAMENTO DO PROCEDIMENTO
LICITATORIO (FASE PREPARATORIA) A ANALISE
JURIDICA, O PROCESSO DEVERA SER INSTRUIDO
COM 0S SEGUINTES DOCUMENTOS, NESTA ORDEM:

- Documento de Oficializagdo de Demanda — DOD
(acompanhado de cépia do DFD);

- Estudo Técnico Preliminar — ETP, que devera conter
a analise de riscos associados a demanda;

- Mapa de Riscos como documento anexo ao ETP, se
for o caso;

- Termo de Referéncia - TR;

- Orgamento Estimado da Contratacio com a
justificativa;

- Declaragdes de disponibilidade e de adequagao
or¢amentaria, (exceto quando se tratar de registro
de pregos), autoriza¢do para a contratacao;

- Portaria que estabelece as atribuicdoes dos agentes
publicos da licitagao;

- Portaria de designagao do agente de contratagdo e
da equipe de apoio;

- Minuta de Edital/Aviso de Dispensa e seus Anexos;

- Minuta de contrato (se for o caso).

E de suma importdncia que se mantenha a
padronizacdo dos modelos utilizados, evitando-
se alteracBes desnecessdrias e/ou sem qualquer
justificativa.

A correta indicacdo da nomenclatura especifica de
cada documento nos sistemas processuais também
facilita a visualizacdo e compreensdo dos processos,
contribuindo principalmente para reduzir o tempo
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de triagem. Assim, orienta-se que os documentos sejam juntados no sistema SUAP, no campo “Assunto”
com a devida nomenclatura, de forma a inferir-se o conteddo do documento apenas pela visualizacdo do
seu titulo.

Orienta-se evitar a repeticdo desnecessaria dos mesmos documentos, observando-se se determinado anexo
ja se encontra juntado aos autos.

E imprescindivel a indicacdo das folhas ou do documento em que se encontra a comprovacdo do
preenchimento de determinado requisito ou onde haja a necessidade de adequagao, de modo a permitir a
sua localizacdo no processo.

ATENCAO

Oportuno registrar que o presente trabalho NAO aborda as
especificidades das contratagdes de obras e servigos de engenharia,
de servigos de tecnologia, informagao e comunicagao, servigos de
publicidade ou aquelas que utilizam como modalidade o Dialogo
Competitivo.

Destaca-se a vedagao da aplicagao combinada da Lei n°® 14.133/2021
com a Lei n°® 8.666/1993, a Lei n° 10.520/2002 (Lei do Pregao) e a Lei
n°12.462/2011 (Regime Diferenciado de Contratagoes) - art. 191, da Lei
n° 14.133/2021.

“A segregagao de fungdes é principio bhasico do sistema de controle
interno que consiste na separagao de fungoes, notadamente de
autorizagao, aprovagao, execugao, controle e contabilizagao das
operagoes” (Manual de Auditoria do TCU -Portaria n°® 63/96). Em
respeito a este principio, contido expressamente no § 1° do art. 7°
da Lei 14.133/2021, recomenda-se designar servidores distintos
como responsaveis pela elaboragao dos documentos formalizados no
processo licitatorio, ainda que lotados no mesmo setor/departamento.

o
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2.DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

DFD

Nos termos do artigo 29, inciso IV, da Portaria n® 375/2023, o
Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD) é o instrumento
gue fundamenta o Plano de Contrata¢des Anual, em que a drea
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao.

Valeressaltar que o PCA consiste em ferramenta de planejamento
e controle dos processos de contratacao de servicos e aquisicoes,
a ser elaborado, monitorado e atualizado pela Coordenadoria
de Planejamento Orcamentdrio e Financeiro, com base nos
Documentos de Formalizacdo de Demanda encaminhados
pelos setores requisitantes, até 31 de marco do ano anterior a
contratagdo, nos termos da Portaria n2 375/2023.

E recomendével que cépia do DFD conste como anexo ao DOD
— Documento de Oficializacdo da Demanda, haja vista que ja se
encontra formalizado e integra o PCA que consolida as demandas
gue se pretendem contratar no exercicio subsequente a sua
elaboracao.

2.1- INFORMAGOES QUE NECESSITAM ESTAR NO DOCUMENTO

O DFD deve conter as seguintes informagdes previstas no art.
62 da Portaria n2 375/2023:

| - descrigao sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser adquirida ou contratada, quando couber,
considerada a expectativa de consumo anual;

lll - justificativa da necessidade da contratagao;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacao,

V — o grau de prioridade da compra ou contratacdao, em baixo,
médio ou alto, com a devida justificativa;

VI - indicagdo da data pretendida para a conclusio da
contratacao, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade
das atividades da CMG;

VIl - indicagao de vinculagdo ou dependéncia com o objeto
de outro documento de formalizacdo de demanda para a sua
execucao, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagoes serdo realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificacao

do responsavel.
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2.2 - PREENCHIMENTO DOS CAMPOS
No preenchimento do documento, é necessdaria atengao, especificamente:

Descri¢ao sucinta do objeto: sem imposicao de condigdes que restrinjam a competitividade e observando
o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas de Catdlogo de
Material (CATMAT), e de Servicos (CATSER). Relevante consultar o Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP, para verificar se o objeto da contratacdo é um item padronizado disponivel no Catdlogo Eletrénico de
Padronizac¢do, no seguinte link: https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacao/itens-

padronizados;

Quantidade a ser contratada: o mal dimensionamento do quantitativo a ser contratado consiste em um dos
principais fatores geradores de contratos antiecondmicos a Administracdo Publica. E relevante mensurar com
cautela o quantum que se busca contratar, baseado em experiéncias anteriores e atentando-se para eventual
extraordinariedade. Essas circunstancias, dentro do possivel, devem ser analisadas na fase de planejamento,
pois 0 acréscimo no curso da execugao contratual pode resultar na perda de economia de escala, na forma do
artigo 40, inciso I, da Lei n? 14.133/2021;

Justificativa da necessidade da contratagao: deve ser justificada a pertinéncia da contratagdo com as
necessidades do setor demandante. Para as compras, deve ser enfrentada a questdo da obediéncia ao principio
da padronizacdo (artigo 40, inciso V, alinea ‘a’, Lei n2 14.133/2021) e a necessidade (com fundamento de fato e
de direito) de indica¢do de determinada (s) marca (s) ou modelo (s) (artigo 41, inciso |, Lei n2 14.133/2021) ou
eventual proibicdo de contratacdo de marca ou modelo especificos (artigo 41, inciso Ill, Lei n2 14.133/2021).
No caso dos servicos, deve ser atestado que estes ndo estdo inseridos nas atribuicdes dos cargos de carreira
do requisitante e nem se amoldam as outras vedacOes e exceg¢des trazidas pelo artigo 48 e, se necessario,
justificar a opg¢do pela contratacdo de mais de uma empresa ou instituicdo para executar o mesmo servico
(artigo 49, Lei n© 14.133/2021);

Estimativa preliminar do valor da contratagdo: trata-se de levantamento inicial de precos, fundamentado
em pesquisa simplificada de mercado, devidamente comprovada nos autos, mediante: histdrico de precos
praticado em contrata¢des do 6rgdo ou da entidade; precos de contratagdes publicas similares realizadas
por outros 6rgdos e entidades da Administracdo; precos de mercado vigentes ou quaisquer outros meios.
Para esse momento da contratagdo, o principal é buscar pregos vigentes ou atualizados, prospectados para

cenarios futuros;

Nome do setor requisitante ou técnico, com a identificacdo do responsdvel pela elabora¢do do DFD.
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3.DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

DOD

E o documento que inicia o processo de aquisicdo de produtos ou servicos no ambito da CMG — Camara
Municipal de Goiania.

Nos termos do inciso Ill do art. 22 da Portaria n2 454/2023, os requerimentos de contratacdo de bens,
servicos, obras e solugdes de tecnologia da informacdo serdo iniciados pelo Setor Requisitante, por meio do
Documento de Oficializagao de Demanda — DOD.

O objetivo do DOD ¢é apresentar o problema existente que requer a contratacdo de alguma solucao, a qual
sera definida no Estudo Técnico Preliminar que veremos a seguir.

O DOD deve ser preenchido pela unidade requisitante, sendo o primeiro documento a ser inserido em um
processo de aquisicdo, acompanhado de cépia do DFD — Documento de Formalizacao de Demanda, para
verificagdo se o objeto a ser contratado estd de acordo com o respectivo Plano de Contrata¢des Anual — PCA.

4.ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP

Conforme definigdo do art. 62, inciso XX da Lein214.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) é documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo, dando base, posteriormente, ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo.

O ETP possui o objetivo de demonstrar a real necessidade da contratacdo, analisar as op¢des possiveis para
sanar o problema apontado no DOD, analisar a viabilidade técnica de implementar a solugdo escolhida, bem
como dar as diretrizes para a elabora¢do do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

O Estudo Técnico Preliminar deve ser elaborado pelo requisitante que poderd solicitar o auxilio da area
técnica, e devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual (PCA) (§ 22 do art. 32 da Portaria n2
454/2023), e devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solu¢gdo como um todo, de modo
a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagdo, nos moldes do
caput do art. 32 da Portaria n? 454/2023, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo,
considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracdo da previsdo da contratacdo
no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento
com o planejamento da Administracao;

[l - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo,
acompanhadas das memdrias de cdlculo e dos
documentos que Ihes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contrata¢des, de
modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na
andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econ6mica da escolha do tipo de solugdo
a contratar;
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VI - estimativa do valor da contratacdo,
acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memédrias de cdlculo e dos documentos que
Ihe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administracao optar por preservar
o seu sigilo até a conclusdo da licitagao;

VIl - descri¢do da solugdo como um todo, inclusive
das exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da
contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos
em termos de economicidade e de melhor /
aproveitamento dos recursos humanos, materiais
e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela
Administracdo previamente a celebragcao do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacdo e
gestdo contratual;

XI - contratagOes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais
e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacao
da contratacao para o atendimento da necessidade
a que se destina.

Oportuno registrar que o ETP deve conter
obrigatoriamente os elementos previstos nos
incisos I, IV, VI, VIII e XIlI, e caso deixe de abordar
algum dos critérios acima apontados, devera haver
expressa justificativa para tal (art. 18, § 22 da Lei n®
14.133/2021 e § 12 da Portaria n? 454/2023), o que
se coaduna com o dever de motivacdo que recai

sobre a Administracdo Publica.

A estimativa do valor da contratacao do item VI
trata-se apenas de um prego referencial para
embasar quanto custariam as solugdes propostas e
serd baseada em pesquisa simplificada de mercado,
sem que se exija o mesmo rigor metodolégico
do orcamento definitivo, a fim de realizar o
levantamento do eventual gasto com a solucao
escolhida e de verificar a viabilidade econdmica da
opcdo (art. 52 da Portaria n? 454/2023).

Esta pesquisa simplificada ndo se confunde com
a pesquisa de precos para o orgamento definitivo
preconizada pela Portaria n® 279/2023, para fins de
definicdo do valor maximo aceitavel num certame
licitatorio. Esta pesquisa mais elaborada sera feita
pela Diretoria de Compras e Licitacdes de forma
obrigatdria, nas etapas seguintes ao planejamento
da contratagao.

ATENCAO

Nos termos do art. 9° da Portaria n°
454/2023, é facultada a elahoragao do
ETP nas hipoteses dos incisos I, Il, VI
e VIl do art. 75 e § 7° do art. 90 da Lei
Federal n° 14.133/2021 e dispensada na
hipotese do inciso Ill do art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021, hem como nos casos de
prorrogagoes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos. Ainda que o ETP
seja dispensavel nas hipoteses dos incisos
I e Il do art. 75, o setor demandante
devera consultar a Diretoria Financeira, a
fim de verificar se o valor da contratagao
enquadra-se dentro do somatorio da
despesa realizada com objetos de
mesma natureza, no respectivo exercicio
financeiro, nos termos do art. 75, §1°,
da Lei n° 14.133/2021, sob pena de
arquivamento do processo.
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4.ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP

&.1- ORIENTACOES PARA 0 PREENCHIMENTO DE CADA UM DOS CAMPOS

Nos termos do § 12 do art. 32 da Portaria n2
454, de 15/03/2023, o estudo técnico preliminar
deve privilegiar a consecu¢do dos objetivos de
uma contratacdo, consoante o art. 11 da Lei n?
14.133/2021, em detrimento da contratacdo
centrada em exigéncias meramente formais.

Nesse sentido, durante o preenchimento do
documento é necessério a atencdo aos seguintes
critérios:

Previsdo no Plano de Contratagdo Anual (PCA):
Demonstra¢do do alinhamento entre a contratacao
pretendida e o planejamento da Cémara,
identificando a previsdo no Plano de Contrata¢des
Anual, nos termos do inciso Il do § 12 do art. 18
da Lei n2 14.133/2021 e do inciso Il do art. 32 da
Portaria n® 454/2023, da Camara Municipal de
Goiania, ou, se for o caso, justificando a auséncia
de previsdo.

Se a Administracdo possui o Plano de Contratagbes
Anual (PCA), devera ser informada aqui a previsdo
da futura contratagdo ja constante do respectivo
instrumento e o devido alinhamento com o
planejamento realizado.

O eventual ndao preenchimento deste campo
devera ser justificado (art. 18, §29, parte final da
Lei n? 14.133/2021).

Necessidade da contratacao: Motivos pelos quais
determinada contratacdo foi solicitada. Apesar
deste elemento ter sido previamente apresentado
no “Documento de Oficializacdo da Demanda”, é
possivel que a coleta de mais elementos surjam
a indicar a imprescindibilidade da contratacdo,
devendo a justificativa ser ampliada para abarcar
essas situagoes.

Trata-se de informacdo a ser fornecida pela area
requisitante e de importancia para o correto

andamento das etapas subsequentes, sendo de
preenchimento obrigatério (art. 18, § 22 da Lei
n? 14.133/2021 e § 12 do art. 32 da Portaria n?
454/2023).

Requisitos da contratacdo: Toépico de suma
importancia, uma vez que o setor requisitante
deverd informar a real demanda da Administra¢do
e delimitar a aptiddo paraa competicao, elencando-
se 0s requisitos necessarios ao atendimento da
pretensao.

Importante listar todos os requisitos que sejam
essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos
desnecessarios e especificagcdes demasiadas,
para ndo frustrar o carater competitivo da futura
licitacdo, atentando-se para:

- padrdes minimos de qualidade;

- em caso de ndo utilizacdo dos requisitos do
catalogo eletrénico de padronizagdo, o setor
requisitante devera justificar os requisitos
técnicos adotados;

- no caso de servigos, definir e justificar se o servigo
possui natureza continuada ou nao;

- incluir, no que cabivel, critérios e praticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificagao técnica do objeto ou como obriga¢do
da contratada, observado o Guia Nacional de
Contratagdes Sustentdveis. Caso ndo aplicdveis
critérios de sustentabilidade, a decisdo deve ser
justificada pela area técnica.

Destacar aqui as praticas de sustentabilidade,
abordando suas diferentes dimensdes (ambiental,
social e econdmica, por exemplo).

No caso de materiais:

- indicar se serd exigida amostra ou prova de
conceito para algum item, a qual devera estar clara,
precisa e acompanhada de metodologia de analise.
- indicar os CATMAT's que contém as
especificacdes desejadas para os itens a serem
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licitados, certificando-se tratar-se ou ndo de item
padronizado.

- certificar que o objeto ndo se enquadra como bem
de luxo (art. 20 da Lei n? 14.133/2021 e Portaria n2
277/2023).

- se houver indicagdo de marca ou modelo deve-se
constar justificativa fundamentada para indicacao.
- se houver vedac¢do de determinada marca e/ou
produto, deve ser indicado processo administrativo
em que esteja comprovado que nao atendem as
necessidades da Administragdo.

No caso de servigos:

- certificar que os servigos a serem contratados se
enguadram como objeto de execucdo por terceiros
por se caracterizarem como atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos
assuntos que constituem area de competéncia do
6rgao;

- indicar a necessidade de garantias/assisténcia
técnica;

- indicar questGes referentes ao frete e a entrega
da mercadoria ou realizacdo do servico;

- indicar requisitos especificos que couberem
guanto a exigéncia de habilitacdo técnica ou
atendimento a normas como ABNT;

- avaliar a possibilidade de subcontratacao;

O eventual ndao preenchimento deste campo
deverad ser justificado (art. 18, §29, parte final, da
Lei n214.133/2021).

Estimativa das quantidades: indicar qual o
método utilizado para se apurar a estimativa
das quantidades pretendidas. A estimativa deve
ser obtida a partir de dados concretos (ex.: série
historica de consumo, atentando-se a eventual fato
futuro apto a impactar o quantitativo demandado).
Incluir memdrias de calculo e documentos que dao
suporte a estimativa, inclusive, se for o caso, quadro
de informagdes das contrata¢des anteriores.

Considerar a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar avaliacao
guanto a uma possivel economia de escala, nos

termos do inciso IV do § 12 do art. 18 da Lei n?
14.133/2021 e do inciso IV do art. 32 da Portaria
n? 454, de 15/03/2023, da Camara Municipal de
Goiania.

Para os casos em que a previsibilidade ndo se
mostra possivel antes da contratacao, deverd ser
avaliada a utilizacdo de mecanismos que sejam
aptos a minorar o problema da mensuracdo,
cabendo a indicagdo e justificativa de sua escolha.

Ressalte-se que o salutar aumento do controle
institucional e social sobre as contratagdes
publicas aumenta a importancia de o processo ser
“autoexplicativo”, inclusive no que tange ao aspecto
guantitativo. Por essa razdo, é fundamental que
as explicagdes sobre a necessidade e quantidade
estejam facilmente acessiveis no processo,
acompanhados dos documentos de suporte, para
o caso de advirem indagacdes, tendo em vista que
a memdria sobre as circunstancias envolvidas nas
decisGes tomadas vai se perdendo ao longo do
tempo, dificultando sobremaneira explicacGes
posteriores.

O preenchimento do campo é obrigatdrio (art. 18,
§29 da Lei n? 14.133/2021).

Levantamento de mercado: O estudo de como
funciona o mercado envolvendo a solucdo
pretendida e a posterior aposicao expressa de
suas peculiaridades no ETP viabiliza contratacdo
pela Administracdo em melhor consonancia com a
realidade, e, portanto, com menos suscetibilidade
a praticas antieconomicas.

O Levantamento de mercado, que consiste na
anadlise das alternativas possiveis e da justificativa
técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo
a contratar, nos termos do inciso V do § 12 do art.
18 da Lei n2 14.133/2021, do inciso V do art. 32
e art. 42 da Portaria n? 454, de 15/03/2023, da
Camara Municipal de Goiania, deve considerar
diferentes fontes, inclusive contratag¢Ges similares
feitas por outros érgaos, com objetivo de identificar
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a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Administragao.

Atentar-se, a depender do objeto que se pretende
contratar, para o dinamismo do mercado. Uma
modelagem adotada em contratagdo anterior nao
necessariamente sera a mais adequada atualmente
se o segmento do servico e/ou bem pretendido
rotineiramente apresenta inovagdes.

Em situacdes especificas ou nos casos de
complexidade técnica do objeto, podera ser
realizada audiéncia publica, preferencialmente
na forma eletrénica, para coleta de subsidios que
definirdo a solucdo mais adequada sob a dtica
do melhor custo-beneficio. No caso de materiais,
deve-se certificar que a op¢do pela aquisicdo é mais
vantajosa do que outras alternativas, a exemplo da
locacdo de bens (artigo 44 da Lei n? 14.133/2021).
O eventual n3ao preenchimento deste campo
deverd ser justificado (art. 18, §29, parte final, da
Lei n214.133/2021).

Estimativa do valor da contratagao: Sera baseada
em pesquisa simplificada de mercado, sem que se
exija o mesmo rigor metodolédgico do orcamento
definitivo, a fim de realizar o levantamento de
eventual gasto com a solucdao escolhida e de
verificar a viabilidade econémica da op¢do (art. 52
da Portaria n? 454/2023).

Deverd vir acompanhada dos precos unitdrios
referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, nos termos do
inciso VI do § 12 do art. 18 da Lei n2 14.133/2021
e do inciso VI do art. 32 e art. 52 da Portaria n?
454/2023, da Camara Municipal de Goiania.

O documento “ANEXO (ETP) — VALOR ESTIMADO
DA CONTRATACAO (PESQUISA SIMPLIFICADA)”
deverd ser preenchido de acordo com o modelo
disponibilizado no SUAP, com as devidas
adequacdes ao objeto, e juntado ao processo com
acesso restrito para preservar o seu sigilo até a

conclusdo da licitagdo (inciso VI do § 12 do art. 18
c/c art. 24 da Lei n2 14.133/2021).

Em sintese, a pesquisa simplificada de precos,
para fins de determinac¢do do valor estimado da
contratagdo em processo licitatdrio para a aquisicdo
de bens e contratacdo de servicos, poderd ser
realizada com base nos parametros do art. 52 da
Portaria n2 279/2023 e, para contratacdes de obras
e servicos de engenharia, podera ser realizada com
base nos critérios do art. 52 da Portaria n? 277, de
19/02/2024.

O preenchimento do campo é obrigatério (art. 18,
§29, da Lei n? 14.133/2021).

Descri¢ao da solugao como um todo: Neste tdpico
devem ser descritos todos os elementos para
qgue a contratacdo produza, de fato, os resultados
pretendidos pela Administracdo e atinja, de forma
satisfatdoria, o escopo previamente eleito, com
apresentacdo, quando for o caso, das justificativas
técnicas e econdmicas do tipo de solugdo escolhida,
nos termos do inciso VIl do § 12 do art. 18 da Lei n2
14.133/2021 e do inciso VIl do art. 32 da Portaria
n? 454/2023, da Cdmara Municipal de Goiania.

Apds conclusdo do estudo comparativo entre as
solucdes, descrever a solu¢do que se mostrou mais
vantajosa para a contrata¢do. Lembrando que essa
solucdo devera ser caracterizada detalhadamente
no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Frisa-se que descri¢cdes incompletas, insuficientes,
imprecisas podem vir a prejudicar a definicao
do futuro objeto licitatorio e afastar potenciais
fornecedores ou entdo atrair fornecedores
impertinentes, devendo ser evitadas.

Em caso de exigéncias de qualificacdo técnica ou
econdmica, estas necessitam ser especificas e
objetivas e devem ser justificadas neste tdpico;

O eventual ndo preenchimento deste campo
deverd ser justificado (art. 18, §29, parte final da


4.ESTUDO

4.ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP

Lei n? 14.133/2021)

Justificativa para o parcelamento ou ndo da
solugdo: Aregraaserobservada pela Administracao
nas licitagbes é a do parcelamento do obijeto,
conforme disposto na alinea “b” do inciso V do
art. 40 e art. 47, §12, ambos da Lei n2 14.133/2021
e do inciso VIII do art. 32 da Portaria n? 454, de
15/03/2023, da Camara Municipal de Goiania,
mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja
técnica e economicamente viadvel e ndo represente
perda de economia de escala.

O parcelamento da solucdo é a regra, devendo a
licitacdo ser realizada por item (“menor prego
por item”), sempre que o objeto for divisivel, e tal
decisdo assegure: a) ser técnica e economicamente
vidvel para atingimento dos resultados pretendidos;
b) ndo haver prejuizo para o conjunto da solucdo
ou perda de economia de escala; c) haver melhor
aproveitamento do mercado e ampliacdo da
competitividade.

Por outro lado, o parcelamento nao serd
recomendado (e, portanto, a licitacdo sera por
lote ou global) quando: | - a economia de escala,
a reducgdo de custos de gestdo de contratos ou
a maior vantagem na contratagdo recomendar
a compra do item do mesmo fornecedor; Il - o
objeto a ser contratado configurar sistema Unico
e integrado e houver a possibilidade de risco ao
conjunto do objeto pretendido; Ill - o processo
de padronizacdo ou de escolha de marca levar
a fornecedor exclusivo (§ 32 do art. 40 da Lei n?
14.133/2021).

Caso se entenda pelo ndo parcelamento da solugao
de objeto divisivel, a justificativa deve trazer
elementos que demonstrem que haveria prejuizo
ao conjunto ou a perda de economia de escala se
adotada decisao em sentido contrdrio.

Recomendavel reforcar, neste tépico, o funcio-
namento do mercado do bem ou do servico a ser
contratado, de maneira a evidenciar que a decisao

da Administracdo em parcelar (ou ndo) o objeto
estd em consonancia as praticas daquele setor
econémico e busca o melhor aproveitamento do
objeto.

A Administracdo Publica deverd estabelecer, em
certames para aquisicdo de bens de natureza
divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento)
do objeto para a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte. Quando a presente
hipdtese nao for vantajosa para a Administracao
ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo
do objeto a ser contratado, deverd ser apresentada
justificativa para a sua ndo aplicacdo, nos termos
do art. 48, Ill, da Lei Complementar 123/2006.

Avaliar a pertinéncia do agrupamento do objeto
em lotes, nas seguintes hipdteses: no caso de
aquisicdo de item em vultosa quantidade, quando
houver necessidade de facilitar a gestdo contratual,
e quando tiver que respeitar as cotas da ME e EPP,
propiciando assim maior participacdao daqueles
que, embora ndo disponham de capacidade para
execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo
com relagdo a um menor quantitativo de unidades,
desde que se constate, claro, ndo haver um real
prejuizo a economia de escala.

O preenchimento do campo é obrigatdrio (art. 18,
§29 da Lei n? 14.133/2021).

Resultados pretendidos: indicar os beneficios
diretos e indiretos que a Camara almeja com
a contratacdo, em termos de economicidade,
eficdcia, eficiéncia, melhor aproveitamento
de recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis, nos termos do inciso IX do § 19 do
art. 18 da Lei n2 14.133/2021 e do inciso IX do art.
39 da Portaria n? 454/2023, da Cadmara Municipal
de Goiania, inclusive com respeito a impactos
ambientais positivos e melhoria da qualidade de

produtos ou servicos oferecidos a sociedade.

consistem em
importante vetor de analise e reandlise da forma-

Os resultados pretendidos
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tacdo da contratacdo e da plausibilidade de éxito,
cabendo sua constante “revisitacdo” até elaboracao
final do termo de referéncia, o que confere maior
seguranca aos planejadores de que os elementos
escolhidos para balizar a contratacdo sdo aqueles
com maior capacidade de atingir as consequéncias
esperadas.

Ademais, a clareza nos resultados pretendidos
resulta na maior facilidade de estipular os niveis
de qualidade esperados da prestacdo do servico e
respectivas adequacdes de pagamento.

Andlise dos riscos associados a demanda: neste
topico, o setor requisitante devera identificar,
mensurar, avaliar e propor tratamento dos
principais riscos que possam comprometer
a efetividade da contratacdo, da selecio do
fornecedor e da gestdo contratual ou que
impecam o alcance dos resultados que atendam as
necessidade da contratacdo. Descrever também os
riscos resultantes na hipdtese de ndo contratacdao
e o0s possiveis prejuizos para a Camara Municipal
de Goiania.

Havendo a necessidade, a depender da comple-
xidade da contrata¢do, poderd ser elaborado o
Mapa de Riscos em documento separado (anexo).
Para melhor detalhamento acerca da analise de
riscos, vide tépico 5 deste Manual.

Providéncias a serem adotadas: Verificar einformar
que acGes deverdo ser executadas pela Camara
antes da formalizagdo da futura contratagao, com
vistas a correta execugdo contratual, inclusive
quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestao contratual
ou adequagdo do ambiente da organizagdo, nos
termos do inciso X do § 12 do art. 18 da Lei n?
14.133/2021 e do inciso X do art. 3 da Portaria
n? 454/2023, da Camara Municipal de Goiania,
como por exemplo, pequenas intervengbes de
engenharia, ajustes de sistemas, capacitacdo de
servidores.

Caso seja necessaria a adequacdo do ambiente
da organizagdao para que a contratagao surta seus
efeitos, recomenda-se a elaboragdo de cronograma
com todas as atividades e com indicacdao dos
responsaveis por esses ajustes. Em havendo
necessidade de ajustes, o cronograma deverd ser
juntado ao processo e esta atuacdo prévia deve
ser incluida no Mapa de Riscos como um fator
de risco ao sucesso da contratagdo caso nao seja
implementada a tempo.

O eventual ndo preenchimento deste campo
deverd ser justificado (art. 18, §29, parte final da
Lei n? 14.133/2021).

Identificacdo de contratagdes correlatas e/ou
interdependentes: O setor demandante devera
informar a existéncia de contratacGes que guardem
relacdo ou afinidade, pretéritas ou futuras, com a
atual pretensao contratual, nos termos do inciso XI
do §12doart. 18 da Lein? 14.133/2021 e do inciso
XI do art. 32 da Portaria n? 454/2023, da Cadmara
Municipal de Goiania.

Essas informacgdes postas de forma clara tém como
objetivo o aproveitamento de economia de escala,
evitando-se posicionamentos contraditérios e so-
breposicao de contratacdes.

O eventual ndo preenchimento deste campo
deverd ser justificado (art. 18, §29, parte final da
Lei n2 14.133/2021).

Descricdo dos possiveis impactos ambientais:
Indicar os possiveis impactos ambientais gerados
pela contratacdo e as respectivas medidas de
tratamento ou de mitiga¢cdo para minimiza-los, nos
termos do inciso XIl do § 12 do art. 18 da Lei n2
14.133/2021 e do inciso Xl do art. 32 da Portaria n2
454/2023, da Camara Municipal de Goiania.

NomomentodaelaboracaodoETP,ematendimento
ao item 13 do modelo, o setor demandante podera
solicitar a Gestora Ambiental da Camara, mediante
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abertura de processo relacionado, um parecer acerca
dos possiveis impactos ambientais decorrentes da
contratacdo, conforme estabelece o inciso Xll do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/21 e do inciso Xll do art. 3° da
Portaria n2 454, de 15/03/2023, da Camara Municipal
de Goiania. Recomenda-se consultar o Guia Nacional de
ContratacOes Sustentdveis elaborado pela Advocacia-
Geral da Unido.

O eventual ndo preenchimento deste campo devera ser
justificado (art. 18, §22, parte final daLein214.133/2021).

Viabilidade ou ndo da contratagao: Posicionamento
conclusivo sobre aviabilidade, razoabilidade e adequacao
da contratagao para o atendimento da necessidade a que
se destina, nos termos do inciso Xlll do § 12 do art. 18 da
Lei n2 14.133/2021 e do inciso XlIl do art. 32 da Portaria
n2 454/2023, da Camara Municipal de Goiania.

Deve-se apresentar decisdo final sobre a contratacdo
da solucdo pretendida, indicando a viabilidade técnica,
operacional e orcamentaria, assim como a adequacdo a
necessidade identificada na demanda de contratacdo.

O preenchimento do campo é obrigatério (art. 18, §29,
da Lei n2 14.133/2021).

Providéncias complementares: Os documentos ne-
cessarios para suporte das informacGes constantes
no Estudo Técnico Preliminar devem ser juntados ao
processo como documento anexo, dentro do sistema
eletrénico SUAP.

Ainda, durante a elaboragdo do ETP deverdo ser
avaliadas: a) a possibilidade de utilizacdo de mao
de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugdo, conservacao e operacao
do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizos a
competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do
respectivo contrato; b) a necessidade de ser exigido, em
edital ou em aviso de contratacao direta, que os servicos
de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestacdao de servigos localizada em
distancia compativel com suas necessidades.

—
(Y]

AMARA MUNICIPAL DE GOIANIA .

/ CA

MANUAL DE ORIENTACAO PARA OS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO


4.ESTUDO

n
o

AMARA MUNICIPAL DE GOIANIA .

/ CA

MANUAL DE ORIENTAGAO PARA OS PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO

5.ANALISE DE

RISCOS

Trata-se de importante etapa do planejamento da
contratacdo, cabendo ao setor responsavel pela sua
realizacdo:

- lidentificar os principais riscos que possam
comprometer a efetividade da contratacdo ou que
impecam o alcance dos resultados que atendam as
necessidades do 6rgdo;

- avaliar os riscos que foram identificados e mensurar
a probabilidade de sua ocorréncia e o seu possivel
impacto;

- conferir tratamento aos riscos por meio da definicao
de ac¢Oes para reduzir a probabilidade de ocorréncia
dos eventos e consequéncia (“agdes preventivas”),
ou entdo, para os riscos que persistirem, definir as
“agdes de contingéncia” para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se concretizarem;

- definir os responsaveis pelas a¢des de tratamento
e monitoramento dos riscos, sendo relevante a
indicacdo do setor que, de fato, tenha atribuicao
para tratar de forma eficiente os eventos mapeados.

5.1- COMO ELABORAR A ANALISE DE RISCO0S

Nos termos do Manual de Licitagdes e Contratos
do TCU (52 Edicdo, Brasilia 2023), o Estudo Técnico
Preliminar - ETP ja naturalmente, ao
gerenciamento de riscos da futura contratacao,
haja vista que o art. 72 da Portaria n2 454/2023
estabelece que o estudo técnico preliminar devera
identificar, mensurar, avaliar e propor tratamento
dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade da contracdo, da sele¢do do fornecedor
e da gestdo contratual ou que impecam o alcance
gue atendam as

Essas

serve,

dos resultados necessidade

da contratacdo. deverdo

constar em topico proprio do documento ETP.

informacoes

No entanto, had riscos relevantes que ndo serdo
tratados no ambito do ETP ou do planejamento

definitivo (Termo de Referéncia/Projeto Basico
e Edital) e, portanto, precisardao ser registrados
durante o processo licitatdrio. Assim, sempre
gue necessario, a gestdo de riscos da contratagdo
poderd ser formalizada por meio do Mapa de
Riscos, a ser elaborado pelo setor requisitante/
técnico como documento anexo ao ETP.
O Mapa de Gerenciamento de Riscos é o
instrumento de registro e comunicacdo da
atividade de gerenciamento de riscos ao longo de

todas as fases de contratacao.
Para cada risco identificado, define-se:

- a probabilidade de ocorréncia dos eventos;

-0s possiveis danos e impacto caso o risco ocorra;
- possiveis acdes preventivas e de contingéncia
(respostas aos riscos);

- a identificacdo de responsdveis pelas acdes, bem
como o registro e o acompanhamento das a¢des de
tratamento dos riscos.

O Mapa de Riscos deve ser juntado prefe-
rencialmente ao final da elaboracdo do ETP, como
anexo deste.

Cabe pontuar que “Mapa de Riscos” NAO se
confunde com Matriz de Risco, a qual sera
tratada no momento da elaboracdo do TR de
Servicos e também da minuta de contrato, sendo
considerada como ferramenta caracterizadora do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
em que se aloca, de forma prévia e acertada, a
responsabilidade das partes por possivel 6nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagao.

Assim, a idealizacdo e elaboracdo do “Mapa de
Riscos” ndo supre a necessidade da Administracdo
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RISCOS

Publica, em momento oportuno, discutir a matriz de riscos a ser estabelecida no instrumento contratual.

E importante destacar que na hipdtese da contratacio se referir a obras e servicos de grande vulto ou
forem adotados os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada, o edital devera contemplar a matriz
de alocacdo de riscos entre o contratante e o contratado, conforme estabelece o art. 22, §39, da Lei n2
14.133/2021.

Por fim, a etapa de Gerenciamento de Riscos, exceto quanto aquela relacionada a fase de gestdo do contrato,
pode ser dispensada no caso das contrata¢des diretas (artigo 72, inciso |, da Lei n? 14.133/2021).
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TR

Documento integrante da fase preparatdria do processo licitatorio, necessdrio para a contratacdo de bens e
servicos, e que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos no inciso XXIIl do caput do art.
62 da Lei n? 14.133/2021.:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os
quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

encerramento;

f) modelo de gestao do contrato, que descreve
como a execu¢ao do objeto sera acompanhada e
b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;
na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel g) critérios de medicdo e de pagamento;

divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao

contiverem informacgdes sigilosas;

c) descricdo da solugdio como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagdo;
e) modelo de execug¢do do objeto, que consiste na

definicdo de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu

h) forma e critérios de sele¢ao do fornecedor;

i) estimativas do valorda contrata¢do,acompanhadas
dos pregos unitarios referenciais, das memarias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com
os parametros utilizados para a obtengdo dos pregos
e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

j) adequagao orgamentaria.
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6.1- MODELOS DE MINUTAS DO
TERMO DE REFERENCIA

Os modelos de minutas padronizadas de Termos
de Referéncia encontram-se disponibilizados no
Sistema Eletrénico Unificado de Administracdo
Publica — SUAP, devendo ser utilizados de acordo
com o tipo de contratacdo (TR/Servicos, TR/Bens e
TR/Dispensa/Inexigibilidade).

Nos modelos padronizados, existem partes que se
esperam ser invariaveis, cuja redacdo encontra-se
redigida na cor preta, caso a utilizacdo dos modelos
se dé com modificagées das partes consideradas
invaridveis, o que somente ocorrera em razao de
especificidades do caso concreto, estas deverdo
estar acompanhadas das respectivas justificativas.

Como diretrizes gerais para elaboracdo do Termo
de Referéncia, tem-se vedadas as especifica¢cOes
que:

i) por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitam, injustificadamente, a competitividade
ou direcionam ou favoregam a contratagdo de
prestador especifico;

ii)ndorepresentemarealdemandade desempenho
do 6rgdo ou entidade, ndo se admitindo
especificacbes que deixem de agregar valor ao
resultado da contratagdo ou sejam superiores as
necessidades do érgéo;

iii) estejam defasadas tecnoldgica e/ou
metodologicamente ou com pregos superiores aos
de servicos com melhor desempenho. A elei¢cao
de especificacbes para a contratagdao, por serem
um natural limitador da competitividade, deve vir
acompanhada de justificativas que demonstrem a
sua pertinéncia na escolha de um fornecedor que
atenda, de fato, as necessidades da Administracao.

6.2 - COMO PREENCHER 0
TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia deve conter os seguintes
parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto e o prazo de vigéncia,
incluidos:

- condigBes gerais da contratacdo: aqui, deve-se
fazer a descricdo dos elementos essenciais que
compdem o nucleo do objeto, com declaragdo
de sua natureza (se é bem/servico comum ou
de luxo, se é fornecimento de bem/prestagdo de
servico continuado), se haverad parcelamento da
solucdo, e, portanto, aquisicdo por item (menor
prego por item) ou por lotes (menor prego por
lote/global), a indicagdo do item a ser contratado
em conformidade com o Catdlogo de Materiais
(CATMAT) e com o Catdlogo de Servigos (CATSER),
com os quantitativos, o prazo do contrato e, se for
0 caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

- a especificacdo do bem ou do servigo,
preferencialmente conforme Catdlogo Eletrbnico
de Padronizacdo (PNCP), observados os requisitos
de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

- 0 prazo de vigéncia da contratacdo: a duragdo
dos contratos é regida pelos arts. 105 a 114 da Lei
n? 14.133/2021. Basicamente, o prazo de vigéncia
contratual deve ser suficiente para viabilizar o prazo
de execugdo, de substituicdo ou de reparo (caso
necessario), recebimento provisério, definitivo
e pagamento. A fixacdo de vigéncia contratual,
entdo, ndo deve ser estabelecida aleatoriamente,
mas sim decorrer da soma desses prazos;

- destacar a concessdo (ou ndo) de tratamento
favorecido a microempresa, pequenas empresas e
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ATENCAO

Nessesentido, paraaestipulagao da duragao dos contratos, deve-se ohservar,nomomento
da contratagao e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios,
hem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Devem-se ohservar, ainda, as diversas hipateses de vigéncia contratual estabelecidas na
lei, por exemplo:

i) para celebragao de contratos de servigos e fornecimentos continuos, com prazo de
ate 05 anos, podendo ser prorrogado, respeitada a vigéncia maxima decenal; ii) prazo
de vigéncia contratual de até 10 (dez) anos, nas hipoteses das alineas f” e “g” do
inciso IV e incisos V, VI, Xl e XVI do caput do art. 75; iii) vigéncia contratual por prazo
indeterminado, nas hipoteses de a Administragao ser usuaria de servigo publico oferecido
em regime de monopaélio; iv) prazo diferenciado para os contratos de eficiéncia que gere
economia para a Administragao; v) para os contratos de escopo, cujo prazo de vigéncia

sera automaticamente prorrogado quando o seu objeto nao for concluido, etc.

entidades equiparadas, naformadaLCn2123/2006
(licitacdo exclusiva, cota reservada, subcontratacdo
compulsdria, etc.) e, em caso de inaplicabilidade ou
impossibilidade, apresentar as justificativas, com
base em, no minimo, um fundamento do artigo 49
da LC n2 123/2006;

b) fundamentagao da contratagdao: que consiste
na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes:

- é imprescindivel que o Termo de Referéncia
demonstre a previsdo da contratacdo no Plano
de Contratacdo Anual, de modo a aplicar seu
alinhamento com os instrumentos de planejamento
da Camara;

- se nao elaborado estudo técnico preliminar,
deve o setor competente preencher no termo de
referéncia a justificativa para a contratacdo e para
o quantitativo pleiteado.

c) descri¢do da solugao como um todo: a descricdo
da solugdo como um todo deve considerar nao
sO suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si,
mas também eventual sustentabilidade de sua
produgdo, duragdo de seu consumo (se é menos
ou mais duravel) até a destinagdo final:

- extraida do Estudo Técnico Preliminar, com
possivel atualizacdo decorrente de outros
elementos necessarios que atendam a necessidade
gue ocasionou a contratagao;

- em havendo elementos de sustentabilidade
(fornecimento em material reciclavel ou com
madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao
objeto contratual, estes devem estar na solugdo
como um todo. Recomenda-se destacar em tdpicos
especificos da descricdo do objeto seus elementos
atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-
se consultar o Guia Nacional de ContratagGes
Sustentaveis da AGU para tal fim;
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- na especificagio do produto devem ser
observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga;
- ap0s conclusdo do estudo comparativo entre as
solucdes, descrever neste topico a solucdo que se
mostrou mais vantajosa para a contratacao.

d) requisitos da contratagdo: é importante que o
topico reflita as condi¢Ges necessarias para que
se contrate empresa apta a fornecer os bens ou
servicos pretendidos pela Administragdo, sem
gue, para isso, se incorra em restricdao indevida a
competigdo.

Assim, o setor requisitante/técnico devera:

- transcrever o item ‘requisitos da contratacao’ dos
Estudos Preliminares, com eventuais atualizacGes
decorrentes de outros elementos necessarios
que atendam a necessidade que ocasionou a
contratagao;

- especificar se havera indicacdo de marcas ou
modelos, exigéncia de amostra e subcontratagao;
- especificar a garantia contratual exigida, quando
for o caso.

- se cabivel, estabelecer a exigéncia da declaracdo
do licitante de que tem pleno conhecimento
das condicbes necessdrias para a prestacdo dos
servicos dentro do item “Vistoria” (atentar para
a existéncia de documento inserido no SUAP
denominado “Declaragdo de Vistoria Prévia”, em
casos de contratacbes que envolvam a realizacdo
de obras ou servigos);

- se pertinente, consignar a quantidade estimada
de deslocamentos e a necessidade de hospedagem
dos empregados, com as respectivas estimativas de
despesa, nos casos em que a execucao de servicos
eventualmente venha a ocorrer em localidades
distintas da sede habitual da prestacao do servico.

e) modelo de execucdo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento.

O setor requisitante/técnico deverd descrever a
dindmica do contrato, devendo ser observado,
sempre que pertinente:

- condi¢bes de entrega, manutencao e assisténcia
técnica;

- definicdo do prazo para inicio da execu¢do do
objeto, compativel com a necessidade, a natureza
e a complexidade do objeto, atentando-se que o
prazo minimo previsto para inicio da prestacdo de
servigos devera ser o suficiente para possibilitar a
preparacdo do prestador para o fiel cumprimento
do contrato;

- descricdo detalhada dos métodos ou rotinas
de execucdo do trabalho e das etapas a serem
executadas;

- a localidade, o hordrio de funcionamento da
Camara, dentre outros;

- a definicdo das rotinas da execucdo, a frequéncia
e a periodicidade dos servigos, quando couber;

- os procedimentos, metodologias e tecnologias a
serem empregadas, quando for o caso;

- os deveres e disciplina exigidos, e o cronograma
de realizacdo dos servicos, incluidas todas as
tarefas significativas e seus respectivos prazos;

- demais especificagdes que se fizerem necessdrias
para a execucdo dos servicos/fornecimento de
bens;

-definir o método para quantificar os volumes de
servicos a demandar ao longo do Contrato, se for o
caso, devidamente justificado;

-definir os mecanismos para os casos em que
houver a necessidade de materiais especificos,
cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes
da contratacdo, se for o caso;

-definir o modelo de Ordem de Servigo
que sera utilizado nas etapas de solicitacdo,
acompanhamento, avaliacdo e atestacdo dos
servigos, sempre que a prestagdo do servigo/
fornecimento de bens for realizada por meio de
tarefas especificas ou em etapas e haja necessidade
de autorizacdo expressa prevista em contrato,
devendo conter, no minimo:
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- a identificacdo do pedido;

- a identificacdo da contratada;

- a definicdo e especificacdo dos servigos/bens a serem realizados;

- a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizacao da atividade designada,
com a respectiva metodologia utilizada para a sua quantificagdo, nos casos em que a Unica opgao
vidvel for a remuneracdo de servicos por horas trabalhadas;

- demais detalhamentos compativeis com as condi¢Ges da prestagao dos servigos ou fornecimento
de bens;

- 0 local de realizagdo dos servigos;

- 0s recursos financeiros;

- os critérios de avaliagdo dos servigos a serem realizados; e

- a identificagdo dos responsaveis pela solicitagdo, avaliagdo e ateste dos servigos realizados ou dos
bens fornecidos, os quais ndo podem ter nenhum vinculo com a empresa contratada.

- especificagdo da garantia do servigo e/ou aquisi¢do e das condi¢des de manutencio e assisténcia técnica,
guando for o caso, além da eventual garantia legal (ex: Cédigo de Defesa do Consumidor).

ATENCAO

A garantia do produto ou servigo, prevista no Codigo de Defesa do Consumidor ou
estabelecida convencionalmente pelos contratantes, nao se confunde com a garantia de
execugao do contrato, presente nos artigos 96 a 102 da Lei n® 14.133/2021. A primeira
relaciona-se a higidez e a qualidade do produto ou servigo fornecido e a segunda visa
assegurar a regular execugao do contrato, reforcando as obrigagdoes contratuais e
facilitando eventual ressarcimento por danos causados a Administragao.

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo érgao ou entidade;

Topico que bem espelha o foco da Administracao Publica nos resultados almejados com a contratacao,
adotando-se mecanismos de controle para que ndo haja dispéndio de recursos com fornecedores/contratados
gue nao prezam pela eficiéncia de seus trabalhos. Nele cabera a equipe de planejamento:

-definir os atores que participardao da gestdao do contrato, as hipdteses de paralisacao, impedimento ou
suspensdo do contrato, e os fiscais do contrato.

-definir os mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o érgao ou entidade e a prestadora de
Servigos;
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- atentar que, no caso de servigos que devam ser
implementados por etapas ou no caso de servigo
prestado com regime de mao de obra exclusiva, os
guais necessitem de alocagao gradativa de pessoal,
0s pagamentos a contratada devem ser realizados
em conformidade com esses critérios;

g) critérios de medicao e de pagamento: neste
topico se definird a forma do recebimento
provisorio ou definitivo do objeto, o modo como se
dara o pagamento e os seguintes critérios:

g.1) Definir a forma de afericio/medicdo do
servico para efeito de pagamento com base no
resultado. No caso da contratagdo de servigos,
poderd ser elaborado o Instrumento de Medicdo
de Resultados (IMR) ou instrumento substituto, se
for o caso, conforme as seguintes diretrizes, no que
couber:

- estabelecer a unidade de medida adequada
para o tipo de servico a ser contratado, de forma
que permita a mensuragao dos resultados para o
pagamento da contratada e elimine a possibilidade
de remunerar as empresas com base na quantidade
de horas de servico ou por postos de trabalho,
observando que:

1. Excepcionalmente, poderd ser adotado
critério de remuneragao da contratada por
quantidade de horas de servigo ou por
postos de trabalho, devendo ser definido
o método de cdlculo para quantidade,
qualificacdo da mao de obra e tipos de
servicos sob demanda/postos de trabalho
necessarios, bem como para manuteng¢do
preventiva, se for o caso;

2. Na adogdo da unidade de medida por
postos de trabalho ou horas de servico,
admite-se a flexibilizacdo da execucdo
da atividade ao longo do hordrio de
expediente, vedando-se a realizacdo
de horas extras ou pagamento de
adicionais ndo previstos nem estimados
originariamente no ato convocatoério.

-identificar osindicadores minimos de desempenho
para afericdo da qualidade esperada da prestagdo
dos servicos, com base nas seguintes diretrizes:

1. Considerar as atividades mais relevantes
ou criticas que impliquem na qualidade da
prestacdo dos servicos e nos resultados
esperados;

2. Prever fatores que estejam fora do
controle do prestador e que possam
interferir no atendimento das metas;

3. Os indicadores deverdo ser objetiva-
mente mensuraveis e compreensiveis,
de preferéncia facilmente coletaveis,
relevantes e adequados a natureza e
caracteristicas do servico;

4. Evitar indicadores complexos ou sobre-
postos.

- descrever detalhadamente os indicadores
minimos de desempenho esperados em relagdo a
natureza do servi¢o, com a finalidade de adequar o
pagamento a conformidade dos servicos prestados
e dos resultados efetivamente obtidos.

- previsao de que os pagamentos deverido
ser proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas no ato convocatorio, observando-se
0 seguinte:

1. As adequagdes nos pagamentos es-
tardo limitadas a uma faixa especifica de
tolerancia, abaixo da qual o fornecedor
se sujeitard ao redimensionamento no
pagamento e as sanc¢des legais, se for o
caso;

2. Na determinacdo da faixa de tolerancia
de que trata a alinea anterior, considerar-
se-d4 a importancia da atividade, com
menor ou nenhuma margem de tolerancia
para as atividades consideradas relevantes
ou criticas; e
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3. O ndo atendimento das metas,
por infima ou pequena diferenca, em
indicadores nao relevantes ou criticos, a
critério do 6rgdo ou entidade, podera ser
objeto apenas de notificacdo nas primeiras
ocorréncias, de modo a ndo comprometer
a continuidade da contratacdo.

- 0 Instrumento de Medi¢do do Resultado (IMR)
ou seu substituto, quando utilizado, deve ocorrer,
preferencialmente, por meio de ferramentas
informatizadas para verificacdo do resultado,
quanto a qualidade e quantidades pactuadas,
merecendo registro de que, quando elaborado, o
IMR deve ser voltado efetivamente a contratacdo
de forma especifica, evitando-se um mecanismo
de controle apenas de modo textual/protocolar;

- definir os demais mecanismos de controle que
serdo utilizados para fiscalizar a prestacdo dos
servicos, adequados a natureza dos servigos,
guando couber;

- definir o método de avaliagdao da conformidade
dos produtos e dos servigos entregues com relagao
as especificagdes técnicas e com a proposta da
contratada, com vistas ao recebimento provisério;

- definir o método de avaliacdo da conformidade
dos produtos e dos servigos entregues com relagdo
aos termos contratuais e com a proposta da
contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

- definir o procedimento de verificagio do
cumprimento da obrigacdo da contratada de
manter todas as condi¢des nas quais o contrato foi
assinado durante todo o seu periodo de execucgdo;

- definir uma lista de verificagdo para os aceites
provisdrio e definitivo, a serem usadas durante a
fiscalizacdo do contrato, se for o caso;

- definir as sang¢des, glosas e condi¢des para
rescisdo contratual, devidamente justificada e
os respectivos procedimentos para aplicacdo,

utilizando como referencial os modelos de minutas
padronizados de atos convocatérios e contratos
da Camara Municipal de Goidnia, bem como as
seguintes diretrizes:

1. Relacionar as sang¢des previstas na Lei
n? 14.133/2021, conforme o caso, as
obrigacdes da contratada estabelecidas
no modelo de execugdo do objeto;

2. Definir o rigor das san¢bes de que trata
o subitem acima, de modo que sejam
proporcionais ao prejuizo causado pela
desconformidade;

ATENCAO

“No caso de prestagao de servigos,
especialmente aqueles com dedicagao
exclusiva de mao de obra, a medicao
adquire maior complexidade diante da
necessidade de que o pagamento esteja
vinculado a resultados, mesmo quando
adotado o critério de remuneragao do
contratado por quantidade de horas ou
por postos de trabalho.

Portanto, nesses contratos, é impor-
tante definir: os indicadores de
desempenho com métricas adequadas
ao tipo de servigo, em termos de prazo,
qualidade e produtividade; os niveis
minimos (metas) de desempenho que
o contratado deve atingir para receber
o montante pactuado no ajuste; o
nivel de desconformidade que pode
ensejar, além de redimensionamento
dos pagamentos, penalidades ao
contratado e/ou a rescisao unilateral
do contrato.
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E importante esclarecer que a presenga
de IMR, principalmente em contrato
com dedicagao exclusiva de mao de
obra, nao necessariamente o define
como um contrato “de resultado”. 0
IMR implica variagao na remuneragao
em virtude do desempenho com hase
em critérios previamente acordados.
No entanto, é possivel haver IMR
e o contrato ser remunerado pela
dedicagao exclusiva de mao de obra
(valorado pelo custo da mao de obra).
Assim, a remuneragao pode variar
tanto em fungao da qualidade do
tdesempenho (IMR), quanto em fungao
de uma desconformidade do objeto.
Alem disso, nesse caso, a previsao
do IMR nao dispensara o fiscal do
contrato de fiscalizar o cumprimento
das obrigagoes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas pelo contratado.”
(Manual de Licitagdes e Contratos do
TCU, pags. 327 e 328) link de acesso
Licitacoes e Contratos - Orientacoes e
Jurisprudencia do TCU - 5a Edigao>.

- do recebimento do objeto (art. 140, | e II,
da Lei n? 14.133/2021) definir a indica¢cdo dos
locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimento provisério e definitivo, quando for o
caso.

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor:

- identificar a forma de selecionar o fornecedor
(licitacdo, inexigibilidade, dispensa), com apre-

sentacdo dos fundamentos de fato e de direito
para a escolha;

- definir os critérios de habilitacdo indicados para a
contratagdo, atentando-se para que estes estejam
devidamente justificados nos autos demonstrando
a pertinéncia destes com o objetivo de selecionar
quem, de fato, possui condi¢cOes para atendimento
das necessidades da Administracao, e para:

1. Analisar e identificar os critérios de
gualificacdo econOmico-financeiras a
serem exigidos, considerando a prestacao

dos servigos e os riscos da contratagao;

2. Analisar e identificar os critérios de
qualificacdo técnica a serem exigidos,
considerando a prestacdo dos servicos e
os riscos da contratacao.

- definir os critérios técnicos obrigatdrios
indicados para a contratacdo que deverdo se
basear nos requisitos técnicos especificados na
secdo “Requisitos da contratagdao”, justificando a
pertinéncia destes com o objetivo de se selecionar
guem realmente possui qualificacdo para estrito
cumprimento do ajustado;

- no caso de licitacdes do tipo técnica e preco
ou melhor técnica, definir os critérios técnicos
pontudveis, indicados para a contratacado,
gue deverdo se basear nos requisitos técnicos
especificados na secdo “Requisitos da contratacao”;

- definir os critérios de julgamento das propostas,
incluindo os critérios de preferéncia e desempate
aplicaveis, bem como margem de preferéncia, se
aplicavel.

i) estimativas do valor da contratacdo, acom-
panhadas dos precos unitdrios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe

2https://portal.tcu.gov.br/data/files/93/31/DD/59/E436C8103A4A64C8F18818A8/Licitacoes%20e%20Contratos%20-%200rientacoes%20e%20

Jurisprudencia%20do%20TCU%20-%205a%20Edicao.pdf
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TR

dado suporte, com os parametros utilizados para a obtencao
dos precos e para os respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e classificado, conforme
indicacdo do sigilo constante do Estudo Técnico Preliminar
— ETP. Observar:

- na elaboracdo desse item, o setor requisitante/técnico
deverd fazer referéncia ao documento denominado
“Orcamento Estimado da Contratacdo”, cuja elaboragdo
ficard a cargo da Diretoria de Compras e LicitagOes e servira
como parametro para a contratagdo;

- no caso de servicos com regime de dedica¢ao exclusiva
de mao de obra, o custo estimado da contratagdo deve
contemplar o preco global e mensal estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compéem
o preco dos servicos, definidos da seguinte forma:

1. por meio do preenchimento da planilha de
custos e formacgdo de pregos, observados os custos
dos itens referentes ao servico, podendo ser
motivadamente dispensada naquelas contratagdes
em que a natureza do seu objeto torne invidvel
ou desnecessario o detalhamento dos custos para
afericdo da exequibilidade dos precos praticados;

2. por meio de fundamentada pesquisa dos precos
praticados no mercado em contratacdes similares;
ou ainda por meio da ado¢do de valores constantes
de indicadores setoriais, tabelas de fabricantes,
valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes, se for o caso;

3. previsao de regras claras quanto a composi¢do dos
custos que impactem no valor global das propostas
das licitantes, principalmente no que se refere a
regras de depreciacdo de equipamentos a serem
utilizados no servico.

j) adequagao or¢camentaria. A dotacdo orgamentaria que
atenderd a contratacdo sera especificada posteriormente,
nos autos do processo, pela Diretoria Financeira da Camara
Municipal de Goiania.
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7.PRECOS E PLANILHA COM 0S PRECOS PESQUISADOS

PESQUISA

A pesquisa ampla e idonea com base no valor de
mercado é essencial para propiciar a adequada
estimativa de custos da contratacdo de forma
transparente e proba e, ao mesmo tempo,
possibilitar a afericdo do valor referencial do(s)
item(ns) que servird(dao) como parametro na analise
da exequibilidade e aceitabilidade das propostas
ou lances das empresas licitantes na ocasidao do
certame, podendo nortear o valor maximo aceitavel.

O procedimento de pesquisa de precos é previsto no
artigo 23 da Lei n? 14.133/2021 e foi regulamentado
pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Goiania,
através da Portarian2279, de 15/02/2023, referente
a aquisicao de bens e contrata¢do de servigos em
geral, e da Portarian? 277, de 19/02/2024, que trata
da contratagdo de obras e servigos de engenharia.

7.1- ONDE FAZER A PESQUISA (PARAMETROS)

Os parametros a serem utilizados na pesquisa
de precos para aquisicdio de bens e contratacao
de servicos em geral estdo previstos no art. 52 da
Portaria 279/2023, podendo ser usados de forma
combinada, sempre que possivel:

I. composicdo de custos unitdrios menores ou
iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de
Precos ou banco de precos em saude, observado
o indice de atualiza¢do de pregos correspondente.
O tutorial explicativo de como fazer a pesquisa
pelo Painel de Precos pode ser acessado no link:
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
storage/144ef8a4758cf50f113f449f0c571272.pdf

Il. contratagGes similares feitas pela Administracdo
Publica, em execug¢do ou concluidas no periodo de
1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;

lll. dados de pesquisa publicada em midia espe-
cializada, de tabela de referéncia formalmente

aprovada pelo Poder Executivo Federal, Estadual
ou Municipal, e de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacdo do edital, contendo a data e a
hora de acesso;

IV. pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos
0s orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital;

V. pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgacdo do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia.

E importante que os responsaveis pelas pesquisas
de precos atentem para as condicionantes na
utilizacdo de cada um dos parametros, em especial
0 prazo maximo de antecedéncia de 6 meses em
relacdo a publicacdo do edital e consignacdo de
data e hora de acesso nos documentos, quando
retirados da internet.

Ademais, a escolha pela pesquisa direta com
fornecedores demanda alguns cuidados adicionais
da Administragdo:

- 0 oficio ou email encaminhado ao fornecedor
deve conter prazo de resposta compativel
com a complexidade do objeto a ser licitado
(recomendando-se ndo seja inferior a cinco dias) e
informacgdes das caracteristicas da contratagao;

- zelar para que as respostas dos fornecedores
contenham: a) descri¢cdo do objeto, valor unitario e
total; b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF
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ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
do proponente; c) enderecos fisico e eletronico e
telefone de contato; d) data de emissdo; e e) nome
completo e identificagdo do responsavel;

- anexar aos autos relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram respostas a
solicitagdo da Administragao.

Por fim, a metodologia para obtencdo do Preco
Estimado deve ser elaborada nos termos do art.
62 da Portaria n? 279/2023 e dos artigos 82 e
seguintes da Portaria n? 277, de 19/02/2024,
mediante a utilizagdo da média, da mediana ou do
menor dos valores obtidos na pesquisa de precos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de
trés ou mais precos, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados.

Na elaboracdo da pesquisa de precos para
contratacdo de obras e servigos de engenharia,
deve o setor competente (Coordenadoria de
Engenharia) observar as regras previstas na
Portarian2277/2024, atentando-se para a auséncia
de previsdo de utilizagdo de cotagdo direta com
fornecedores, como parametro de pesquisa.

Nos termos do art. 23, § 22 da Lei 14.133/2021 e
do art. 52 da Portaria n? 277/2024, no processo
licitatorio para contratacdo de obras e servicos
de engenharia ou para andlise da vantagem
na prorrogacao dos contratos de servicos de
engenharia, quando continuados, o orgamento de
referéncia serd definido por meio da utilizacdo dos
seguintes parametros, nesta ordem:

I. composicdao de custos unitarios menores ou
iguais a mediana do item correspondente do
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices
da Construcdo Civil — SINAPI, ou do Sistema de
Custos Referenciais de Obras — SICRO, para servigos
e obras de infraestrutura de transportes;

Il. composicdo de custos do item correspondente
da Tabela de Pregos da GOINFRA e demais tabelas

publicadas por oérgdos oficiais, atualizadas nos
momentos da pesquisa, bem como no momento
da data de divulgacdo do edital ou do Aviso de
Dispensa, contendo a data e a hora de acesso;

lll. dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal, estadual
ou municipal, e de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, atualizados com o prazo
maximo de 6 meses entre a data da pesquisa e
a data de divulgagdo do Edital ou do Aviso de
Dispensa, contendo a data e a hora de acesso;

IV. contratagdes similares realizadas pela
Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de precos, observado o indice de
atualizagdo de precgos correspondente;

V. pesquisa de notas fiscais eletrénicas, observado
o indice de atualizacdo de precos correspondente.

7.2 - FINALIZADA A PESQUISA

Os dados levantados na pesquisa de precos e a
metodologia aplicada para obtencdo do preco de
referéncia da contratagdo publica devem constar
nos autos em planilha com os precos pesquisados,
junto dos documentos que Ihe dao suporte.

Dentro do sistema eletronico SUAP, é pos-
sivel encontrar o documento denominado
“ORCAMENTO ESTIMADO DA CONTRATACAO",
devendo ser utilizado os respectivos modelos ali
constantes para cada tipo de parametro.

Emseguida, o agente responsavel pelapesquisade
precos ira concluir a analise em sucinto relatério
descritivo da via percorrida na busca por fontes
de precos aceitaveis até a definicdo do preco
estimado, elaborando o documento denominado
“JUSTIFICATIVA DE PRECO ESTIMADO”, constante
do sistema eletrénico SUAP.
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Para obras e servicos de engenharia, a elaboragdo da pesquisa de pregos sera finalizada com o documento
denominado “Justificativa do Preco Estimado/Orcamento de Referéncia”, consubstanciado em sucinto
relatdrio descritivo da via percorrida na busca por fontes de precos aceitaveis até a definicdo do orcamento
de referéncia, que deve ser elaborada e assinada, obrigatoriamente, por profissional registrado no 6rgao
profissional competente, devendo especificar (art. 62, |, Il e lll, da Portaria n® 277/2024):

I. colunas com o cddigo de servico, se for o caso;

. descricdo do bem ou servico a ser or¢ado, unidades, quantidade, preco unitdrio e totalizagGes; e
lI. fonte de referéncia utilizada para obtencao dos precos unitarios;

8.DECLARACOES DE DISPONIBILIDADE E DE

ADEQUACAD ORCAMENTARIA

Antes da assuncdao de qualquer obrigacdo
financeira é necessario haver a previsao de recursos
orcamentdarios que assegurem o pagamento das
obrigacOes a serem assumidas pela Administracao
Publica.

Assim, nos termos do que preveé o inciso Il, do art.
167, da Constituicdo Federal e art. 150 da Lei n?
14.133/2021, nenhuma contratag¢do sera realizada
sem a indicagdao dos créditos orgamentarios para
pagamento das parcelas contratuais vincendas no
exercicio em que for realizada a contratagdo, sob
pena de nulidade do ato e de responsabilizacao de
quem lhe tiver dado causa.

A declaragdo de disponibilidade or¢camentaria
deve seguir as orienta¢des do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado de Goias — TCM/
GO e serd emitida pelo contador que indique a
existéncia de saldo orcamentario suficiente, e pelo
ordenador de despesa, com competéncia definida
em Portaria da Camara, de que o aumento tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com PPA e LDO, nos termos dos

incisos Xlll e XIV do art. 72 da Instrugao Normativa
n2 09/2023 do TCM/GO, contendo os elementos
definidos na Lei Complementar n? 101/2000.

Esse ato serd formalizado mediante despacho do
ordenador de despesa que autorizara a execuc¢do
da despesa e a respectiva contratacao, motivara a
manutencgao do sigilo do orgcamento, e determinara
a publicacdo do edital, apds andlise juridica
conclusiva da Procuradoria, nos termos do § 32 do
art. 53 da Lei n? 14.133/2021.

Encerradas as providéncias de adequacdo da
minuta determinadas no parecer e havendo
concordancia do drgdo de assessoramento juridico
com a realizacdo do procedimento, a autoridade
competente (Ordenador de Despesas) determinara
a publicacdo do inteiro teor do Edital e seus anexos
no Portal Nacional de ContratagGes Publicas—PNCP,
no Diario Oficial do Municipio, em jornal de grande
circulagdo e no sitio oficial da Camara Municipal de
Goiania, conforme previsdo do art. 53, §39, da Lei
14.133/2021 e art. 72, XXl da IN 09/2023 do TCM/
GO, dando-se inicio a fase externa do certame.
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ATENCAO

A opgao pelo sigilo deve ser justificada no momento da elahoragao do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, e os orgaos de controle interno e externo poderao ter acesso ao
orgamento estimado, mesmo quando sigiloso.

Se a Administragao optar pelo sigilo do orgamento, a estimativa do valor da contratagao
elahorada no ETP e no TR constara de anexo classificado como sigiloso, acompanhados
dos pregos unitarios referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte. (Manual de Licitagoes e Contratos do TCU, 5° Edi¢ao, pag. 475)

Na hipotese de orgamento sigiloso, de que trata o art. 24, da Lei n° 14.133/2021, o valor
estimado para a contratagao sera tornado piihlico apos o resultado do juljamento das
propostas, ou seja, encerrada a etapa de classificagao dos lances ofertados, conforme
previsao do Edital.

Se o orgamento for mantido sigiloso durante a licitagao, deve ser publicado apés a
conclusao da licitagao (art.18, inciso XI, e art. § 1°, inciso VI, da Lei n° 14.133/2021)

A ocultagao do valor nao se aplica para as licitagoes cujo critério de julygamento for o maior
desconto, hipotese em que o prego estimado ou maximo aceitavel constara do edital
da licitagao por se tratar de informagao essencial para apresentagao das propostas, e
quando o critério de juljamento for melhor tecnica, pois o edital devera definir o premio
ou a remuneragao que sera atribuida aos vencedores (Manual de Licitagoes e Contratos
do TCU, 5° Edigao, pag. 475).

9.ATOS DE DESIGNACAO E DAS ATRIBUICOES DO AGENTE
DE CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO

COPIA
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Consoante previsto no art. 72, da Lei n? 14.133/2021 e no art. 72, XVI, da IN 09/2023 (TCM/GO), caberd a
autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem,
promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais
a execucdo das tarefas trazidas pelo referido diploma normativo, atentando-se a necessidade de que tais
agentes preencham alguns requisitos legais.
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9.ATOS DE DESIGNACAO E DAS ATRIBUICOES DO AGENTE
DE CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO

COPIA

As regras e diretrizes para a atuacdao do agente de contratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de
contratacdo, da comissdo gestora de contratos e do fiscal do contrato encontram-se definidas na Portaria
n2 283/2023.

Para a correta instrugao do processo licitatdrio, além da Portaria que trata das atribui¢cGes, é necessaria
também a inclusdo da Portaria que designou os servidores para o exercicio das fungdes acima descritas,
de modo a evidenciar que os atos processuais foram praticados por aqueles que efetivamente detinham as
atribuicGes correspondentes.

Os agentes envolvidos nos processos licitatdrios poderdo solicitar manifestacdo técnica da Procuradoria-

Geral, da Controladoria Geral ou de outros setores da Camara, para dirimir ddvidas a fim de subsidiar sua
decisdo, conforme preconiza o art. 20 e paragrafos da Portaria n2 283/2023.

10. MINUTA DE

EDITAL E AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

E o instrumento convocatdrio da licitagdo e traz as Assim, a fim de atender as necessidades especificas

regras regentes do certame. da Camara Municipal de Goidnia, a Comissdo

de Estudos, Regulamentacdo e Implementagdo
A Lein2 14.133/2021, em seu artigo 25, tratou dos da Nova Lei de Licitagdes elaborou documento
elementos minimos que devem estar presentes no no sistema eletronico SUAP denominado “Edital
edital do certame, que s3ao: o objeto da licitacao; de Pregdo Eletrénico ou Concorréncia - Lei n¢

regras relativas a convocacdo, ao julgamento e
a habilitacdo, aos recursos, as penalidades da
licitagdo, fiscalizagdo do contrato, a gestdo do
contrato, a entrega do objeto e as condi¢des de
pagamento.

* Tipo do Documento: Edital

14.133/2021”, o qual deverd ser utilizado como
modelo para elaboracdo dos Editais referentes as
aquisicoes para fornecimento de bens e presta¢do
de servicos da CMG, nas modalidades Pregdo e
Concorréncia.

* Modelo: |

Edital de Preg&o Eletrdnico ou Concorréncia: Lai n® 14.133/2021 v

Quando se tratar de contratagées diretas, na modalidade Dispensa Eletronica, devera ser utilizado o
documento denominado “Aviso de Dispensa Eletronica.”
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10. MINUTA DE

EDITAL E AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

Recomenda-se que o agente publico responsavel pela elaboragdo do Edital siga as instrugdes para elaboracdo
do instrumento convocatério. A redagdo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela pode sofrer
modificacbes, excepcionalmente, a depender do caso concreto.

Os itens destacados em azul devem ser preenchidos ou adotados segundo critérios de oportunidade e
conveniéncia, de acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as
mesmas defini¢Ges ja previstas nos demais instrumentos da contratacdo (Termo de Referéncia, Estudo Técnico
Preliminar, etc.), para que ndo conflitem.

Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor responsavel
pela elaboracdo da Minuta, que deverao ser devidamente suprimidas no momento da publicacao do Edital.

Em relagdo ao parcelamento do objeto, deve ser observada a previsdao do setor demandante, constante do
Termo de Referéncia.

Além disso e, independentemente do prazo de duragao do contrato, serd obrigatéria a previsdao no edital
de indice de reajustamento de pre¢o, com data-base vinculada a data do orcamento estimado e com a
possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade
de mercado dos respectivos insumos (Art. 25, § 72 da Lei n2 14.133/2021).

Constard do edital de licitacdo ainda cldusula que exija dos licitantes, sob pena de desclassifica¢do, declaragao:

- de que suas propostas econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

- de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIIl, da
Constituicdao Federal;

- de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

- de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras
normas especificas, conforme disposto no art. 116, da Lei n? 14.133/2021.

Em atendimento a determinacdo acima, a Comissdo de Estudos, Regulamentacdo e Implementacdo da
Nova Lei de Licitagdes elaborou documento no sistema eletrénico SUAP denominado de “DECLARAGCAO
UNIFICADA”, o qual integra, obrigatoriamente, a minuta de Edital, como um de seus anexos.

Igualmente, consta, no sistema mencionado, determinado documento relativo a declara¢do formal assinada
pelo responsdvel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacdo, denominado de “DECLARAGCAO DE VISTORIA PREVIA”, em casos de contratacdes que envolvam
a realizacdo de obras ou servicos.
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Os contratos administrativos sdo os instrumentos
juridicos que disciplinam o fornecimento de bens
e a prestagdo de servicos por um fornecedor a
Administracdo Publica. Sdao regidos pelas suas
cldusulas e pelos preceitos de direito publico,
cabendo a aplicagdo, de forma supletiva, dos
principios da teoria geral dos contratos e das
disposi¢oes de direito privado.

Todo contrato, admitida a forma eletronica, terd
forma escrita, serd juntado ao processo que tiver
dado origem a contratacdo e sera mantido a
disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial,
salvo quando imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado, nos termos da legislagdo

gue regula o acesso a informacao.

11.1 - CLAUSULAS NECESSARIAS DE UM CONTRATO
ADMINISTRATIVO

O contrato devera mencionar os nomes das partes
e os de seus representantes, a finalidade, o ato que
autorizou sua lavratura, o nimero do processo da
licitacdo ou da contratacao direta e a sujeicdo dos
contratantes as normas da Lei n2 14.133/2021 e as
cldusulas contratuais.

Deve-se constar necessariamente as seguintes cla-
usulas, exigidas pelo art. 92 da Lei n2 14.133/2021:

a) o objeto e seus elementos caracteristicos;

b) avinculagdo ao edital de licitacdo e a proposta do
licitante vencedor ou ao ato que tiver autorizado a
contratacdo direta e a respectiva proposta;

c) a legislacdo aplicavel a execucdo do contrato,
inclusive quanto aos casos omissos;

d) o regime de execucdo ou a forma de forne-
cimento;

e) o preco e as condi¢des de pagamento, os critérios,
a data-base e a periodicidade do reajustamento
de pregos e os critérios de atualizacdo monetaria
entre a data do adimplemento das obrigacdes e a
do efetivo pagamento;

f) os critérios e a periodicidade da medicdo,
guando for o caso, e o prazo para liquidacdo e para
pagamento;

g) os prazos de inicio das etapas de execucdo,
conclusdo, entrega, observacao e recebimento
definitivo, quando for o caso;

h) o crédito pelo qual correrd a despesa, com a
indicacdo da classificagdo funcional programatica e
da categoria econ6mica;

i) a matriz de risco, quando for o caso (obrigatdria
para os casos de contratacdo de obras e servicos de
grande vulto ou quando forem adotados os regimes
de contratacdo integrada e semi-integrada, o edital
contemplard matriz de alocagdo de riscos entre o
contratante e o contratado art. 22, § 32 da Lei n?
14.133/2021);

j) o prazo para resposta ao pedido de repactuacdo
de precos e de restabelecimento do equilibrio
econOmico-financeiro, quando for o caso;

k) as garantias oferecidas para assegurar sua plena
execuc¢ao, quando exigidas, inclusive as que forem
oferecidas pelo contratado no caso de antecipacao
de valores a titulo de pagamento;

[) o prazo de garantia minima do objeto, observados
0s prazos minimos estabelecidos nesta Lei e nas
normas técnicas aplicaveis, e as condicbes de
manutencdo e assisténcia técnica, quando for o
caso;

m) os direitos e as responsabilidades das partes, as
penalidades cabiveis e os valores das multas e suas
bases de calculo;

n) as condi¢des de importacdo e a data e a taxa de
cambio para conversdo, quando for o caso;

0) a obrigacdo do contratado de manter, durante
toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condigGes exigidas para a habilitacdo na licitacdo,
ou para a qualificacdo, na contratacdo direta;

p) a obrigacao de o contratado cumprir as exigéncias
de reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
e para aprendiz;
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g) o modelo de gestdo do contrato, observados os
requisitos definidos em regulamento, e os casos de
extingao;

r) Foro competente da sede da Administrac¢do, para
dirimir qualquer questdo contratual.

De acordo com as peculiaridades de seu objeto
e de seu regime de execu¢do, o contrato contera
cldusula que preveja periodo antecedente a
expedicdo da ordem de servico para verificagdo
de pendéncias, liberacdo de areas ou adogdo de
outras providéncias cabiveis para a regularidade
do inicio de sua execucdo (§ 22 do art. 92 da Lei n?
14.133/2021).

Independentemente do prazo de duracdo, o
contrato devera conter cldusula que estabeleca o
indice de reajustamento de preco, com/data-base
vinculada a data do orcamento estimado, e podera
ser estabelecido mais de um indice especifico ou
setorial, em conformidade com a realidade de
mercado dos respectivos insumos (§ 32 do art. 92
da Lei n2 14.133/2021).

Nas contrata¢gdes de projetos ou de servigos
técnicos especializados, inclusive daqueles que
contemplem o desenvolvimento de programas
e aplicacdes de internet para computadores,
magquinas, equipamentos e dispositivos de
tratamento e de comunica¢do da informagdo
(software) - e a respectiva documentacdo técnica
associada -, o autor devera ceder todos os direitos
patrimoniais a eles relativos para a Administracao
Publica, hipétese em que poderdo ser livremente
utilizados e alterados por ela em outras ocasides,
sem necessidade de nova autorizacdo de seu autor.

Quando o projeto se referir, por sua vez, a obra
imaterial de cardter tecnoldgico, insuscetivel
de privilégio, a cessdo dos direitos incluird o
fornecimento de todos os dados, documentos e
elementos de informacgdo pertinentes a tecnologia
de concepcdo, desenvolvimento, fixacdo em

suporte fisico de qualquer natureza e aplicacdo da
obra (art. 93, caput e § 12 da Lei @ 14.133/2021).

Ademais, o contrato podera identificar os riscos
contratuais previstos e presumiveis e prever
matriz de alocacao de riscos, distribuindo-os entre
contratante e contratado, mediante indicacdo
daqueles a serem assumidos pelo setor publico
ou pelo setor privado ou daqueles a serem
compartilhados. A matriz de alocagdo de riscos
definird o equilibrio econ6mico-financeiro inicial
do contrato em relagdo a eventos supervenientes
e deverd ser observada na solucdo de eventuais
pleitos das partes, sendo que os riscos que tenham
cobertura oferecida por seguradoras serdo
preferencialmente transferidos ao contratado.

Importante registrar que a divulga¢dao no Portal
Nacional de Contratagcoes Publicas (PNCP)
é condicdo indispensdvel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer
nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura (art. 94 da Lei n2 14.133/2021):

- 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitacdo;
- 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacdo direta;

Em caso de urgéncia, os contratos terdo eficacia a
partir de sua assinatura e deverdo ser publicados
no prazo de 10 (dez) dias Uteis (se for contratacdo
direta) ou 20 (vinte) dias Uteis (nas licitacdes),
sob pena de nulidade (§ 12 do art. 94 da Lei n?
14.133/2021).

O contrato também devera prever as hipdteses de
incidéncia de multa da seguinte maneira:

- definir o cédlculo da multa quando o fornecedor
praticar quaisquer das hipdteses previstas no art.
155 da Lei n? 14.133/2021;

- definir a forma de calculo da multa;

- definir as providéncias a serem realizadas no caso
de multas reincidentes e cumulativas, a exemplo
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de rescisdo contratual;

- definir o processo de afericdo do nivel de
desconformidade dos servigos que leva a multa;
-definir as condic¢des para aplicacdo de glosas, bem
como as respectivas formas de calculo.

- definir as garantias de execug¢do contratual,
guando necessario; e,

- no caso de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra, avaliar a inclusdo de
exigéncias de que a garantia possua previsao
de cobertura para o pagamento de encargos
trabalhistas e previdencidrios ndo quitados pela
contratada.

11.2 0 INSTRUMENTO DE CONTRATO
E OBRIGATORIO?

Em regra, o instrumento contratual é obrigatdrio,
exceto nas hipéteses do art. 95 da Lei n®
14.133/2021, em que a Administracdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil:

| - dispensa de licitagdo em razdo do valor; ou

Il - compras com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor.

Nestas situagdes, a Administracdo podera substituir
o contrato por outro instrumento habil, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de
servico, desde que apresentem no que couber, as
cldusulas necessarias constantes do art. 92 da Lei
n? 14.133/2021.

Lado outro, de forma excepcionalissima, é
legalmente autorizada a celebracdo de contrato
verbal com a Administracdo na hipotese de
pequenas compras ou de prestacdo de servigos
de pronto pagamento, assim entendidos aqueles
de valor atualizdvel n3o superior a RS 10.000,00,
conforme art. 95, §2° da Lei 14.133/2021. E

necessario atentar-se para eventual atualizacdo
desse valor, realizada periodicamente pelo Poder
Executivo Federal.

Ndo é demais destacar que na hipotese de dispensa
do instrumento do contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lein2 14.133/2021,
sobre cldusulas necessarias em todo contrato (art.
95, § 12 da Lei n? 14.133/21). Assim, devem estar
previstos no edital ou, no caso de contratagdodireta,
no termo de referéncia ou no Aviso de Dispensa,
cldusulas necessarias em todo contrato, a exemplo
do preco e as condicdes de pagamento, os critérios,
a data-base e a periodicidade do reajustamento
de precos e os critérios de atualizagdo monetaria
entre a data do adimplemento das obrigagGes e a
do efetivo pagamento (art. 25, §72 e art. 92, inc. V,
da Lein2 14.133/2021).

11.3 COMO FAZER UM CONTRATO
ADMINISTRATIVO

As minutas padronizadas de instrumento de
contrato sdo aquelas criadas e ja incluidas no
SUAP pela Comissdo de Estudos, Regulamentacdo
e Implementacdo da Nova Lei de Licitagdes,
acompanhadas de notas explicativas. Os
documentos contemplam as cldusulas minimas
necessarias previstas na Lei n2 14.133/2021.

Recomenda-se que o responsavel pela elaboragdo
do Contrato siga as instru¢des constantes no
instrumento. A redacdo em preto consiste no que se
espera ser invaridvel. Ela pode sofrer modificac¢des,
excepcionalmente, a depender do caso concreto.

Consoante se infere dos modelos elaborados
pela Comissdo de Estudos, Regulamentacdo e
Implementagdo da Nova Lei de Licitagdes, existem
pontos cuja escolha por determinada redacao, por
consequéncia ldgica, exclui a outra opcdo dada
em mesmo tépico. Por isso, deve-se ter bastante
atencdo para que a minuta apresentada nao traga
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dispositivos que sdo contraditdrios entre si, recomendando-se excluir o item que nao sera utilizado.

Quanto ao preenchimento das lacunas propositalmente deixadas nos modelos da Comissdo de Estudos,
Regulamentacdo e Implementacdo da Nova Lei de Licitagdes da Camara Municipal de Goiania, deverao
ser preenchidas, de acordo com a hipdtese apresentada, e em caso de duvida, contatar os érgaos de
assessoramento juridico desta Casa.

O prazo do contrato e a possibilidade de sua prorrogacao encontram-se estabelecidos no Termo de Referéncia.
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A duragao dos contratos é regida pelos arts. 105 a 114 da Lei n° 14.133/2021. Basicamente,
o prazo de vigéncia contratual deve ser suficiente para viabilizar o prazo de execugao,
de substituicao ou de reparo (caso necessario), recehimento provisario, definitivo
e pagamento. A fixagao de vigéncia contratual, entao, nao deve ser estahelecida
aleatoriamente, mas sim decorrer da soma desses prazos.

Tratando-se de servigos e fornecimentos continuos, tem-se que, em regra, a duragao
maxima sera de 05 anos, podendo haver prorrogagdes sucessivas para além desse
quinquénio, desde que haja previsao em Edital/Aviso de Dispensa Eletronica, e que
a autoridade competente ateste que as condigdes permanecem vantajosas para a
Administragao. Nesse sentido, para a estipulagao da duracao dos contratos, deve-se
ohservar, no momento da contratagao e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de
créditos orgamentarios, hem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

Além disso, antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contratado, a
Administragao devera consultar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), emitir as certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e
de déhitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo. (§ 4° do art. 91 da Lei n°
14.133/2021). Por fim, recomenda-se cautelosa revisao dos termos finais da minuta
de contrato antes de sua publicagio como anexo do edital (art. 18, inciso VI, da Lei n°
14.133/2021), diante do principio basilar que rege as contratagdes piiblicas de vinculagao
ao edital e seus anexos (art. 5°, da Lei n° 14.133/2021)

MANUAL DE ORIENTACAO PARA OS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO
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Apds o preenchimento do documento, este deve ser encaminhado a Procuradoria Geral para emissdo de

parecer juridico, o qual apreciara o processo licitatério conforme critérios objetivos prévios de atribuicdo de

prioridade, explicitando os pressupostos de fato e de direito levados em consideracdo na andlise juridica,

nos termos do art. 53, § 12 da Lei 14.133/2021.

ATENCAO

A analise juridica da contratagdo é etapa necessaria da fase de planejamento
das contratagdes. Tem por objetivo o controle prévio de legalidade. 0 dorgao de
assessoramento juridico da Administragao deve manifestar-se nao somente sobre
os processos licitatorios, mas tamhém sobre contratagdes diretas, acordos, termos
de cooperagao, convénios, ajustes, adesoes a atas de registro de pregos, outros
instrumentos congéneres e sobre seus termos aditivos. E necessario que a anilise
seja completa e efetiva (nao genérica ou sintética), contemplando, de forma objetiva,
todos os elementos indispensaveis a contratagao, e expondo a fundamentagao das
consideragdes feitas. A linguagem deve ser simples e compreensivel, nos termos do
art. 53, § 19, ll e § 4° da Lei n° 14.133/2021).2

13. SISTEMA DE REGISTRO DE PRE(OS

SRP

O Sistema de Registro de Precos (SRP) consiste no
conjunto de procedimentos para a realizagdo de
registro formal de precos relativos a prestacdo de
servicos, a obras e a aquisicdo e locagao de bens
para contratagdes futuras, mediante contratagao
direta ou licitagdo nas modalidades |pregao e
concorréncia, e encontra-se disciplinada nos arts.
82 a 86 da Lei n? 14.133/2021.

O procedimento encontra-se regulamentado a
nivel federal pelo Decreto n® 11.462/2023 e podera
ser utilizado para a contratagdo de bens e servigos,
inclusive obras e servicos de engenharia, desde

gue observadas as seguintes condicdes (§ 52 do
art. 84 da Lei Federal n2 14.133/2021):

| - realizacdo prévia de ampla pesquisa de mercado;
Il - selecio de acordo com os procedimentos
previstos em regulamento;

Il - desenvolvimento obrigatdério de rotina de
controle;

IV - atualizacdo periddica dos precos registrados;

V - defini¢cdo do periodo de validade do registro de
pregos;

VI - inclusdo, em ata de registro de pregos, do
licitante que aceitar cotar os bens ou servicos

3 https://portal.tcu.gov.br/licitacoes-e-contratos-orientacoes-e-jurisprudencia-do-tcu.htm
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em pregos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia de classificacdo da licitacdo e inclusdo
do licitante que mantiver sua proposta original.

A existéncia de precos registrados implicard
compromisso de fornecimento nas condicGes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administra¢do
a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicao pretendida, desde que
devidamente motivada.

A Ata de Registro de Precos é o documento
vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacao, no qual sdo

registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os
drgdos ou as entidades participantes e as condicdes
a serem praticadas, conforme as disposi¢Ges
contidas no edital da licitagdo, no aviso ou no
instrumento de contratagao direta e nas propostas
apresentadas

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos
serd de 1 (um) ano e poderd ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso, hipdtese em que o contrato decorrente
desta ata de registro de precos terd sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposicGes
nela contidas.

ATENCAO

0 prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagao no PNCP.

Os contratos e outros instrumentos que
decorrerem da ata, por sua vez, terdo prazos de
vigéncia préprios conforme regramento da Lei n?
14.133/2021, mas deverdo ser assinados dentro
do prazo de vigéncia daquela (limite temporal).

A indicagdo da disponibilidade de créditos
orcamentarios somente sera exigida para a
formalizacdo do contrato ou de outro instrumento
habil, ficando dispensada no momento do registro
de precos.

A Lein? 14.133/2021 estabeleceu os conceitos de
guem sdo os Orgdos ou entidades gerenciadoras
ou participantes no ambito do SRP:

O /6rgao ou entidade gerenciadora é aquele
responsavel pela condugdo do conjunto de
procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de pre-

¢os dele decorrente, enquanto o érgdo ou
entidade participante é aquele que participa
dos procedimentos iniciais da contratagao para
registro de precos e integra a ata de registro de
pregos.

Por outro lado, o orgao ou entidade nao
participante é aquele que ndo participa dos
procedimentos iniciais da licitagdo para registro
de pregos e ndo integra a ata de registro de precos;

Uma importante providéncia do drgdo ou da
entidade gerenciadora, na fase preparatéria do
processo licitatério para fins de registro de precos,
é realizar procedimento publico de intencdo de
registro de precos (IRP) para possibilitar, pelo
prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participacdo
de outros 6rgaos ou entidades na respectiva ata e
determinar a estimativa total de quantidades da
contratacgao.
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13.1- ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRE(0S

Os 6rgdos e entidades excepcionalmente poderdo aderir a ata na condicdo de ndo participantes (‘carona’),
observados os seguintes requisitos:

I. Apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situacGes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servico publico;

Il. Demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado
na forma do art. 23 da Lei Federal n? 14.133/2021;

[Il. Prévias consulta e aceitacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor.

ATENCAO

Nesses casos, deve-se ohservar que as aquisicdes ou as contratagoes adicionais
nao poderao exceder: a) por drgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens do instrumento convocatario registrados na ata de registro de
pregos para o drgao gerenciador e para os orgaos participantes (limite quantitativo
individual); e b) na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado
na ata de registro de pregos para o orgao gerenciador e os argaos participantes,
independentemente do niimero de orgaos nao participantes que aderirem a ata de
registro de pregos (limite quantitativo global)

1. ENCERRAMENTO

O presente trabalho tem como objetivo orientar os diversos setores da Camara Municipal de Goiania no
preenchimento dos modelos elaborados pela Comissdo de Estudos, Regulamentagdao e Implementagao
da Nova Lei de Licitacdes e Contratos a serem utilizados pelos requisitantes quando da formalizacdo da
demanda, estudos preliminares e termos de referéncia, e dos demais documentos necessdrios a contrata¢do
de bens e servicos pela Administracao, contribuindo assim, para a uniformizacao, celeridade e eficiéncia dos
procedimentos licitatdrios desta Casa Legislativa.



15. MODELOS DE DOCUMENTOS LICITATORIOS

SUAP

Os seguintes modelos encontram-se disponi-
bilizados dentro do Sistema Eletrénico da Camara
Municipal de Goiania — SUAP:

- Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD);
- Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD);
- Estudo Técnico Preliminar — bens e servicos
(ETP);

- Estimativa do Valor da Contratacao — Anexo ETP;
- Mapa de Riscos;

- Termo de Referéncia Pregdo ou Concorréncia-
aquisicoes de bens comuns (TR);

- Termo de Referéncia Pregao ou Concorréncia-
contratagdo de servigos (TR);

- Termo de Referéncia para Contratacdes Diretas-
Aquisicao de Bens ou Contratagdo de Servigos;

- Declarag¢do Unificada;

- Declarac¢do de Vistoria Prévia;

- Orcamento Estimado da Contratacgao;

- Justificativa de Preco Estimado;

- Edital de Pregdo Eletrénico ou Concorréncia;

- Aviso de Dispensa Eletronica;

- Contrato de Bens;

- Contrato de Servigos.

1. FLUXOGRAMA

FLUXOGRAMA

PREGAO . CONCORRENCIA . CONTRATACAO DIRETA
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16. FLUXOGRAMA

PREGAO / CONCORRENCIA

1. DIRETORIA GERAL:

1.1 - Abertura do processo de contratagao, por
meio de Oficio ao Setor demandante. O oficio
serd instruido com referéncia ao DFD do ano da
contratacao pretendida;

1.2 - Envio dos autos ao Setor Demandante.

2. SETOR DEMANDANTE:

2.1 - Responsavel pela elaboragdo dos documentos
de instrucdo da contratacdo, nesta ordem: DOD,
DFD (cépia), ETP'+ ANEXO (ETP) - VALOR ESTIMADO
DA CONTRATACAO (PESQUISA SIMPLIFICADA) +
documentos de suporte e TR2.

2.2 - Envio dos autos a Diretoria Geral.

Nota 1. No momento da elaborag¢do do ETP (item
13), o setor demandante poderd solicitar a Gestora
Ambiental da Cdmara, mediante abertura de
processo relacionado (com a minuta do ETP), um
parecer acerca dos possiveis impactos ambientais
decorrentes da contratagdo, conforme estabelece
o inciso Xl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e
do inciso Xl do art. 3° da Portaria n® 454/2023,
da Cédmara Municipal de Goidnia. O processo
relacionado deverd ser encaminhado a Diretoria
Legislativa, inserindo a servidora em referéncia
como interessada.

Nota 2. Cientificar em processo relacionado a
Coordenadoria de Almoxarifado e Patriménio para
as providéncias acerca do desfazimento dos bens
que serdo substituidos, se for o caso.

3. DIRETORIA GERAL:

3.1 - Anadlise dos documentos de instru¢do do
procedimento;

3.2 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
Licitagdes.

4. DIRETORIA DE COMPRAS E lI(ITACﬁES:

4.1 - Elaboragcdao da pesquisa de pregos prevista
no artigo 23 da Lei n? 14.133/2021, por meio
do documento “ORCAMENTO ESTIMADO DA

CONTRATACAO”?, concluindo a andlise de
mercado, via documento “JUSTIFICATIVA DE PRECO
ESTIMADQO”, nos termos do art. 42 da Portaria n®
279/2023.

4.2 - Envio dos autos a Diretoria Financeira.

Nota 3. Na hipdtese de contratagcbes de obras e
servicos de engenharia, a pesquisa de prego serd
realizada pela Coordenadoria de Engenharia e
concluida com o documento “JUSTIFICATIVA DO
PRECO ESTIMADO”, nos termos do art. 62 da
Portaria n® 277/2024.

5. DIRETORIA FINANCEIRA:

5.1 - Elaboracdo da estimativa de impacto
financeiro-orcamentario (Art. 72 XIll e XIV, da IN
09/2023 - TCM/GO);

5.2 - Despacho de autorizacdo da execucdo da
despesa e da respectiva contratacdo; motivacdo da
manutencao dosigilo do orcamento e determinacao
da publicacdo do edital (motivar de acordo com o
inciso XXIlI, do art. 72, da IN TCM 09/2023), apds
andlise juridica conclusiva da Procuradoria®, nos
termos do § 32 do art. 53 da NLLC;

5.3 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
Licitagdes.

Nota 4. Na hipdtese de a Procuradoria manifestar
em sede de diligéncia pela altera¢do do Edital e/ou
TR/outros documentos, o setor responsdvel pelas
alteracbes deverd retornar os autos a Diretoria
Financeira para ciéncia.

6. DIRETORIA DE COMPRAS E I.ICITACﬁES:
6.1 - Elaboracdo do Edital e seus anexos;
6.2 - Envio dos autos a Procuradoria Geral.

7. PROCURADORIA GERAL:

7.1 - Emissdo de parecer juridico sobre a fase
preparatoria;

7.2 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
LicitacOes®.
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PREGAO / CONCORRENCIA

Nota 5: Havendo diligéncias determinadas no pare-
cer, 0 processo deverd voltar ao setor responsdvel
para adequagdes.

8. DIRETORIA DE COMPRAS:

8.1 - Publicagdo do Edital e seus anexos no PNCP,
DOM (Aviso de Licitacdo), jornal de grande
circulagdo (Aviso de Licitacdo) e sitio eletrénico da
CMG, Langamento Colare (Fase 1) e realizagdo da
Licitagdo. Apds resultado definitivo, serd publicado
o Termo de Julgamento, o orcamento estimado e
a proposta vencedora no sitio eletronico da CMG;
8.2 - Envio dos autos a Procuradoria Geral.

9. PROCURADORIA GERAL:

9.1 - Emissdao de parecer juridico sobre a
regularidade da fase externa;

9.2 - Envio dos autos a Diretoria Financeira.

10. DIRETORIA FINANCEIRA:

10.1 - Despacho Homologatdrio e juntada do Termo
de Homologagao com adjudicacdo do objeto ao
vencedor, seguido do pré-cadastro no SSC (verificar
regularidade fiscal) e emissdao de empenho;

10.2 — No Despacho Homologatdrio, devera ser
designado o fiscal de contrato responsdvel no
acompanhamento e na fiscalizagdo da prestagao
de servigos, bem como no caso de fornecimento
de bens;

10.3 - Inser¢do do Termo de Homologacdo no sitio
eletrénico da CMG;

10.4 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
Licitagdes.

11. DIRETORIA DE COMPRAS:
11.1 - Langamento do COLARE (fase 02);
11.2 - Envio dos autos a Procuradoria Geral®.

Nota 6. Na hipdtese de substituigcdo de contrato por
nota de empenho (art. 95, NLLC), os autos deverdo

ser enviados a Diretoria Geral.

12. PROCURADORIA GERAL:

12.1 - Elaboragao do Contrato;
12.2 - Envio dos autos a Diretoria Geral.

13. DIRETORIA GERAL:

13.1 - Coleta de assinatura das partes contratantes;
13.2 - Publica¢do do contrato ou nota de empenho
no PNCP (incluir o orgamento estimado sigiloso) e
sitio eletronico da CMG, bem como lancamento no
COLARE-CONTRATOS e cadastro no SCC;

13.3 - Envio dos autos a Controladoria Geral.

14. CONTROLADORIA GERAL

14.1 - Emissdao de parecer final, observado o
disposto no art. 54, § 32 da Lei n? 14.133/2021, se
for o caso, e certificacdo da Nota de Empenho.

OBSERVA(OES GERAIS:

1) No caso de contratacdo de obras e servicos de
engenharia, a Administracdo divulgara no sitio
eletronico da CMG, em até 25 (vinte e cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, os quantitativos
e 0s precos unitdrios e totais que contratar e,
em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis apds a
conclusdo do contrato, os quantitativos executados
e o0s precos praticados, conforme estabelece o art.
94, §39, da Lein2 14.133/2021 e as IN’s TCM/GO n®
09/2023 e 15/2023.

2) Apds a fase de execucgdo do contrato, é dever
da Administracdo observar a ordem cronoldgica
de pagamento para cada fonte diferenciada
de recursos. A inobservancia imotivada da
ordem cronolégica ensejara a apuragdo de
responsabilidade do agente responsavel, cabendo
aos o6rgdos de controle a sua fiscalizacdo, nos
termos do art. 141 da Lei 14.133/21.
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17. FLUXOGRAMA

CONTRATA(CAO DIRETA

DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

1. DIRETORIA GERAL:

1.1 - Abertura do processo de contratagdo, por
meio de Oficio ao Setor demandante. O oficio
serd instruido com referéncia ao DFD do ano da
contratagao pretendida;

1.2 - Envio dos autos ao Setor Demandante.

2. SETOR DEMANDANTE:

2.1 - Responsavel pela elabora¢do dos documentos
de instrucdo da contratacdo, nesta ordem: DOD,
DFD (cépia), ETP (facultativo) e TR*?3 + documentos
de suporte.

2.2 - Envio dos autos a Diretoria Geral.

Nota 1. No momento da elaboragdo do TR (subitem
4.1), o setor demandante poderd solicitar a Gestora
Ambiental da Cdmara, mediante abertura de
processo relacionado (com a minuta do TR), um
parecer acerca dos possiveis impactos ambientais
decorrentes da contratagdo, conforme estabelece a
alinea “d”, do inciso XXlll do art. 62da Lei 14.133/21.
O processo relacionado deverd ser encaminhado
a Diretoria Legislativa, inserindo a servidora em
referéncia como interessada.

Nota 2. Cientificar em processo relacionado a Co-
ordenadoria de Almoxarifado e Patriménio para as
providéncias acerca do desfazimento dos bens que
serdo substituidos, se for o caso;

Nota 3. No caso de contratagdio por inexigibilidade,
o setor demandante deverd anexar os documentos
previstos nos incisos I, VI, VI, do art. 72 da Lei n®
14.133/2021 e art. 79, §§ 12 e 22, da Portaria n?
279/2023.

3. DIRETORIA GERAL:

3.1 - Analise dos documentos de instrucao do
procedimento;

3.2 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
Licitagdes*®.

Nota 4. No caso de inexigibilidade, o processo serd
encaminhado da Diretoria Geral para a Diretoria
Financeira, sem passar pela Diretoria de Compras
e Licitagoes;

Nota 5. Na hipdtese de contratacGes de obras
e servicos de engenharia (dispensa), o processo

deverd ser encaminhado a Coordenadoria de
Engenharia para a elaboragdio da pesquisa de preco
e juntada do documento “JUSTIFICATIVA DO PRECO
ESTIMADO”, nos termos do art. 6° da Portaria
ne 277/2024. Apés, os autos serdo enviados a
Diretoria Financeira.

4. DIRETORIA DE COMPRAS E lICITACﬁES:

4.1 - Elaboracdo da pesquisa de precos prevista
no artigo 23 da Lei n? 14.133/2021, por meio
do documento “ORCAMENTO ESTIMADO DA
CONTRATACAQ”, concluindo a andlise de mercado,
via documento “JUSTIFICATIVA DE PRECO
ESTIMADO”, nos termos do art. 42 da Portaria n?
279/2023.

4.2 - Envio dos autos a Diretoria Financeira.

5. DIRETORIA FINANCEIRA:

5.1 - Elaboracdo da estimativa de impacto
financeiro-orcamentario (Art. 72 Xlll e XIV, da IN
09/2023 — TCM/GO);

5.2 - Despacho de autorizacdo da execucdo da
despesa e do procedimento de contratagdo publica;
5.3 - Determinacdo da elaboracdo do Aviso de
Dispensa Eletronica;

5.4 - Manifestacdo quanto ao disposto no art. 75,
§19, | e Il, Lei n2? 14.133/2021 e art. 29, §29, da
Portaria n? 155/2024 (“fracionamento”);

5.5 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
LicitagOes®.

Nota 6. No caso de inexigibilidade e nas hipdteses
de dispensa que ndo sejam em razdo do valor, o
processo serd encaminhado da Diretoria Financeira
para a Procuradoria.

6. DIRETORIA DE COMPRAS E I.ICITACﬁES:

6.1 - Elaboracdo do Aviso de Dispensa Eletronica e
Seus anexos;

6.2 - Envio dos autos a Procuradoria Geral.

7. PROCURADORIA GERAL:

7.1 - Emissao de parecer juridico;
7.2 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
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CONTRATA(CAO DIRETA

DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

Licitagdes’2.

Nota 7. Na hipdtese de a Procuradoria manifestar
em sede de diligéncia pela alteracéo do Aviso e/ou
TR/outros documentos, o setor responsdvel pelas
alteracbées deverd retornar os autos a Diretoria
Financeira para ciéncia.

Nota 8. No caso de inexigibilidade e nas hipdteses
de dispensa que ndo sejam em razdo do valor, o
processo serd encaminhado da Procuradoria para a
Diretoria Financeira.

8. DIRETORIA DE COMPRAS:

8.1 - Publicagdo do Aviso de Dispensa Eletrénica e
seus anexos no PNCP e sitio eletronico da CMG e
realizacdao da Sessao;

8.2 - Apresentar documentos que demonstrem o
resultado final da sessdo

8.3 - Envio dos autos a Procuradoria Geral.

9. PROCURADORIA GERAL:
9.1 - Emissao de parecer juridico;
9.2 - Envio dos autos a Diretoria Financeira.

10. DIRETORIA FINANCEIRA:

10.1 - Despacho autorizatério da contratagdo
direta, com a indicacdo do fiscal responsavel no
acompanhamento e na fiscalizacdo da prestacdo
de servicos, bem como no caso de fornecimento de
bens;

10.2-Juntadado “Relatdrio do Sistema” e divulgacao
no sitio eletronico da CMG;

10.3 - Assinatura do Termo de Dispensa/
Inexigibilidade e divulgacdo no sitio eletronico;
10.4 - Cadastro SCC e apresentacdo das certidoes
atualizadas;

10.5 - Emissdo da Nota de Empenho;

10.6 - Envio dos autos a Diretoria de Compras e
Licitacdes.

11. DIRETORIA DE COMPRAS:

11.1 - No caso de inexigibilidade e de dispensa que
nado seja em razao do valor, solicitar a publicagdo
dos documentos necessdarios no PNCP;

11.2 - Langamento do COLARE;
11.2 - Envio dos autos a Procuradoria Geral®.

Nota 9: Na hipdtese de substituicdo de contrato por
nota de empenho (art. 95, NLLC), os autos deverdo
ser enviados a Diretoria Geral.

12. PROCURADORIA GERAL:
12.1 - Elaborac¢do do Contrato;
12.2 - Envio dos autos a Diretoria Geral.

13. DIRETORIA GERAL:

13.1 - Coleta de assinatura das partes contratantes,
se for o caso;

13.2 - Publicagdo do contrato ou nota de empenho
no PNCP e no sitio eletronico da CMG;

13.3 - Langamento no COLARE-CONTRATOS;

13.4 - Cadastro no SCC;

13.3 - Envio dos autos a Controladoria Geral.

14. CONTROLADORIA GERAL

14.1 - Emissdao de parecer final e certificacdao da
Nota de Empenho.

OBSERVA(OES GERAIS:

1) No caso de contratagdo de obras e servigos de
engenharia, a Administragdo divulgara no sitio
eletrénico da CMG, em até 25 (vinte e cinco) dias
Uteis apods a assinatura do contrato, os quantitativos
€ 0S pregos unitarios e totais que contratar e, em até
45 (quarenta e cinco) dias Uteis apds a conclusdo do
contrato, os quantitativos executados e os precos
praticados, conforme estabelece o art. 94, §39, da
Lei n? 14.133/2021 e as IN’s TCM/GO n2 09/2023 e
15/2023.

2) Apos a fase de execugdo do contrato, é dever da
Administracdo observar a ordem cronoldgica de
pagamento para cadafonte diferenciadaderecursos.
A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica
ensejara a apuracao de responsabilidade do agente
responsavel, cabendo aos drgdos de controle a sua
fiscalizagdo, nostermos doart. 141 da Lei 14.133/21.
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