Quem é responsavel pelos
dados na CMG?

Na CMG, existe o Comité Gestor de
Prote¢do de Dados Pessoais (CGPD), que é
responsdvel por cuidar de todos os assuntos
relacionados & protegdo de dados e pela
aplicacéo da LGPD.

Além disso, cada pessoa que trabalha na CMG
tem o dever de proteger os dados que utiliza no
seu trabalho. Todos nés somos responsaveis por
garantir a seguranca e privacidade das
informacdes!

Quais sdo os direitos das
pessoas sobre seus dados?

Toda pessoa que tem seus dados tratados pela
CMG (servidora ou servidor, cidadd ou cidaddo,
etc.) tem vdrios direitos garantidos pela LGPD,
como:

. Acessar: saber quais dados estdo sendo tratados
e para que sdo usados;

. Corrigir: solicitar a correcéo de dados errados
ou desatualizados;

. Eliminar: pedir que dados desnecessdrios ou que
ndo sequem a lei sejam excluidos;

. Opor-se: contestar o uso de seus dados em
certas situagoes.

Esses direitos podem ser exercidos entrando em
contato com os canais de apoio.

Esta cartilha foi preparada para ajudar vocé,
que trabalha na CMG, a entender de forma
simples e clara como funciona a prote¢éo de
dados pessoais na Casa. Ela também traz
orientacdes sobre como lidar com esses dados de
forma segura, respeitando a privacidade das
pessoas e a legislacdo vigente.

A Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), Lei Federal n® 13.709/2018, estabelece
regras importantes para proteger as informacdes
pessoais de todas as pessoas que se relacionam
com a CMG, como servidoras e servidores,
cidadds e cidaddos, empresas fornecedoras etc.

Vamos aprender e garantir a sequranc¢a dos
dados!

Se vocé tiver qualquer duvida sobre como
tratar dados pessoais no seu trabalho ou
se quiser saber mais sobre a LGPD, pode
procurar o CGPD. Ele estd a disposicGo
para ajudar!

Comité Gestor de Protecdo de Dados
Pessoais (CGPD)

62 3524-0000
email@camaragyn.go.gov.br
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O gue sdo dados pessoais?

Dados pessoais sdo informac&es que
identificam ou podem identificar uma pessoa,
como:

. Nome completo;

. CPF;

. Endereco;

. Telefone;

. E-mail;

. Informacdes funcionais, como cargo ou salario.

Existem também os dados sensiveis, que sdo
informacdes mais delicadas, como raga,
orientacdo sexual, saude e religido. Esses dados
precisam de cuidados ainda maiores!

Como a CMG trata
0s dados pessoais?

A CMG precisa tratar dados pessoais para
cumprir suas fungdes, como administrar o
trabalho de servidoras e servidores, prestar
servicos a populacdo e realizar suas atividades
legislativas.

Veja alguns exemplos de situacdes em que
dados pessoais sdo tratados:

. Controle e fiscaliza¢do das atividades do Poder
Executivo;

. Gestdo dos recursos publicos;

. Elaboracdo de leis e fiscalizacéo de sua
aplicacdo;

. Preservacdo da histdria da instituigcdo.

Esses tratamentos seguem sempre a Lei e tém
como objetivo principal o interesse publico, ou
seja, fazer aquilo que é melhor para a sociedade.

Como os dados sdGo protegidos?

A CMG adota diversas medidas para garantir a
seguranca dos dados pessoais, como:

. Uso de sistemas de seguranga para proteger
dados digitais;

. Controle de acesso a informacdes sensiveis;
. Medidas para garantir a integridade e a
privacidade dos dados tratados.

Além disso, todos os documentos que contém
dados pessoais seguem prazos de guarda

estabelecidos e sdo armazenados de forma segura.

Posso compartilhar dados
pessoais com outras pessoas?

Sim, mas apenas se for necessdrio e seguro. A
CMG pode compartilhar dados com outros 6rgdos
publicos ou empresas, desde que haja uma base
legal para isso, ou seja, que seja permitido por lei
e esteja alinhado com as finalidades de interesse
publico.

Qualquer compartilhamento de dados deve ser
feito de forma cuidadosa, respeitando a
privacidade das pessoas envolvidas.

Como devo tratar os dados no meu trabalho didario?

Para proteger os dados pessoais no seu trabalho, sdo exemplos de boas praticas:

Cuidado com os documentos

Ndo deixe documentos com dados pessoais em
lugares publicos ou acessiveis a quem ndo deve
ter acesso.

Proteja seu computador

Use senhas seguras e ndo compartilhe com outras
pessoas. Sempre bloqueie a tela ao se afastar.

Seja discreta ou discreto

Evite falar sobre dados pessoais em lugares onde
outras pessoas possam ouvir.

Atencdo as informagdes langcadas no Suap

Ndo informe dados pessoais ao cadastrar
documentos, requerimentos e processos no
campo “assunto”.

Transmissdo de informagdes

Se precisar compartilhar informacdes por e-mail
ou outros meios, verifique se é seguro e se a
pessoa que vai receber realmente precisa desses
dados.

O que acontece se eu hdo

cuidar dos dados corretamente?

Ndo proteger os dados pessoais pode trazer muitos problemas, tanto para a CMG quanto para vocé. A LGPD
prevé punicdes para quem ndo cumpre suas regras, além de prejudicar a confianca da populacdo na nossa

instituicao.

Por isso, é muito importante que cada pessoa faca sua parte para proteger as informacdes com as quais trabalha!
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