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TERMO DE REFERENCIA

(art. 62, XXIII, Lei n® 14.1333/2021)

CONTRATAGAO DIRETA: DISPENSA

Contratagao de servigos

Processo Administrativo 00000.002018.2024-21

1. DO OBJETO E DO PRAZO DE VIGENCIA (art. 62, XXIII, alinea “a”, Lei n?
14.133/2021)

1.1. Aquisicao de licencas de uso da plataforma Adobe Stock, para download de
recursos graficos incluindo videos, fotos em alta resolucdao, imagens vetoriais,
ilustracdes, modelos, 3D e faixas de audio. Serdo contratadas duas licencas, uma para a
TV Camara e outra para a Diretoria de Comunicacdo da Camara Municipal de Goiania,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

item | CATSER | unidade de medida | quantidade descricao marca




licengas Adobe Stock -
1 27502 2 Adobe

40 ativos mensais por 36 meses

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de servico especial, sendo
caracterizado como comum, visto que possui padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado,
compativel com a finalidade a que se destina, sem prejuizo da eficiéncia, qualidade e
durabilidade, nos termos da Portaria n® 277, de 15 de fevereiro de 2023 e do art. 69,
XIll, da Lei n? 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 36 meses , contados da data de assinatura
do contrato, na forma do art. 105, da Lei n? 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIII, alinea “b”, Lei n®
14.133/2021)

2.1. A Contratacdo e seus quantitativos fundamenta-se pela necessidade de utilizar
recursos graficos com licenca royalty-free para a producdo de material grafico
institucional (banners, faixas, pecas para redes sociais, folders, publicacdes, materiais de
papelaria, pecas de identidade visual, convites, logotipos, entre outras pecas)
objetivando a comunicacgdo, divulgacdo e publicagcdo impressa e/ou digital de acGes da
Camara. A opcdo por duas licencas é requisito da Diretoria de Comunicacdo para
separar as atividades e gerenciamento de limites de downloads entre TV Camara e
Diretoria de Comunicacao.

A Camara Municipal de Goiania realiza a¢Bes constantes com o intuito de informar,
sensibilizar e orientar a populacdo goianiense acerca dos processos desenvolvidos pela
Casa Legislativa, bem como eventos voltados para o publico interno, os quais
demandam servico de criacdo de arte para atender a demanda de material grafico
institucional.

Para a composicao dos trabalhos elaborados pelo setor de Design da Diretoria de
Comunicacdo da Camara, constantemente sdo realizadas pesquisas de imagens e
recursos livres de direitos autorais, o que demanda tempo e limita a confeccdao dos
materiais. Com o retorno da transmissao, em canal aberto de televisdo, da TV Camara,
faz-se imprescindivel a aquisicao das assinaturas para garantir a seguranca juridica em
relacdo a direitos autorais de imagens e recursos audiovisuais utilizados na criacao dos



materiais de design que viabilizam a existéncia de uma grade de programacao.

A utilizacdo do banco de recursos da Adobe Stock trara produtividade, rapidez,
qualidade e seguranca juridica para a realizacdo dos trabalhos da unidade.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024:
Processo 00000.001418.2024-10

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 62, XXIIl, “c”, Lei n®
14.133/2021 e art. 32, Lei n2 12.305/2010)

3.1. A prestacdo de servico da empresa contratada se dard através de cessao de 2
licencas para disponibilizacao de acesso ao banco de recursos para a realizacao de
download dos materiais graficos e audiovisuais disponiveis no website da Adobe Stock.

a) E imprescindivel a aquisicdo especifica do banco de imagem e de recursos
audiovisuais Adobe Stock pela sua compatibilidade técnica com os softwares da
Adobe utilizados atualmente pelo setor de Design da Diretoria de Comunicagao

da Camara Municipal de Goiania, como se justifica através do art. 41, inciso |, alinea b
da Lein2 14.133/2021.

b) A Contratada devera disponibilizar o acesso a plataforma pelo periodo de 36 (trinta e
seis) meses ininterruptos.

c) As senhas de acesso a plataforma para cada uma das duas licencas de conteudo
do acervo deverdo ser fornecidas ao servidor indicado pela Diretoria de Comunicacao da
Camara.

d) A Contratada devera fornecer o objeto deste Termo de Referéncia se
responsabilizando por toda a mao de obra, insumos e afins, que se fizerem necessarios
para a regular prestacdo dos servicos, ndo podendo cobrar para tanto, nenhum valor
adicional aquele constante na proposta de precos declarada vencedora.

e) A Contratada ndo podera ceder os créditos, transferir a terceiros, nem sub-rogar
direitos e obrigacdes decorrentes da contratacao, sem o prévio e expresso
consentimento da Camara.

f) Ao término do contrato, o acesso serd apenas cancelado, sem a necessidade de
desfazimento de bens ou qualquer outra acdo correlata.



4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXII, alinea “d”, Lei n2
14.133/2021)

4.1. Possiveis Impactos Ambientais (Sustentabilidade)

O objeto ndo representa qualquer ofensa aos critérios de sustentabilidade
ambiental devido a sua caracteristica intrinseca, tratando-se de licencas para utilizacao
de arquivos digitais através de download pelo website da Adobe Stock.

4.2. Indicagdo de marcas ou modelos (art. 41, |, Lei n2 14.133/2021)

Na presente contratacdo é imprescindivel a aquisicdo especifica do banco de imagem e
de recursos audiovisuais Adobe Stock pela sua compatibilidade técnica com os
softwares da Adobe utilizados atualmente pelo setor de Design da Diretoria de
Comunicacdo da Camara Municipal de Goiania, como se justifica através do art. 41,
inciso |, alinea b da Lei n2 14.133/2021.

4.3. Subcontratagdo (artigos 122 e 74, § 49, Lei n2 14.133/2021)

Ndo é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

4.4. Garantia da contratagao (art. 96, Lei n2 14.133/2021)

Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo, de que trata o disposto nos artigos 96
e seguintes da Lei n2? 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 62, XXIIl, alinea “e”, Lei n2
14.133/2021)

5.1. Condigoes de Entrega:

O prazo de execucdo dos servicos € de no maximo de 05 (cinco) dias, contados a partir
da data de assinatura do contrato.



5.2. Garantia, manutencao e assisténcia técnica para a prestacao do servigo:

A manutencao e assisténcia técnica se dara através do suporte para instrucao ou
resolucdo de qualquer incoeréncia no servico contratado, descrito no presente Termo
de Referéncia, durante toda a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, Lei n®
14.133/2021)

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas do presente instrumento e outras avencadas bem
como de acordo com as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao, suspensao do contrato ou
instrumento equivalente, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de e-mail
institucional para esse fim.

6.4. A Camara Municipal de Goiania podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. O contrato ou instrumento equivalente devera ter sua execu¢cao acompanhada e
fiscalizada pelos fiscais do contrato e devera ser administrado e acompanhado pela
Comissdo Gestora de Contratos, de acordo com a Portaria n2 283/2023 da Cadmara
Municipal de Goiania, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los
com informacgdes pertinentes a essa atribuicado.



6.7. Durante a execucdo do contrato podera ser exigida comprovagao de que o
contratado mantém a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, e a reserva de percentual de 5%
(cinco por cento) das vagas de mao de obra para pessoas em situacdo de rua no
cumprimento da legislacdo especifica (Lei Municipal n2 10.462/2020), mediante a
indicacao dos empregados que preencherem as referidas vagas, conforme disposto no
art. 116 da Lei n2 14.133/2021.

6.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados
(art. 119, da Lei n2 14.133/2021).

6.9. A fiscalizagdao ou acompanhamento pelo Contratante nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Bes técnicas ou vicios e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos.

6.10. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (art. 120, Lei n®
14.133/2021).

6.11. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (art. 121,
caput, Lei n? 14.133/2021).

6.12. A inadimpléncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo poderd onerar o objeto do contrato (art. 121, § 19, Lei n® 14.133/2021).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 62, XXIIl, alinea “g”, Lei
n? 14.133/2021)

7.1. Da medigao de servigos

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard como instrumento para afericdo da
qualidade da prestacdo do servico o acesso ininterrupto e completo do objeto
contratual bem como o cumprimento dos prazos estipulados.



7.2.

7.3.

Do Recebimento do objeto (art. 140, | e ll, Lei n2 14.133/2021)

a) O servico sera recebido provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
liberacdo de acesso pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, mediante Termo de Recebimento Provisorio, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

b) O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de

5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

c) O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material
ou servico e consequente aceitacdo mediante Termo de Recebimento Definitivo.

d) Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério em definitivo no dia do esgotamento do prazo.

e) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n®
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
referir-se a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

f) Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

g) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

h) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios revelados posteriormente, pela garantia dos bens
entregues.

Do Pagamento

a) O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do



recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

b) Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
que o fiscal do contrato atestar a execucdo do objeto, que ocorrera apds sanadas
eventuais irregularidades na Nota Fiscal e/ou documentacédo exigida para
comprovacgao da execugdo do contrato ou instrumento equivalente, bem como
comprovacao de regularidade fiscal da contratada.

c) A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

d) Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

e) Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

f) Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, XXIll, alinea
“h”, Lei n2 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75,
inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR
PRECO GLOBAL.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira
e técnico-profissional/operacional sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Aviso de Contratacdo Direta, observado o disposto no
Capitulo VI, do Titulo Il, da Lei n® 14.133/2021.

8.3. A empresa deve ser uma revenda autorizada pela Adobe do Brasil, devendo



comprovar através de certificado fornecido pela fabricante ou informacdes no préprio
site desta.

8.3.1 Tendo em vista as exigéncias do fornecedor Adobe no presente caso, faz-
se necessaria afastar a exclusividade para ME/EPP nos termos do Art. 49, inciso Il e

inciso Il da Lei Complementar 123/2006. Tal medida revela-se necessaria para garantir
que o produto adquirido pela Administracao seja legitimo.

8.4. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitacdao do fornecedor sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos e demais exigéncias
previstas em contrato, em especial as relacionadas as habilitacdes juridica, social, fiscal
e trabalhista.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea “i”, Lei

n? 14.133/2021)

9.1. O valor estimado da contratacdo, acompanhado dos precos unitarios referenciais,

estd descrito na tabela abaixo:

item umdac!e de quantidade descricao valor valor total
medida anual
1 5 licencas Adobe Stock - 40 ativos RS RS
mensais por 36 meses 9.860,00(29.580,00
Valor total estimado: RS
29.580,00

9.2. As memoédrias de calculo para a definicao dos quantitativos e valores estimados
foram elaboradas partindo-se da anadlise da contratacdo anterior. Os documentos que
Ihe ddo suporte constam em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 62, XXIII, alinea “j”, Lei n®
14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Goiania.

10.2. A Dotacdao Orcamentdria que atenderd a presente contratacdo sera especificada
posteriormente, nos autos do processo de contratacdo, pela Diretoria Financeira da

Camara Municipal de Goiania.




Goiania, 22 de outubro de 2024.

CARLOS EDUARDO RECHE

Diretor de Comunicagao

Documento assinado eletronicamente por:
= CARLOS EDUARDO RECHE, CD - DRCOM, em 22/10/2024 18:25:54.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 21/10/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a
leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.camaragyn.go.gov.br/autenticar-documento/ e
forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 112240
Cadigo de Autenticagdo: e29c04fefc
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