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CONTRATACAO DE SERVICOS - PREGAO / CONCORRENCIA

Processo Administrativo 00000.000846.2024-25

1. DO OBJETO E DO PRAZO DE VIGENCIA (Art. 62, XXIIl, “a” da Lei n®
14.133/2021)

1.1. Contratacdo de servicos para fornecimento de diplomas de honra ao
meétrito, titulos de cidadania goianiense, além dos envelopes que os acompanha,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ouro até 15,0x3,0cm. Impressio de
dados variaveis. Encomenda de acordo
com a demanda, em quantidade
variavel, a partir de 01(uma) unidade.

CATMAT

LOTE
UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER DE |QUANTIDADE

MEDIDA

Diploma Formato 30,5 x 40 cm,

impressdo 5/0 cor (policromia + ouro

Pantone), em papel Color Plus Aspen

2 . ~ - .
1 250g/m? com aplica¢do de hot-stamping| 445705 UNIDADE 50.000




Envelope para diploma Formato 65 x
45cm aberto, em papel couché 300g/m?.
Relevo seco com logotipo da Camara.| 445564
Corte e vinco com faca especial. Arte e/CATMAT
fotolito incluso. Entrega de acordo com
demanda.

UNIDADE 50.000

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo servico especial,
sendo caracterizado como comum, visto que possui padrdes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes
usuais de mercado, compativel com a finalidade a que se destina, sem prejuizo
da eficiéncia, qualidade e durabilidade, nos termos do art. 62, Xlll, da Lei n2
14.133/2021.

1.3. A contratacdo do objeto sera parcelada por lote, considerando a
viabilidade da divisdo do objeto da contratacdao, tendo como julgamento o
critério de menor preg¢o por lote, em relacdao aos prejuizos a serem causados
ao conjunto e a perda de economia de escala, além do melhor aproveitamento
dos recursos disponiveis, inclusive a facilitacdo do plano de fiscalizagao.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n2 14.133/2021, considerando tratar-se de servigo continuo de bem,
decorrente de necessidade permanente ou prolongada desta Administracao,
conforme art. 69, inciso XV da Lei n®? 14.133/2021.

1.5. O custo estimado total da contratacdo consta em documento anexo
(Anexo I).

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO POR LOTE

2.1. A escolha de contratacdo por lote se da em razdo de um mesmo prestador
precisar fornecer tanto os diplomas quanto seus envelopes, uma vez que é
mais vantajoso que ambos sigam um mesmo padrdo de tamanho, material e
cuidados de confecgdo. Assim, para suprir as demandas deste departamento, é
preciso que se atente a contratacdo por lote, buscando eficiéncia e qualidade.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (Art. 62, XXIIl, “b” da Lei n®
14.133/2021)



3.1. A contratacdo dos objetos deste Termo sao fundamentais para o
andamento das sessGes extraordinarias especiais e solenes, uma vez que se
almeja o fornecimento de diplomas de honra ao mérito, titulos de cidadania
goianiense, além de seus envelopes de protecdo. Desta forma, é imprescindivel
para a realizacdo das solenidades, e consequente reconhecimento dos
homenageados, que se preze pela contratacdo de fornecedor qualificado para
tal.

3.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes
Anual 2024.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO (Art. 62,
XXIIl, “c”, Lei n? 14.133/2021 e art. 32, Lei n2 12.305/2010)

4.1. A descricdo da solugdo como um todo envolve a contratacdao de empresa
fornecedora de servicos graficos que se responsabilize por confeccionar
diplomas e envelopes conforme descricdao e modelos. A solu¢do aqui proposta
segue a linha dos contratos anteriores, em que um Uunico fornecedor se
encarrega de confeccionar tanto diplomas quanto envelopes, com a
concorréncia balizada pelo menor preco do lote. Em relacdo a empresa a ser
contratada, é preciso que se atente especialmente a qualidade dos materiais
entregues, além do cuidado com o transporte. Assim, exige-se alinhamento
quanto a exceléncia destes pontos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 62, XXIII, alinea “d”, Lei n2
14.133/2021)

5.1. Possiveis Impactos Ambientais (Sustentabilidade)

Os elementos que caracterizem possiveis impactos ambientais, se
houver, encontram-se pormenorizados em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar.

5.2. Subcontratagdo (artigos 122 e 74, § 42, Lei n2 14.133/2021)
"Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual."

5.3. Garantia da contratagdo (art. 96, Lei n2 14.133/2021)



a) Para contratos com valores a partir de RS 100.000,00 (cem mil
reais), sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/2021, no percentual de '5'% do valor contratual,
conforme regras previstas no instrumento.

a.1) A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancaria devera
ser prestada em até 30 (trinta) dias apds a data de assinatura do contrato
ou da emissdo da nota de empenho.

b) O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (Art. 62, XXIlI, alinea “e”, Lei
n? 14.133/2021)

6.1. CondigOes de Execugao

6.1.1. A execucdo dos servicos seguird a seguinte dinamica:

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

parcela dos

etapas/medicao .
pas/ ¢ servigos

prazo de entrega pagamento

~ Lo . até 10 dias Uteis apods o
12 Execucdoe| até 7 dias apods recebimento da l\Fl)ota
) entrega | ordem de servico _
Fiscal/fatura

6.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa
devera comunicar as razfes respectivas, mediante comprovacdo, com pelo
menos 15 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6.2. Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

E importante se salientar que a demanda da Assessoria de Cerimonial se
da de forma espontanea e intermitente, ao longo da vigéncia do contrato. Sendo
assim, é imprescindivel que o fornecedor tenha disponibilidade de atendimento as
solicitacdes feitas por este departamento com presteza e total dedicacdo. O volume
de requisicdo de itens ao longo da execucdo do servico é grande e continuo, sendo
de extrema importancia a coloborac¢ado da prestadora.

6.3. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, Lei
n? 14.133/2021)



a) "O prazo de garantia dos servicos é aquele estabelecido na Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)".

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 62, XXIlI, alinea “f”, Lei
n? 14.133/2021)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas do presente instrumento e outras avencadas, bem
como de acordo com as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensado
do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou a entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de e-mail institucional para esse fim.

7.4. A Camara Municipal de Goiania podera convocar representante
da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

7.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o
orgdo ou a entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.6. O contrato devera ter sua execuc¢dao acompanhada e fiscalizada
por fiscais do contrato e devera ser administrado e acompanhado pela
Comissdo Gestora de Contratos, de acordo com a Portaria n? 283/2023 da
Camara Municipal de Goiania, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-
los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicao.

7.7. Durante a execucdo do contrato poderda ser exigida
comprovacao de que o contratado mantém a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, e a reserva de percentual de 5% (cinco por cento) das vagas de mao
de obra para pessoas em situacdao de rua no cumprimento da legislacao
especifica (Lei Municipal n? 10.462/2020), mediante a indicacdo dos



empregados que preencherem as referidas vagas, conforme disposto no art.
116 da Lei n® 14.13/2021.

7.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracao
no local da obra ou do servico para representa-lo na execucao do contrato (art.
118, Lein® 14.133/2021).

7.9. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
sua execucdo ou de materiais nela empregados (art. 119, Lei n® 14.133/2021).

7.10. A fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Contratante ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas ou
vicios e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administragao ou de seus agentes e prepostos.

7.11. O contratado serd responsavel pelos danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato,
e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.12. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do
contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

7.13. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, § 19).

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 62, XXIIl, alinea

" n

g”, Lein? 14.133/2021)

8.1. Do Recebimento do Objeto (art. 140, | e I, Lei n2 14.133/2021)

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias
contados da emissdo da Ordem de Servico pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante Termo de Recebimento



Provisoério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

b) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

c¢) O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo, mediante Termo de
Recebimento Definitivo.

d) Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior
ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-d como realizada,
consumando-se o recebimento provisorio em definitivo no dia do esgotamento
do prazo.

e) No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da
Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

f) Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a
solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto
ou no instrumento de cobranca.

g) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

h) Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela
Administracdo ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
admitida a previsao de prazo de garantia superior no edital e no contrato, da
responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos
servicos executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da
recuperacdo ou da ampliacdo do bem imodvel, e, em caso de vicio, defeito ou
incorrecao identificados, o contratado ficara responsavel pela reparacao, pela
correcdo, pela reconstrucdo ou pela substituicdo necessarias.

8.2. Do Pagamento

a) O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis



contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

b) Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o fiscal do contrato atestar a execucdao do objeto, que
ocorrera apds sanadas eventuais irregularidades na Nota Fiscal
e documentacdo exigida para comprovacao da execucdo do contrato ou
instrumento equivalente, bem como comprovacdo de regularidade fiscal da
contratada.

¢) A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

d) Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

e) Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

f) Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, XXIII,
alinea “h”, Lei n2 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista,
econdmico-financeira e técnico-profissional ou operacional sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital de Licitagao,
observado o disposto no Capitulo VI, do Titulo Il, da Lei n2 14.133/2021.

9.3. Caso atendidas as condi¢des para contratacao, a habilitacao do
fornecedor serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele



abrangidos e demais exigéncias previstas em contrato ou instrumento
equivalente, em especial as relacionadas as habilitacdes juridica, social, fiscal e
trabalhista.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 62, XXIlI, alinea
“i”, Lei n2 14.133/2021)

10.1. O valor estimado da contratacdo, acompanhado dos precos
unitarios referenciais, das memorias de cdlculo e dos documentos que |he dao
suporte, terd carater sigiloso e consta em documento denominado
“ORCAMENTO ESTIMADO DA CONTRATACAO”.

10.2. Justificativa para sigilo do valor estimado

10.2.1. Justifica-se o sigilo do valor estimado pela melhor
competitividade entre os concorrentes, uma vez que, sem se balizar pelos
lances alheios, é possivel que se ache aquela oferta que melhor atenda as
necessidades desta Casa, com a melhor relacdo custo x beneficio possivel.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 62, XXIII, alinea “j”, da Lei n®
14.133/2021)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a
conta de recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal
de Goiania.

11.2. A Dotacdao Orcamentaria que atendera a presente contratacdo
sera especificada posteriormente, nos autos do processo de contratacao, pela
Diretoria Financeira da Camara Municipal de Goiania.

Goiania, 05 de setembro de 2024

(assinado eletronicamente)
NARA LUIZA DE OLIVEIRA
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