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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019 - CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA

A CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA, por intermédio da Comiss&o Permanente de
Licitacdo, nomeada pelas Portarias n° 124/2019, retificada pela Portaria n°
547/2019, torna publico aos interessados que estara reunida no dia, hora e local
discriminados na capa deste Edital, a fim de receber, abrir e examinar propostas e
documentacdes de empresas que pretendam participar do Pregdo Presencial N.
007/2019, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme processo N. 20190001313,
esclarecendo que a presente licitacdo e consequente contratacdo serdo regidas de
conformidade com as regras estipuladas na Lei Federal n. 10.520 de 17/07/02, Lei
Complementar 123/2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei n°
8.666/93 com suas alteracdes, Decreto Municipal N. 2968, de 17 de dezembro de
2008 e demais exigéncias deste Edital.

1-DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de solucdo em gestdo arquivistica para a elaboracdo dos
Instrumentos Arquivisticos: Coédigo de Classificagdo de Documentos de arquivo
(CCD) e Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), tratamento do acervo
documental arquivistico, digitalizacdo de documentos, digitalizacdo de documentos
com Certificacdo Digital e Fé Publica, organizagéo fisica dos acervos arquivisticos e
gestdo eletrbnica dos documentos, para a Camara Municipal de Goiania, nas
condicOes e especificacbes no Edital e seus Anexos.

2 - DA SESSAO PUBLICA

2.1 - A sessao para recebimento e abertura dos envelopes contendo a proposta de
preco e os documentos que a instruirem, sera publica, dirigida pelo Pregoeiro, e
realizada de acordo com os termos deste Edital e seus Anexos, pela Lei n.
10.520/2002, e, subsidiariamente, pela Lei n. 8.666/93 e suas alteragdes, em local,
data e horario ja determinados;

2.2 - Nao havendo expediente na data marcada, a sessdo sera realizada no primeiro
dia util subsequiente, a mesma hora e local, salvo por motivo de forca maior, ou
qualquer outro fator ou fato imprevisivel,

2.3 - Na impossibilidade da conclusdo dos trabalhos da sessdo deste Pregao
Presencial na mesma data de abertura, e em face de decisao do pregoeiro, devera
ser determinada a continuidade das atividades em dia(s) subsequente(s).

3 — DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1 - Poderdo participar do presente Pregdo Presencial pessoas juridicas que
satisfacam as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos, e ainda, que
contenham no seu contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou Orgdo Competente, o ramo de atividade objeto deste Edital.

3.2 - A participacao na licitacdo importa total e irrestrita submissao dos proponentes as
condicdes deste Edital.
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3.3 - Cada licitante apresentar-se-a com apenas 01 (um) representante legal, o qual
somente poderd representar uma empresa, devidamente munido de credencial,
seré o unico admitido a intervir em todas as fases do procedimento licitatorio, quer
por escrito, quer oralmente, respondendo assim, para todos os efeitos, por seu
representado.

3.4 - Nenhuma pessoa fisica, ainda que credenciada por procuracao legal, podera
representar mais de um licitante.

3.5 - NL&O PODERAO CONCORRER DIRETA OU INDIRETAMENTE NESTA
LICITACAO:

3.5.1 - Empresas em estado de faléncia, concordata ou em processo de recuperacao
judicial, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacéo;

3.5.2 - Empresas que tenham sido declaradas inidbneas ou que estejam punidas com
suspenséao do direito de contratar ou licitar com qualquer 6rgdo da Administracao
Pulblica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal e,
caso participe do processo licitatrio, estara sujeita as penalidades previstas no
art. 97, paragrafo unico da Lei 8.666/93;

3.5.3 - Empresas que estejam reunidas em consorcio ou coligagéo;
3.5.4 - Empresas que ndo atendam as exigéncias deste Edital;

3.5.5 - Empresas cujos socios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de
uma firma licitante;

3.5.6 - Quaisquer servidores publicos e/ou Agentes Politicos vinculados ao Poder
promotor da licitacdo, bem assim a empresa ou instituicAo que tenha em seu
guadro societario, dirigente ou responsavel técnico que seja também servidor
publico vinculado;

4 - DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES
4.1 - No dia, hora e local previstos na capa deste Edital, o Pregoeiro e equipe de apoio
receberdo os envelopes “n.1” Proposta de Precos e “n. 2” Documentos de
Habilitacdo, os quais deverao ser apresentados fechados de forma indevassavel e
rubricados no fecho, contendo os seguintes dizeres:

ENVELOPE N. 1 — “PROPOSTA DE PREGOS”. ENVELOPE N. 2 - “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”.
COMISSAO DE LICITAGAO-CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA. COMISSAO DE LICITAGAO - CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA.
PREGAO PRESENCIAL N. 007/2019. PREGAO PRESENCIAL N. 007/2019.

DATA DE ABERTURA: DATA DE ABERTURA:

HORARIO: HORARIO:

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE: RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

CNPJN.: CNPJN.:

4.2 - Os documentos relativos a proposta (Envelope n. 1) e a habilitagcdo (Envelope n.
2) poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia,
devidamente autenticada por cartério competente, ou por membro da equipe de
apoio do Pregdo Presencial ou, ainda, por publicacdo em 6rgdo de imprensa
oficial;

4.2.1 - Visando a agilidade dos trabalhos licitatérios, sugerimos que a(s) licitante(s)
gque pretender(em) autenticacdo de documentos via Comissdo de Licitacdo, o faca
até o 2° dia util antes da data de abertura da licitacdo, na Comissao Permanente
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de Licitagdo, nos horérios e local previstos no item 17.17 deste Edital;

4.2.2 - Para os documentos disponibilizados pela Internet e cuja autenticidade podera
ser verificada via consulta no site correspondente, pelo Pregoeiro ou sua equipe de
apoio, serao aceitas copias simples;

4.3 - Em circunstancias excepcionais, o Orgéo licitante podera solicitar a prorrogacio
do prazo de validade das propostas, ndo sendo admitida a introdugéo de quaisquer
modificacbes has mesmas;

4.4 - A partir do momento em que o Pregoeiro proceder a abertura do primeiro
envelope, ndo mais serdo aceitos novos licitantes;

4.5 - Recebidos os envelopes “n°. 17, Proposta de Precos e “n°. 2”. Documentos de
Habilitacdo, o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo a Proposta
de Precos, cujos documentos serdo lidos, conferidos e rubricados pelo Pregoeiro e
pelos participantes que o desejarem.

5 - DO CREDENCIAMENTO

5.1 - No dia, horario e local designados para a abertura da sessao publica deste
Pregdo, o representante legal da licitante deverd apresentar-se para
credenciamento junto ao Pregoeiro, devidamente munido de documento que o
habilite a participar deste procedimento licitatorio, conforme Anexo V, respondendo
por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos documentos de
credenciamento, identificar-se exibindo, Cédula de ldentidade ou outro documento
oficial de identificagdo com fotografia. Sendo recomendavel sua presenca com 15
(quinze) minutos de antecedéncia em relacdo ao horario previsto para a sua
abertura;

5.2 - Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante,
mediante estatuto/contrato social, e/ou instrumento publico ou particular de
procuracao.

5.3 - O credenciamento seré efetuado por meio de:

a) estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sbcia,
proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes
em decorréncia de tal investidura;

b) instrumento publico de procuracéo, ou;

¢) instrumento de mandato particular, conforme modelo apresentado no
Anexo V, assinada pelo socio, proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa licitante que comprovem poderes para que a pessoa credenciada
possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregdo, com
firma reconhecida em cartério. Neste ato, serd examinado por meio do
contrato/estatuto social ou procuracéo, se 0 outorgante tem poderes para
fazé-lo.
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5.4 - O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e
lances verbais, negociar precos, declarar a intencdo de interpor recurso,
renunciar ao direito de interposicao de recursos, enfim, para praticar em nome

da licitante todos os atos pertinentes a este Pregdo;

5.5 - Declaracdo formal da firma licitante (Declaracdo de Habilitacdo), exigida pelo
inciso VII, Art. 4° da Lei federal n 10.520/02, assinada por diretor, sécio ou
representante da empresa licitante com poderes devidamente comprovados para tal
investidura, conforme modelo constante do ANEXO VI deste Edital;

5.6 - Declaracdo de comprovacédo, exigida somente para microempresas e empresas
de pequeno porte, de enquadramento em um dos dois regimes, caso pretenda
beneficiar-se, na forma do disposto na Lei Complementar n. 123 de 14/12/2006,
conforme modelo constante no Anexo VII deste Edital.

5.7 - O credenciamento na forma disciplinada neste item e a declaracdo a que se refere
o item anterior deverdo ser entregues fora do(s) envelope(s), antes da sesséo.

5.8 - Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos deste item terdo poderes
para formular verbalmente, na sessdo, lances de precos, manifestar apds a
declaracdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra
decisbes do Pregoeiro, assinar a ata onde estard registrado o valor final decorrente
dos lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da
Proponente.

5.8.1 - A Licitante que se retirar antes do término da sessdo deixando de assinar a ata,
considerar-se-a que tenha renunciado ao direito de oferecer lances e recorrer dos
atos do Pregoeiro.

6 - DA “PROPOSTA DE PRECOS” (Envelope n. 01)

6.1 - A “Proposta de Precos” devera ser apresentada, preferencialmente, em 02 (duas)
vias sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em papel timbrado do proponente,
redigida com clareza em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas
de uso corrente, devidamente datada e assinada na ultima folha por diretor, socio
ou representante legal da proponente, podendo as demais ser apenas rubricadas,
contendo:

6.1.1 - Nome ou razéo social, endereco completo, telefone, fax e endereco eletrdnico
(e-mail), este Ultimo se houver, para contato, e numero do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ - Ministério da Fazenda;

6.1.2 - Nome e numero do Banco, Agéncia, Localidade e Conta Corrente em que
devera ser efetivado o crédito, caso lhe seja adjudicado o objeto;

6.1.3 - A proposta devera conter 0 MENOR PRECO GLOBAL, nos termos constantes
deste Edital, conforme Termo de Referéncia - Anexo I, contendo a especificagdo
detalhada, e demais elementos pertinentes, para facilitar o julgamento da(s)
proposta(s) mais vantajosa(s), ja inclusos no preco os valores dos impostos, e
demais encargos incidentes, para o fiel atendimento do objeto. Custos omitidos na
proposta serdo considerados como inclusos na proposta, ndo sendo aceitos pleitos
de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo, devendo o objeto ser entregue sem
Onus adicionais. A proposta devera conter todos 0s seus elementos constitutivos
para que seja verificada a compatibilidade com as especificacdes do ANEXO I;

6.1.3.1 - Descricdo dos servigos de solugdo em gestao arquivistica para a elaboracao
dos Instrumentos Arquivisticos, objeto da presente licitacdo, bem como a cotacao
do preco unitario (mensal) e total para os itens, utilizando apenas duas casas
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decimais apoés a virgula que deverao ser expressos em moeda corrente nacional,
discriminado o valor total do(s) servicos(s) em algarismos e também o valor global
dos lotes por extenso, nos temos do anexo I.

6.1.4 - CARTA PROPOSTA DA LICITANTE, assinada por diretor, socio ou
representante da empresa licitante com poderes para tal investidura, contendo
informacdes e declaracbes conforme modelo constante do ANEXO XlI, deste Edital;

6.1.5 - O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias
consecutivos, contados da data de abertura da mesma;

6.1.6 - conter prazo maximo para apresentacao/implantacao/execucao do plano de
projeto nao superior ao definido no CRONOGRAMA DE EXECUCAO constante do
TERMO DE REFERENCIA.

6.2 - A omissdo de qualquer despesa necesséria ao perfeito fornecimento do objeto
desta Licitacdo sera interpretada como nao existente ou inclusa nos pre¢os, nao
podendo o licitante pleitear acréscimo ap0Os a abertura das propostas.

6.3 - A apresentacdo da proposta pela licitante implica na declaragdo de conhecimento
e aceitacdo de todas as condi¢des da presente licitacao;

6.4 - Cada licitante s6 podera apresentar uma proposta escrita. Verificado que
qualquer licitante, por intermédio de interposta pessoa, fisica ou juridica,
apresentou mais de uma proposta, todas serdo excluidas, sujeitando-se, os
licitantes eliminados, as san¢des cabiveis;

6.5 - E obrigatério aos licitantes descrever na integra em sua proposta o objeto
ofertado, obedecendo as especificacbes e condicbes minimas constantes do
Termo de Referéncia - Anexo |, bem como demais informac¢des necessarias ao
perfeito entendimento do conteddo da proposta, sob pena de desclassificagdo da
mesma, caso nao o facam;

6.6 - Apos a finalizagdo da fase de lances, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo
por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

6.7 — Os valores apresentados na proposta deverdao considerar todos software,
hardware e servicos conforme definidos no TERMO DE REFERENCIA.

6.8 - Os licitantes arcardo integralmente com todos 0s custos decorrentes da
elaboracdo e apresentacdo de suas propostas, independente do resultado do
procedimento licitatorio;

6.9 - Nao sera admitida proposta parcial, isto €, a oferta devera atender rigorosamente
ao Edital, no que se refere a unidade, quantidade e especificacfes.

7 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E DA ADJUDICACAO

7.1 - No julgamento das propostas considerar-se-4 vencedora aquela que, tendo sido
aceita, estiver de acordo com os termos deste Edital e seus Anexos e ofertar o
MENOR PRECO GLOBAL, para entrega do objeto, nas condi¢des previstas no
Termo de Referéncia - Anexo I;
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7.2 - Serao selecionados pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio a proposta de MENOR
PRECO GLOBAL e as demais com preco até 10% (dez por cento) superior aquela.

7.2.1 - Nao havendo pelo menos 03 (irés) propostas nesta condicdo, serdo
selecionadas as 03 (trés) melhores propostas, independentemente do prego, bem
como as propostas empatadas;

7.2.2 - Havendo um sé licitante, uma Unica proposta valida ou se nenhum dos
licitantes ofertar lance verbal, cabera ao Pregoeiro, analisadas as limitacbes do
mercado e outros aspectos pertinentes, inclusive quanto as taxas, decidir entre
considerar fracassado o certame e abrir nova licitagcdo, suspender este Pregéo ou
prosseguir com o certame;

7.3 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, se observado o que dispde o
§ 2° incisos I, Il, Ill e IV, do art. 3° da lei 8.666/93, mantiver-se o empate, 0 mesmo
sera decidido por sorteio realizado pelo Pregoeiro, na forma estabelecida no § 2°
do art. 45 da lei 8.666/93 e Lei Complementar n. 123/2006.

7.3.1 - ApOs a etapa de lances sera assegurada as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (MEP), como critério de desempate, a preferéncia de contratagédo
de acordo com o estabelecido no artigo 44 da Lei Complementar n. 123/06;

7.3.1.1 - Entende-se por empate, situacdes em que as propostas apresentadas pelas
pequenas empresas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor
proposta classificada nos termos do item 7.7.

7.3.2 - Na hipotese de empate, nos termos da Lei Complementar n. 123/06, sera
procedido o seguinte:

7.3.2.1 - A pequena empresa mais bem classificada podera, caso queira, apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em
gue seréa adjudicado em seu favor o objeto licitado.

7.3.2.1.1 - A pequena empresa mais bem classificada sera convocada para apresentar
a nova proposta apés o encerramento dos lances, sob pena de precluséo,
aplicando-se a regra aos demais licitantes que se enquadrarem na hipotese do
item 7.3.1.1;

7.3.2.2 - N&o ocorrendo a contratagdo na forma do item anterior serdo convocadas as
remanescentes que se enquadrem como MEP na ordem classificatoria, para o
exercicio dos direitos trazidos pela Lei Complementar n. 123/06;

7.3.2.3 - No caso de equivaléncia dos percentuais apresentados pelas MPE, que se
encontrem na situacdo descrita no item 7.3.1.1, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a oferta;

7.3.2.4 - O disposto nos itens anteriores somente se aplicara quando a melhor
proposta, superada a fase de lances, nao tiver sido apresentada por pequena
empresa;

7.4 - Aos licitantes classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, iniciando-se
pelo dltimo classificado e prosseguindo-se com os demais licitantes em ordem
decrescente de classificagéo;

7.5 - Os lances verbais destinam-se a cobrir o lance do primeiro classificado, ou seja,
deverdo ser, obrigatoriamente, inferior a este, ndo sendo aceitos lances para
igualar valores;

7.6 - A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
Pregoeiro, implicara na sua exclusdo da etapa de lances verbais e na manutencéo
do ultimo valor por aquela apresentada, para efeito de ordenagéo das propostas;
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7.7 - Caso ndo mais se realizem lances verbais, sera encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas exclusivamente pelo critério de menor percentual ofertado;
7.7.1 - Neste momento, o pregoeiro verificando que ha licitante na condicdo de MEP,
em caso positivo, indaga-la-4 sobre a intencdo do exercicio das prerrogativas

trazidas pela Lei Complementar n. 123/06;

7.8 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
gque descumprir sua proposta, as penalidades constantes do item 12 deste Edital;

7.9 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da melhor oferta com vistas a melhorar
0 preco oferecido, se for o caso;

7.9.1 - Apés a negociacao, se houve, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da oferta
de menor valor, decidindo motivadamente a respeito;

7.10 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, nao importara no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e
a exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sesséo publica de
pregéo;

7.11 - Sendo aceitavel a oferta, serd verificado o atendimento das condi¢es
habilitatorias da licitante que a tiver formulado, com base na documentag&o
apresentada na propria sessao;

7.11.1 - A LICITANTE devidamente enquadrada como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, em conformidade com a Lei Complementar n. 123/06, devera

apresentar os documentos relativos a regularidade fiscal, ainda que existam
pendéncias;

7.11.1.1 - Ser& concedido a LICITANTE vencedora, enquadrada no caput deste item,
guando encerrada a fase de classificagdo das propostas, o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, para a regularizacdo das pendéncias, prorrogaveis uma Unica vez, por
igual periodo a critério do Pregoeiro e, desde que solicitado, por escrito, pela
LICITANTE;

7.11.1.2 - A néo regularizagdo das pendéncias, no prazo previsto no item anterior,
implicara em decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
impostas pelo item 12 do Edital e Lei n. 8.666/93, da contratagdo pela ordem de
classificacdo das propostas e da revogagao da licitacao;

7.12 - As certidbes apresentadas, cujo prazo de validade esteja expirado, as
declaracdes e os documentos incorretos, ausentes e/ou omissos que possam ser
substituidos imediatamente e/ou obtidos por meio eletrénico, ndo acarretardo a
inabilitacdo do licitante, desde que a falha formal seja sanada no préprio ato de
habilitagéo, até o término da fase.

7.12.1 - O Orgéo Licitante n&o disponibilizara equipamentos para emisséo de certiddes
gue estejam vencidas, nem se responsabilizara pelas correcfes que devem ser
feitas até o término da respectiva fase.

7.12.2 — O tempo de cada fase esta limitado ao prazo necessario de conferéncia da
documentacdo e demais atos da Sesséao, sendo, portanto, relativo a quantidade e
complexidade dos documentos verificados;
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7.13 - Constatado o pleno atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste
Edital e seus Anexos, sera declarada pelo Pregoeiro a vencedora do certame,
sendo-lhe adjudicado o objeto;

7.13.1 - A proposta reajustada, proporcionalmente a reducdo do valor, se houver, em
relacdo a cada item, devera ser entregue ao Pregoeiro no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apés o término da sessao de lances, sob pena de aplicacdo
das penalidades previstas no item 12.

7.14 - Se a proposta ndo for aceitavel, se o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias ou se ndo for possivel assinar o contrato e/ou outro documento
equivalente com o licitante vencedor, o0 Pregoeiro examinard as ofertas
subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de classificagéo, até apurar
a melhor proposta valida;

7.15 - Na situacao prevista no item acima, o Pregoeiro podera negociar diretamente
com a proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

7.16 - Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem percentuais excessivos
ou manifestamente inexequiveis, considerados incompativeis em relacdo aos
praticados no mercado, de conformidade com o disposto no Art. 48, I, da Lei n®
8.666/93.

7.16.1 - Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem néo prevista no Edital,
nem preco ou vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes;

7.17 - Da reunido lavrar-se-a4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, pelos
membros da Equipe de Apoio e pelo(s) representante(s) da(s) licitante(s)
presente(s);

7.18 - N&@o sera motivo de desclassificacdo simples omissfes que sejam irrelevantes
para o entendimento da proposta, que ndo venham causar prejuizo para a Camara
Municipal de Goiania e nem firam os direitos dos demais licitantes;

7.19 - O resultado desta Licitacdo sera afixado no quadro proprio de avisos dos
procedimentos licitatorios da Comissdo Permanente de Licitagdo para intimacao e
conhecimento dos interessados e no site www.goiania.go.leg.br .

8 - DA HABILITACAO (Envelope n. 2)

Os Documentos de Habilitagdo deveréo ser entregues em envelope individual
(envelope n°. 2), devidamente fechado, conforme relag&o a seguir:

8.1 - RELATIVAMENTE A HABILITACAO JURIDICA:
8.1.1 - Registro comercial, para empresa individual;

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
para as sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por acoes,
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acompanhado dos documentos comprobatorios de eleicdo de seus
administradores (caso ja tenha sido apresentado no credenciamento (item 5.3 a)
n&o sera necessario reapresentar neste momento);

8.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova do registro de ata de eleicdo da diretoria em exercicio (Registro Civil das
Pessoas Juridicas) de investidura ou nomeacéo da diretoria em exercicio;

8.1.4 - Decreto de autorizagéo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo

para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

8.2 - RELATIVAMENTE A REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA:

8.2.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
8.2.2 - Prova de Regularidade relativa ao FGTS, por meio de Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), expedida pela Caixa Econdmica Federal;

8.2.3 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, abrangendo inclusive as contribui¢cdes sociais;

8.2.4 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, por meio de Certiddo
Negativa de Deébito em relagdo a tributos estaduais (ICMS), expedida pela
Secretaria da Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante;

8.2.5 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, por meio de Certiddo
Negativa de Débito em relacdo a tributos Municipais (ISS, Taxas e Multas),
expedida pela Prefeitura do domicilio ou sede da licitante;

8.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa, em plena validade;

8.2.7 - A licitante devidamente enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP) em conformidade com a Lei Complementar n. 123/06 devera
apresentar os documentos relativos a regularidade fiscal, ainda que existam
pendéncias;

8.2.7.1 - Sera concedido a licitante vencedora, enquadrada no caput deste item,
quando encerrada a fase de classificacdo das propostas, o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para a regularizagdo das pendéncias, prorrogaveis, por igual periodo a critério
do pregoeiro e, desde que solicitado, por escrito, pela licitante.

8.3 - RELATIVAMENTE A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.3.1- Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo judicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

8.3.2- Copia autenticada ou Extrato de Balango Patrimonial e demonstracéo contébil do
altimo exercicio social, ja exigiveis na forma da lei, que comprove a boa situacéo
financeira da proponente, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados, através de indices oficiais, quando encerrado ha
mais de trés meses da data da apresentagéo da proposta;

8.3.2.1 - O referido balango, quando escriturado em forma nédo digital, devera ser
devidamente certificado por profissional registrado no Conselho de Contabilidade,
mencionando obrigatoriamente, o numero do livro diario e folha em que o mesmo se
acha transcrito. Se possivel, apresentar também termos de abertura e de encerramento
dos livros contabeis.

8.3.2.2 - Quando S/A, o balanco patrimonial deverd estar devidamente registrado na
Junta Comercial ou vir acompanhado de Certiddo da Junta Comercial que ateste o
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arquivamento da ata da Assembléia Geral Ordinaria de aprovacdo do Balanco
Patrimonial, conforme prevé o 85° do artigo 134, da Lei n.° 6.404/76.

8.3.2.3 - As empresas com menos de 01 (um) ano de existéncia, que ainda nao tenham
Balanco de final de exercicio, deverdo apresentar demonstracdes contabeis
envolvendo seus direitos, obrigacdes e patrimoénio liquido relativos ao periodo de sua
existéncia.

8.3.2.1- A comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa proponente sera
efetuada com base no balan¢o apresentado, e devera, obrigatoriamente, ser formulada,
formalizada e apresentada pela empresa proponente, preferencialmente em papel
timbrado da empresa, assinada por profissional registrado no Conselho de
Contabilidade, aferida mediante indices e férmulas abaixo especificadas:

¢ ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP) 2 1
o ILC = (AC) / (PC) 2 1
« ISG = AT/ (PC+ELP) 2 1

Onde: ILG = indice de liquidez geral
ILC = indice de liquidez corrente

ISG = indice de solvéncia geral

AT = ativo total

AC = ativo circulante

RLP = realizavel em longo prazo

PC = passivo circulante

ELP = exigivel em longo prazo

PL = patriménio liquido

8.3.2.2 - A licitante que apresentar resultado menor que 01 (um), em qualquer um dos
indices ILG, ILC e ISG, nos termos da formula acima, dever4d comprovar
capital social minimo ou patriménio liquido minimo correspondente a 10 %
(dez por cento) do valor estimado da contratacdo através do balanco
patrimonial integralizado, do ultimo exercicio financeiro exigido por Lei, sob
pena de INABILITACAO.

8.3.3 - As Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), ainda que
sejam enquadradas no SIMPLES, deverdo apresentar os documentos
solicitados nos itens 8.3.2 e 8.3.2.1 do edital.

8.3.4 - As certidbes e ou atestados apresentados com validade expirada acarretardo

em inabilitacdo do proponente, salvo o disposto na Lei Complementar n. 123/2006.
As Certidbes que nado possuirem prazo de validade, somente seréo aceitas com
data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias consecutivos de antecedéncia
da data prevista para apresentacao das propostas.

8.4 - RELATIVAMENTE A QUALIFICACAO TECNICA:

8.4.1 - Apresentar um ou mais atestado/declaracéo de capacidade técnica nos termos
do inciso Il, do art. 30, da Lei n® 8.666/93, que comprove que a empresa licitante
tenha fornecido ou esteja fornecendo bens pertinentes e compativeis com o
objeto deste edital, podendo ser emitido por pessoa(s) juridica(s) de direto
publico ou privado conforme ANEXO Xlll deste Edital;

8.4.2 - Declaragdo de Visita Técnica — Comprovante de Vistoria, observando o ANEXO
XIV.
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8.5 - Carta de Apresentacdo da documentacao da licitante assinada por diretor, s6cio
ou representante da empresa licitante com poderes para tal investidura,
devidamente comprovada, contendo informacdes e declaragbes conforme
ANEXO VIl deste Edital;

8.6 - Nao serdo aceitos pelo pregoeiro “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de
documento” em substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus
Anexos;

8.6.1 - As certidbes apresentadas com validade expirada acarretardo em inabilitagdo
do proponente, salvo o disposto na Lei Complementar n. 123/2006. As Certiddes
gque ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data de
emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias consecutivos de antecedéncia da data
prevista para apresentagdo das propostas.

8.7 - A Licitante regularmente cadastrada, que anexar o SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores que viabiliza o cadastramento de
fornecedores de materiais e servigos para os 6rgaos e as entidades da Administracao
Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional) ou o CRCF- Certificado de
Regularidade Cadastral de Fornecedor expedido pelo CADFOR da Superintendéncia
de Gestado Estadual/SEFAZ, devidamente atualizado, fica desobrigada de apresentar
os documentos exigidos nos itens 8.1.1 a 8.3 deste Edital, desde que os referidos
documentos integrantes do Cadastro estejam atualizados e em vigéncia (sera aferida
a validade das Certid6es mediante consulta on line, junto ao CADFOR/SEFAZ, na
propria sessdo). Sendo assegurado o direito de apresentar a documentacdo
atualizada e regularizada na prépria sessao (caso esteja com algum documento
vencido ou em falta no CADFOR, em relacdo aos exigidos neste Edital). Art 4°, XIV,
da Lei Federal n° 10.520/02.

8.8 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdo ser saneadas na Sesséo Publica de Processamento do Pregao,
até a deciséo sobre a habilitacdo, inclusive mediante substituicdo e apresentacdo de
documentos, ou verificacdo efetuada por meio eletrdnico habil de informacdes e
certificada pelo Pregoeiro;

8.9 - Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo ser apresentados em
nome e com o CNPJ da filial, exceto aqueles documentos que em razdo da
centralizagéo e certiddo conjunta, deverdo ser apresentados em nome e com CNPJ da
matriz que abrangera todas as suas filiais;

8.10 - Se a licitante for a matriz e a prestadora dos servigos a filial, os documentos
deverdo ser apresentados em nome e com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente, salvo aqueles documentos que em razdo da centralizagdo e
certiddo conjunta deverdo ser apresentados em nome e com CNPJ da matriz que
abrangera todas as suas filiais.

9 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1 - Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data da sessao publica fixada para
recebimento das propostas, qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatoério
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do Pregdo Presencial, protocolizando a peca impugnatéria no enderego
discriminado no subitem 17.17 deste Edital;

9.1.1 - Nado sera admitida a impugnacao do Edital por intermédio de fac-simile ou via
e-mail.

9.2 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre o pedido de impugnacéo do Edital no prazo de
24 (vinte e quatro) horas;

9.3 - Acolhido o pedido de impugnagdo contra 0 ato convocatério, sera designada
nova data para a realizacdo do certame, caso a alteracdo implique na formulacao
da proposta.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - Os recursos s6 poderédo ser interpostos no final da sessao publica, com registro
em ata da sintese dos seus fundamentos, se oral, podendo os interessados
apresentar suas razoes, por escrito, no prazo de 03 (trés) dias uteis. O recurso
devera ser dirigido ao Pregoeiro, e protocolizado na sede da COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO, no endereco, dias e horarios descritos no item
17.17;

10.1.1 - Nao seréa admitida apresentacdo das razdes de recursos, por intermédio de
fac-simile ou via e-mail;

10.2 - Verificada a situagéo prevista no item 10.1, ficam as demais licitantes desde
logo intimadas a apresentar contra-razbes em igual numero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos;

10.3 - A falta de manifestagéo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia
do direito de recurso e consequentemente havera a adjudicacdo do objeto da
licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor;

10.4 - Acatado(s) o(s) recurso(s) pelo Pregoeiro ele procedera com a adjudicacéo do
objeto a proponente vencedora;

10.5 - Nao acolhendo o recurso, o Pregoeiro prestara informagdes no prazo de 01
(um) dia, e remetera os autos a autoridade competente para deciséo;

10.5.1- Decidido(s) o(s) recurso(s) interposto(s) e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente homologara o procedimento e adjudicara o
objeto ao licitante vencedor.

10.6 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;
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10.7 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Comisséo Permanente de Licitagéo.

11 - DO FORNECIMENTO/CONTRATO/NOTA EMPENHO

11.1 - As obrigacBes decorrentes desta licitacdo, a serem firmadas entre a CAMARA
MUNICIPAL DE GOIANIA e a proponente vencedora, serdo formalizadas por meio
de CONTRATO, ANEXO X, observando-se as condi¢cbes estabelecidas neste
Instrumento, legislagéo vigente e na proposta vencedora,;

11.2 - O prazo para a assinatura do CONTRATO sera de até 05 (cinco) dias Uteis,
contados da convocacédo da licitante;

11.3 — O objeto desta licitacdo sera executado mensalmente, devendo a empresa
vencedora implantar o sistema em até 10 dias da assinatura do CONTRATO,
sem Onus adicionais para Camara Municipal de Goiania.

11.4 - A empresa vencedora dara prioridade absoluta as necessidades da Camara
Municipal de Goiania a qualquer momento, de acordo com a necessidade de
servi¢os, inclusive fora do horario comercial, obedecendo aos critérios de
identificacdo do requisitante devidamente autorizado pelo Poder Licitante;

115 - Os servicos serdo iniciados conforme definido no CRONOGRAMA DE
EXECUCAO, constante do Anexo | — Termo de Referéncia e disposicdes
estabelecidas pela CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA;

11.6 - O prazo de execucao dos servicos somente podera ser prorrogado em caso de
forca maior, devidamente comprovado pela empresa vencedora, por escrito, até 12
horas da data prevista para entrega;

11.6.1 - A comprovacgdo da for¢ca maior, a que alude o item anterior, ndo eximira a
empresa vencedora da obrigacdo de ressarcir a CAMARA MUNICIPAL DE
GOIANIA o valor correspondente aos custos que vier a ter para suprir suas
necessidades administrativas pertinentes aos objetos licitados;

11.7 - Correra por conta da vencedora as despesas de seguros, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios, e ainda todas as despesas que diretamente ou
indiretamente incidirem no fornecimento do objeto;

11.8 - Os servicos serdo recusados pela Contratante nos seguintes casos:

11.8.1 - Se executados em desacordo com as especifica¢cdes indicadas no Anexo | -
Termo de Referéncia — ou diferente do solicitado.

11.9 - Em qualquer caso de recusa, a empresa vencedora tera que, imediatamente,
providenciar a substituicdo correspondente, sob pena de incidir nas sancfes
administrativas previstas neste Edital e de ressarcir a CAMARA MUNICIPAL DE
GOIANIA os custos decorrentes do atraso, na forma do disposto neste instrumento
convocatorio;
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11.10 - Os servicos executados deverdo ser garantidos pela CONTRATADA, devendo
a empresa CONTRATADA substituir, por sua conta, e no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, os que forem considerados inadequados as especificagdes, ou que
comprometam o uso regular e adequado;

11.11 - Em caso de demora na execugdo dos servicos, a Camara Municipal de
Goiania podera promover a contratacdo dos servicos necessarios para o0
atendimento de suas necessidades, cobrando da empresa vencedora 0s custos
correspondentes, sem prejuizo das san¢fes administrativas previstas neste Edital
e na legislagao vigente.

11.12 - Em conformidade com os artigos 73 e 76 da Lei n. 8.666/93, 0 objeto deste
Edital sera recebido:

| - provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante recibo, a cada fornecimento, assinado pela
contratante;

Il - definitivamente, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds expirado o prazo da
garantia/validade, se nada for impugnado pela contratante.

11.13 - Se apds o recebimento provisorio constatar-se que os servicos foram
executados em desacordo com a proposta, de ma qualidade, fora de
especificacdo ou incompletos, apds a notificagdo por escrito a adjudicataria, seréo
interrompidos os prazos de recebimento e suspenso 0 pagamento, até que seja
sanada a situacgao;

11.13.1 - O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a responsabilidade da
adjudicataria posteriormente. Deverdo ser substituidos o0s servigos que,
eventualmente, ndo atenderem as especificacbes do Edital ou contrariarem a
solicitagdo da contratante;

11.13.2 — A licitante ganhadora executara os servicos licitados procedendo a
conferéncia com o Diretor de Comunica¢do da CMG, por ato préprio ou por ato de
terceiro especializado por ela contratado, com os custos ja formulados na
proposta.

11.13.3 - Mesmo que comprovada a ocorréncia de situagéo prevista na alinea “d” do
inciso 1l do art. 65 da Lei 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, podera
optar por cancelar o contrato e iniciar outro processo licitatorio.

11.13.4 — Nao obstante haja previsdo para a execugdo do objeto licitado, a Camara
Municipal de Goiania ndo esta obrigada a execucao total do quantitativo expresso
nesta licitacdo, sendo condicionada sua utilizacdo as necessidades prementes
e/ou futuras que surgirem durante a vigéncia do contrato.

12 - DAS PENALIDADES E DAS SANCOES
12.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do objeto desta licitacdo, a Administracédo

podera, garantida a prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes
sancoes:
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12.1.1 - Adverténcia, que sera aplicada através de notificacdo, por meio de oficio,
mediante contra-recibo do representante legal da contratada, estabelecendo o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a empresa licitante apresente justificativas
para o atraso, que s6 serdo aceitas mediante avaliacdo e pronunciamento da
CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA;

12.1.2 - Multa de 0,5% sobre o valor do objeto ndo entregue e por descumprimento
das obrigacdes estabelecidas neste Edital do Pregdo, até o maximo de 30 (trinta)
dias, quando entdo incidira em outras cominacdes legais;

12.1.3 - Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, no caso de inexecucéo
total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contado da comunicagdo oficial, sem embargo de indenizacdo dos
prejuizos porventura causados a contratante, com o ndo fornecimento parcial ou
total do contrato;

12.2 - Ficar impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica:

12.2.1 - por 06 (seis) meses — quando incidir em atraso na entrega dos objetos;

12.2.2 - por 01 (um) ano — na entrega de objetos em desacordo com o exigido em
contrato;

12.2.3 - pelo o prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e de
ampla defesa ou enquanto perdurar os motivos determinantes da puni¢cdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, a licitante que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta
ndo celebrar o contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida para o
certame ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento do
fornecimento do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar no
fornecimento do objeto pactuado, comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude fiscal, sem prejuizo das multas previstas no Edital, contrato e das demais
sancdes previstas na legislacéo;

12.3 - As sancdes previstas nos subitens 12.1 deste item poderdo ser aplicadas
juntamente com as dos subitens 12.2, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

12.4 - Independentemente das sancfes retro, a licitante ficara sujeita, ainda, a
composicéo das perdas e danos causados 8 CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA e
decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcard com a correspondente
diferenca de precos verificada em nova contratacdo realizada, na hipotese de os
demais classificados ndo aceitarem a contratacdo pelos mesmos precos e prazos
fixados pelo inadimplente;

12.5 - Sem prejuizo das penalidades previstas nos itens anteriores, o Pregoeiro
podera desqualificar a licitante ou desclassificar a proposta comercial, bem assim a
CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA podera rescindir o Contrato, sem que isto gere
direito indenizatério ou de reembolso, caso tome conhecimento de fato ou
circunstancia que desabone a idoneidade comercial ou afete a capacidade
financeira, técnica, juridica ou de producéo da licitante;

12.6 - A licitante que injustificadamente e infundadamente se insurgir contra a decisao
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do Pregoeiro ou autoridade superior, quer por meio de interposicdo de recurso
administrativo ou acao judicial, fica, desde logo, ciente que, caso o seu pedido seja
indeferido, podera ser acionada judicialmente para reparar danos causados a
CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA, em raz&o de sua ag&o procrastinatoria;

12.7 - Pelo descumprimento das demais obrigacdes assumidas, a licitante estara
sujeita as penalidades previstas na Lei n. 8.666/1993 e demais legislacdes
aplicaveis a espécie.

13 - DO PAGAMENTO E DO REAJUSTE

13.1 - A fatura relativa a execucgéo dos servicos (digitalizacdo),, devidamente atestada
pelo Departamento indicado pela Contratante, sera paga mensalmente,
observando o quantitativo de imagens digitalizadas no periodo, via Ordem de
Pagamento, apés a quitacdo de eventuais multas que tenham sido impostas a
licitante vencedora, em até 15 (quinze) dias, contados de sua apresentacao.

13.2 - O pagamento s6 seré efetuado mediante certiddes de regularidade da licitante
vencedora, ou seja: CND do INSS, FGTS;

13.2.1 - Em caso de irregularidade fiscal, a CONTRATANTE notificara a empresa
CONTRATADA para que sejam sanadas as pendéncias no prazo de 05 (cinco)
dias, prorrogaveis por igual periodo. Findo este prazo sem que haja a
regularizagédo por parte da empresa vencedora, ou apresentacdo de defesa aceita
pela CONTRATANTE, estes fatos, isoladamente ou em conjunto, caracterizaréo
descumprimento de clausula do Edital, e estar4 o contrato e/ou outro documento
equivalente, passivel de resciséo e a CONTRATADA sujeitas as sancgles
administrativas previstas neste Edital;

13.3 - Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorregdes, 0
prazo estipulado no item 13.1, passara a ser contado a partir da data da sua
reapresentagao.

13.3.1 - A devolucao de fatura ndo aprovada pela CONTRATANTE nédo servira de
motivo para que a CONTRATADA suspenda a execuc¢do dos servigos ou deixe de
efetuar o pagamento devido a seus empregados;

13.4 — A(s) nota(s) fiscal(is) sera(ao) conferida(s) e atestada(s) pelo responsavel
designado para o acompanhamento e recebimento dos servicos;

13.5 - O pagamento a ser efetuado a empresa adjudicataria devera obedecer a ordem
cronoldgica de exigibilidade das obrigacdes estabelecidas pela CONTRATANTE,
de acordo com o disposto no artigo 5°, caput da Lei n. 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores.

13.6 - A CONTRATANTE podera sustar o pagamento de qualquer fatura apresentada
pela CONTRATADA, no todo ou em parte, nos seguintes casos:

13.6.1 - descumprimento de obrigag&o relacionada com os objetos contratados;

13.6.2 - Débito da CONTRATADA com a CONTRATANTE, proveniente de
fornecimento do contrato decorrente desta licitagcao;
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13.6.3 - Nao cumprimento das obrigacfes, hipétese em que o pagamento ficara retido
até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida;

13.6.4 - Obrigacdes da CONTRATADA com terceiros que, eventualmente, possam
prejudicar a CONTRATANTE;

13.7 - Ocorrendo atraso no pagamento, a Adjudicataria fard jus a juros de mora de
0,5% ao més pro rata die, da data de vencimento da obrigacdo até a do efetivo
pagamento;

13.8 — Os precos praticados seréo fixos e irreajustaveis até a expiragdo do contrato,
que tem vigéncia de até 12 (doze) meses, ou até gque atinja a estimativa do objeto
contratado.

14 - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 - As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta da Dotacao
Orcamentaria n: 2020.0101.01.031.0001.2001.33904000.100 (Servicos de Tecnologia
da informagdo e Comunicagdo), e 2020.0101.01.031.0001.2001.33903900.100
(Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica).

15 - DA CONTRATACAO

15.1 - A contratagdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante emisséo de
CONTRATO;

15.2 - O objeto/servico devera ser implantado/entregue, conforme definido no
CRONOGRAMA DE EXECUCAO, constante do Anexo | — Termo de Referéncia e
disposicbes estabelecidas pela CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA e ap6s a
assinatura do contrato, nos termos da Lei 8.666/93;

15.3 — O Contrato devera ser assinado pela licitante adjudicataria, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da comunicagéo formal, podendo
ser prorrogado, em conformidade com o disposto no § 1° do artigo 64, da Lei
federal n. 8.666/93;

15.4 - A Adjudicatéria que se recusar a assinar 0 CONTRATO, nao aceitar no prazo e
condi¢cbes estabelecidas, sem nenhum motivo relevante, ficara sujeita a aplicagéo
das penalidades descritas no item 12 deste Edital;

15.5 - Se, por ocasido da formalizacdo do ajuste, as certidbes de regularidade de
débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), estiverem com os prazos de validade
vencidos, o Poder Licitante verificard a situagdo por meio eletrébnico héabil de
informac®es, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os
documentos passiveis de obtengdo por tais meios, salvo impossibilidade
devidamente justificada;

15.5.1 - Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a
sua situacdo de regularidade em relacdo ao FGTS e o INSS, mediante a
apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo ndo se realizar;
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15.5.2 - A empresa devera manter durante todo fornecimento, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagao;

15.6 - Quando a Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar a situacdo regular de que trata o item 15.5, ou se recusar
a assinar o0 CONTRATO, serdo convocadas as demais licitantes classificadas,
pela ordem, com vistas a celebracdo do ajuste;

15.7 - No ato da assinatura do Contrato a Adjudicatéria devera:

15.7.1 - Comprovar poderes para o signatario assinar o CONTRATO, mediante Ata de
Eleicdo da ultima Diretoria ou Contrato Social, e ainda no caso de procurador,
além desses documentos, Procuracao registrada em Cartorio.

16 - FRAUDE E CORRUPCAO

16.1 - Os licitantes deverdo observar os mais altos padrdes éticos durante o processo
licitatério e o fornecimento do objeto, responsabilizando-se pela veracidade das
informacGes e documentagcBes apresentadas no processo, estando sujeitos as
sang0Oes previstas na legislacéo brasileira.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS
17.1 - Fica assegurado a Autoridade competente o direito de:

17.1.1. Adiar a data de abertura da presente Licitacdo, dando publicidade aos atos
mediante publicacdo na imprensa oficial e jornal de grande circulagdo no
Municipio, antes da data inicialmente marcada, ou em ocasifes supervenientes ou
de caso fortuito;

17.1.2 - Revogar, por intermédio da Autoridade competente, por razdes de interesse
publico derivado de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta e anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de qualquer pessoa, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, sem que caiba direito de qualquer indenizagéo;

17.1.3 - Alterar as condicdes deste Edital, fixando novo prazo, ndo inferior a 08 (0oito)
dias uteis, para a abertura das propostas, a contar da publicacdo das alteragbes,
caso estas impliguem em modificagbes da proposta ou dos documentos de
habilitag&do, nos termos do § 4°, art. 21 da Lei 8.666/93;

17.1.4 - Inabilitar o licitante, até a assinatura do contrato ou outro documento
equivalente, por despacho fundamentado, sem direito a indenizagdo ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se vier a ter
conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao julgamento da
licitacAo que desabone a habilitacdo juridica, as qualificacdes técnica e
econdmico-financeira e a regularidade fiscal do licitante. Neste caso, o Pregoeiro
convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, restabelecendo
a sessdo para negociar diretamente com o Proponente melhor classificado e
posterior abertura do seu envelope “Documentos de Habilitagdo”, sendo declarado
vencedor e a ele sera adjudicado o objeto deste Pregdo Presencial, podendo
apresentar o(s) documento(s) que vencer(em) seu prazo de validade apods o
julgamento da licitag&o;
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17.2 - Os servicos deverdo ser executados/fornecidos rigorosamente dentro das
especificacbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo que a
inobservancia desta condigdo implicard recusa, com a aplicacdo das penalidades
contratuais;

17.3 - Considerando o disposto no art. 195, 8§ 3° da ConstituicAo Federal, de
05.10.1988 e no art. 2° da Lei 9.012, de 30.03.1995, obrigar-se-4 a licitante, caso
declarada vencedora, mediante solicitacdo por parte da administracdo, a atualizar
a Certiddo Negativa de Débitos (CND) e o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) ou do documento denominado "Situacdo de Regularidade do Empregador",
gue deverdo estar em plena validade no ato da adjudicacdo e quando da emisséo
da Nota de Empenho, caso as Certidoes apresentadas na fase de habilitacédo
tenham sua validade expirada durante a tramitagdo do certame licitatorio;

17.4 - Constituem partes integrantes deste instrumento convocatorio:
Anexo | - Termo de Referéncia (Especificacdes);

Anexo Il — Guarda, Coleta e Transporte de Documentos;

Anexo |ll — Sistema de Controle de Documentos;

Anexo IV — Da Organizagao e Digitalizagédo de Documentos;

Anexo V - Termo de Credenciamento (modelo);

Anexo VI - Declaragéo de Habilitagdo (modelo);

Anexo VIl - Declaragédo Micro e Pequena Empresa (modelo);

Anexo VIII - Carta de apresentacdo da documentacdo (modelo);
Anexo IX - Comprovante de Recibo Edital.

Anexo X - Minuta Contratual;

Anexo X| — Carta proposta da licitante (modelo);

ANEXO XII — Tabela Geral de Pregos Estimados;

ANEXO XIII — Qualificagédo Técnica;

ANEXO XIV — Declaracao de Visita Técnica — Comprovante de Vistoria

17.5 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor,
fardo parte integrante do contrato e/ou outro documento equivalente,
independentemente de transcri¢ao;

17.6 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as empresas interessadas, sem comprometimento da
seguranca do futuro contrato;

17.7 - Aos casos omissos, aplicar-se-do as demais disposi¢des da Lei n. 10.520/02, da
Lei n. 8.666/93, e suas alteracdes, e demais legislagdes pertinentes;

17.8 - A participacdo neste Pregdo Presencial implicard aceitacao integral e irretratavel
das normas do Edital e seus Anexos, bem como na observancia dos preceitos
legais e regulamentares, ressalvados o direito de impugnacao e recurso;

17.9 - E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer, reduzir preco ou
complementar a instrucdo do processo, ;

17.10 - As proponentes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;
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17.11 - O proponente que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar, nas mesmas
condi¢cbes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

17.12 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento;

17.13 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e
a exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sessédo publica de
pregao;

17.14 - A homologacdo do resultado dessa licitacdo ndo importara em direito a
contratacao;

17.15 - A licitante vencedora é vedado transferir, total ou parcialmente, o objeto
adjudicado, ficando obrigada perante a contratante pelo exato cumprimento das
obrigacdes desta licitagéo;

17.16 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais davidas na
interpretacdo do presente Edital e seus anexos devera ser encaminhado por
escrito, ao Pregoeiro, por meio de carta, telegrama, e-mail ou fone/fax, enviados
ao endereco abaixo, até 2 (dois) dias Uteis antes da data da abertura do Pregao:

17.17 - Camara Municipal de Goiania.
Comisséo Permanente de Licitagdo — CPL
Avenida Goias Norte n. 2001, Setor Central — Goiania — Goiés - CEP: 74063-900.
Fone/Fax: 3524-4205.
E-mail: licitacao@camaragyn.go.gov.br
Horéario: Das 8h00 as 12h00 e das 14h00 as 18h00.

17.18 - A integra dos esclarecimentos elaborados a partir dos questionamentos sera
divulgada via fac-simile ou por escrito aos demais interessados que tenham
retirado os Editais e tenham deixado junto & Comiss&o Permanente de Licitagdo
— CPL dados para remessa de informacgdes.

17.19 - No caso de auséncia da solicitacdo pressupde-se que 0s elementos
constantes deste ato convocatério sao suficientes, claros e precisos, ndo cabendo,
portanto, posteriormente, qualquer reclamacao;

17.20 - E de responsabilidade da licitante o acompanhamento do Edital pelo site:
www.goiania.go.leg.br até a data da realizacdo da sessao publica de abertura
dos envelopes “Proposta de Pregos” e “Documentos de Habilitagao”;

17.21 - Os licitantes interessados que adquirirem o Edital através do site
www.goiania.go.leg.br, ou qualquer outra fonte, deverdo remeter o Comprovante
de Recibo do Edital, conforme ANEXO IX, a Comissdao Permanente de
Licitagdo, sob pena de n&o notificagdo de eventuais retificagbes ocorridas no
Edital, bem como de quaisquer informacdes adicionais;

17.22 — Quando todas as propostas forem desclassificadas, ou todos os licitantes
forem inabilitados, a administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de oito dias
Uteis para a apresentagdo de novas propostas, ou de nova documentacgéo (8§ 3°, do
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a Lei Federal n°® 8.666/93).

17.23 - Para conhecimento dos interessados, expediu-se o presente Edital, que sera
afixado no quadro préprio de avisos da COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO, e publicado em jornal de grande circulagio e/ou no Diario Oficial do
Municipio, estando o Pregoeiro e a equipe de apoio a disposi¢do dos interessados
no horario das 8h00 as 12h00 e das 14h00 as 18h00, nos dias uteis.

18 - DO FORO

18.1 - Para dirimir as questdes oriundas do presente Edital e ndo resolvidas na esfera
administrativa, € competente o Foro da Comarca de Goiania, em uma das suas
Varas da Fazenda Publica, por mais privilegiado que outro seja.

COI\[IISSAO PERMANENTE DE LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
GOIANIA, aos 14 dias do més de janeiro de 2020.

Antonio Henrique Guimaraes Isecke
Pregoeiro da CMG
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19 - ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

LICITAGAO / MODALIDADE:

PREGAO PRESENCIAL N. 007/2019

REGIME DE FORNECIMENTO:

MENOR PRECO GLOBAL

DADOS DA SOLICITANTE

CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA - GO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

LOCALIZACAO: }
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO — CPL

Avenida Goias Norte, n° 2001, Setor Central — Goiania — Goias CEP: 74063-900 - Fone:
3524-4205

E-mail: licitacao@camaragyn.go.gov.br

DO OBJETO

Contratacdo de solucdo em gestdo arquivistica para a elaboragdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Codigo de Classificagdo de Documentos de arquivo (CCD) e Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), tratamento do acervo documental arquivistico,
digitalizagdo de documentos, digitalizagdo de documentos com Certificagdo Digital e Fé
Publica, organizacao fisica dos acervos arquivisticos e gestao eletrbnica dos documentos,
para a Camara Municipal de Goiania, nas condicdes e especificacdes no Edital e seus
Anexos.

DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

EM TERMOS DE ECONOMICIDADE

A economicidade a ser obtida pela Administracdo, em relagcdo a aquisicdo dos objetos em
questdo, podera ser conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo,
mediante regular e adequado processo e procedimento licitatério, cujo fator preponderante
certamente serd o “MENOR PRECO GLOBAL”. Assim, mediante tal critério e/ou parametro,
necessariamente a Administracdo obtera a economia em funcao do custo beneficio, ndo obstante
seja ela uma expectativa que dependera diretamente do preco praticado no mercado em relacéo
ao(s) objeto ofertado(s) pela(s) empresa(s), cuja escolha recaird naquela que cotar o MENOR
PRECO.
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TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES MINIMAS DO OBJETO

ORGANIZACAO E pIGITALIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL E
ARQUIVISTICO DA CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA

1 - OBJETO DA CONTRATACAO

O objeto deste Termo de Referéncia, visa a CONTRATACAO por meio de PREGAO
PRESENCIAL, cujo fator preponderante sera o0 MENOR PRECO GLOBAL, a
“Contratacdo de solucdo em gestao arquivistica para a elaboracdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Cédigo de Classificacdo de Documentos de arquivo (CCD) e Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), tratamento do acervo documental arquivistico,
digitalizacdo de documentos, digitalizacdo de documentos com Certificacdo Digital e
Fé Publica, organizacdo fisica dos acervos arquivisticos e gestdo eletronica dos
documentos. Incluindo: a preparagdo, organizacdo, digitalizacdo, indexagdo dos
arquivos digitais, com fornecimento de toda infraestrutura necesséaria de hardware,
software e de gestdo eletrbnica, incluindo a definicho de rotinas de busca e
recuperagcdo dos documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente,
integrado a um sistema de gerenciamento eletrbnico de documentos, que devera ser
configurado com as tabelas de classificagdo de documentos e de temporalidade
obtidas dos servigos de tratamento documental arquivistico”.

Todos os servicos deveram ser executados por profissionais especializados e com
comprovacgao de execugdo de servigos semelhantes a proposigéao.

2 - CONDICOES GERAIS
2.1 Toda a execuc¢do dos servigos objeto deste contrato deve ser acompanhada por
arquivista, com certificacéo reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

2.2 A CONTRATADA devera obter todo e qualquer tipo de licenca junto aos 6rgaos
fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execucao dos
servigos contratados.

2.3 A CONTRATADA é obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais,
seguros, tributos e contribuicbes que incidirem direta, ou indiretamente, na execugao
dos servicos contratados mao de obra, despesas operacionais e administrativas,
selecdo e contratagdo de pessoal, supervisdo, fiscalizacdo, transporte, taxas,
uniformes, crachds, emolumentos, seguros, indenizacdes, férias, elementos substituto
de férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e securitarias serdo de obrigagdo da empresa CONTRATADA.

2.4 A CONTRATADA devera ter endereco situado na regido metropolitana de
Goiania. Sera de responsabilidade da CONTRATADA quaisquer despesas ou danos

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
Avenida Goias Norte n° 2001, Setor Central — Goiania/Goias - CEP: 74063-900 - Fone: 3524-4205
Processo n° 2019/0001313 — Pregdo Presencial n° 007/2019

25



Estado de Goias
Camara Municipal de Goiania
Poder Legislativo

causados por seus técnicos, nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de
atividades alheias ao objeto da contratacdo, bem como aquelas resultantes de
impericia ou inobservancia a normas técnicas e de segurancga.

2.5 Nao sera permitida a retirada, por técnicos da CONTRATADA as dependéncias da
CONTRATANTE, de qualquer documento sem a devida autorizagao.

2.6 A CONTRATADA ¢ obrigada a executar os servigcos de acordo com 0s prazos e
critérios estipulados, em dias e locais determinados pela contratante, de acordo com
suas necessidades.

2.7 A CONTRATADA é obrigada ao atendimento imediato, elucidacdo de duvidas e
quaisquer outros questionamentos oriundos dos servidores designados por cada setor
ao acompanhamento da organiza¢do do arquivo, devendo também os funcionéarios da
empresa reportarem-se a estes servidores autorizados de cada departamento, todas
suas duvidas quanto ao procedimento de cada processo.

2.8 A CONTRATADA ¢é obrigada, através de funcionarios proprios, devidamente
uniformizados e identificados através de crachas a realizar o servico, devera fornecer
aos seus empregados todos 0s equipamentos de protecdo, em quantidade suficiente e
de acordo com as normas de seguranca do trabalho, em especial, devera
disponibilizar as suas custas qualquer EPlI — Equipamento de Protecdo Individual,
necessario ao bom desenvolvimento dos servicos. Em nenhuma hipétese a
Contratante podera ser responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com 0s
empregados da CONTRATADA durante a execugdo dos servigos objeto do contrato.

3 - SOLUCAO RECOMENDADA

3.1 Os servicos a serem contratados envolvem atividades tais como:
desencadernacdo, encadernacdo (sem causar danos aos documentos), tratamento
documental arquivistico, organizagéo, preparacado, digitalizacdo, indexagéo, controle
de qualidade, procedimentos de seguranca, montagem do ambiente de producéo,
disponibilizacdo de equipamentos e softwares, instalacdo, configuracéo,
customizacdo, mao de obra qualificada, geracdo de midias de armazenamento de
imagens.

3.2 Toda a documentacdo que for selecionada para digitalizagdo com fé publica sera
analisada pelo escrevente ou preposto do cartério de tabelionato de notas.

3.3 Durante a fase de digitalizacdo, a aplicacdo de técnicas adequadas para a
melhoria da definicdo da imagem do documento sem adulterar ou falsificar o
documento original (alinhamento, eliminacdo de margens indesejaveis, ajuste de
contraste, brilho, eliminacdo de sombras, rotacdo automatica), garante uma imagem
digital fidedigna ao original papel. Em caso de erros graves (papéis grampeados ou
colados, atolamento, etc.) os mesmos deveram ser corrigidos por uma re-digitalizacdo
dos originais em papel. Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do
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original em papel, sem nenhuma mudanca em seu formato, layout da pagina, fontes,
tamanhos, formatacao, e outras caracteristicas que o identifique como original.

3.4 Apos a digitalizacdo de cada lote de documentos, feito o controle de qualidade e
efetuada comprovacao através de inspec¢do visual de que as imagens correspondem
aos documentos em papel, sera aplicada a certificagdo digital, com base em
certificado emitido por entidade certificadora registrada junto ao ICP Brasil. Quando
executada a digitalizacdo com fé publica, os respectivos documentos serdo assinados
com a certificacdo digital do escrevente ou preposto do cartério de tabelionato de
notas, tendo a partir deste momento uma cépia autenticada em meio eletrdnico.

3.5 Os arquivos resultantes deverdo estar em formato aberto para consultas,
download, impress6es, visualizagBes na Internet e/ou Intranet, para usuérios internos
do acervo documental da Camara Municipal de Goiania -CMG - garantindo-se
autenticidade e integridade das imagens dos documentos originais.

3.6 Deverdo ser identificados os conjuntos documentais, por unidade arquivistica
setorial a que pertence, departamento produtor/receptor, seus respectivos indices e
outras informagfes adicionais_necessarias para posterior carga em sistema integrado
de gerenciamento eletrénico de documentos.

3.7 O ambiente de producédo devera ser composto de produtos (hardware e software)
de ultima geracao, com equipes de profissionais capacitados da CONTRATADA e
instalados nas dependéncias da CMG em rede logica e fisica independente.

4 - JUSTIFICATIVAS

A contratacdo de servigos especializados em Gestdo Arguivistica e de Digitalizacdo do
Acervo Documental, com fornecimento de equipamentos e infraestrutura terceirizada
se justifica pelo fato de ndo haver no Quadro Permanente de Servidores deste Poder
Legislativo, profissionais da area de arquivologia e nem mao de obra especializada
para executar o objeto desta licitagcdo. Além de ndo contar com 0s equipamentos
(hardware/ software) e disponibilidade de profissionais para o processo de
digitalizagéo.

Dentre as principais metas a serem alcancadas ap0s a consecu¢do dos servigcos
destacamos:

e Atender as leis em vigor quanto a gestéo e preservagdo documental;

e Economia de espaco fisico e de material, com a avaliacdo, descarte e
transferéncia dos documentos ndo_correntes para o Arquivo Intermediario/
Permanente;

e Descartar, seletivamente, documentos que ja cumpriram a sua temporalidade,
em conformidade com Resolucdo CONARQ N° 5, de 30 De Setembro de
1996;

e Obter imagens digitais para acesso e distribuicdo rapida aos interessados
(setores internos, colaboradores, Orgdos Fiscalizadores e a sociedade em
geral) e assim garantir a seguran¢ga do acervo fisico, com diminuicdo do
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tramite fisico (movimentacédo) de papéis e consequentemente seu manuseio,
riscos de perdas e/ou extravios e desgaste de sua consulta;

e Reduzir o tempo gasto com a localiza¢cdo de documentos fisicos;

o Disponibilizar na Intranet e na Internet as imagens dos documentos
digitalizados para consultas, recuperacdo e distribuicdo, jA que as imagens
estardo disponiveis no site, no sistema integrado de gerenciamento de
documentos e nos sistemas préoprios do CMG para visualiza¢do, impressao,
download, etc.;

e Garantir que cada imagem correspondera fidedignamente (autenticidade) ao
original e ndo ocorrera adulteracao (integridade) do seu conteudo, garantindo a
preservacdo das informacfes contidas nos documentos com valor de prova
dos direitos, e deveres da instituicao;

e Maior velocidade na recuperacdo das informacdes contidas na documentacao,
melhorando o processo de tomada de decisdes;

e Conservagéo e preservacao de documentos;

e Possibilidade de reconstituicdo historica das atividades da instituicao,
disponibilizando documentacao fotogréfica, textual, e de outros suportes que
conta a historia da instituigao.

5 — DA QUALIFICACAO TECNICA
Qualificac&o Técnica referente a Organizacédo e Digitalizacdo de Documentos

a) Para fins de comprovacdo de qualificacdo técnica, exigir-se-a dos
interessados, exclusivamente, documentacao relativa a:

a.l) Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a aptiddo para o desempenho das atividades
pertinentes e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos como o objeto, bem
como a satisfagdo quanto a qualidade dos servicos e cumprimento dos prazos
contratuais, comprovando a execucao de servi¢os pertinentes a todos os itens abaixo
relacionados:

a.2) Relacdo nominal dos profissionais responsaveis pela equipe técnica,
copias de documentos comprobatérios do perfil dos mesmos. A equipe técnica
responsavel devera ser composta dos seguintes profissionais, sendo:

e 1 profissional com formag&o em Arquivologia.

e 1 técnico de arquivo com pelo menos 5 (cinco) anos de experiéncia na
atividade de Organizacéo de Arquivos.

e 1 profissional de Tl com formag¢éo em Engenharia da Computagéo, Ciéncia da
Computacédo ou Cursos Superiores na area de TI.

e 1 profissional com Certificagdo CDIA/CDIA+ ou Similar.

b) A licitante deverd apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica,
fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, que comprove (m)
gue a proponente executou ou executa servicos de digitalizacdo de no minimo
500.000 documentos com OCR e Fé Publica em um Unico atestado. Os atestados
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deverdo vir acompanhados de copia de contrato de prestacao dos servicos, nota fiscal
ou empenho elencados. Todos os documentos deverdo ser originais ou coépias
devidamente autenticadas.

b.1) A licitante devera apresentar no minimo duas atas notariais que comprove a
execucao de servicos de digitalizacdes com Fé Publica.

b.2) A licitante deverd apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido
(s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado de servigco executado, que
comprove (m) gque a proponente executou ou executa servicos de digitalizacdo de
documentos, com quantitativo de folhas digitalizadas de no minimo 2.500.000
documentos, em um Unico atestado. Os atestados deverdo vir acompanhados de
cOpia de contrato de prestagdo dos servi¢cos, nota fiscal ou empenho elencados. Todos
os documentos deverao ser originais ou cépias devidamente autenticadas.

c) A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado de servico executado, que
comprove(m) que a proponente executou Ou executa servicos de preparagao,
higienizac@o e organizagdo de no minimo 2.000 caixas box de documentos em um
anico atestado.

d) A licitante devera apresentar Atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a proponente executa
ou executou servigos Elaboracédo de Instrumentos de Gestdo Documental Codigo de
Classificagéo e Tabela de Temporalidade.

6- CRONOGRAMA DE EXECUCAO

PRAZO, A PARTIR

ITEM DESCRICAO DE ASSINATURA

DO CONTRATO

1 |Apresentacado do Plano de Projeto Em até 20 dias

5 ,db\grsf(;ajg:ggéo do Plano de Acompanhamento e Avaliacao Em até 30 dias

3 |Levantamento /Diagnostico Em até 30 dias

4 | Cddigo de Classificagdo para os Documentos Em até 60 dias

5 |Tabela de Temporalidade de Documentos Em até 60 dias

6 | Triagem, indexacdo e desarquivamento de documentos

7 |ldentificagdo dos Documentos

8 Higienizac&do dos Documentos Durante 12 meses

9 |Acondicionamento

10 |Elaboracéo de Listagem de Eliminacdo de Documentos

11 |Servigos de digitalizagdo/certificacao/fé publica/indexacdo |Durante 12 meses

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
Avenida Goias Norte n° 2001, Setor Central — Goiania/Goias - CEP: 74063-900 - Fone: 3524-4205
Processo n° 2019/0001313 — Pregdo Presencial n° 007/2019

29



g@iiﬁ‘g Estado de Goias
% Camara Municipal de Goiania

Poder Legislativo

7 — QUANTIDADES/VALORES ESTIMADOS

Iltem | Descrigéo Qtd Und Custo | Custo Custo
Unit Mensal | Total
(R$) (R$) (R$)
1 Cdédigo de Classificacdo para os | 1 Und
documentos
2 Tabela de Temporalidade de |1 und
Documentos
3 Tratamento de acervo | 1.000 ml
documental arquivistico
4 Organizacdo fisica dos acervos | 1.000 ml
arquivisticos
5 Digitalizacao 6.000.000 imagem
6 Fornecimento de sistemas de Licenca
gerenciamento de uso
7 Certificacdo digital imagem
8 Fé publica imagem
9 Locacao de Software GED 1 und

Obs.: 1 — As quantidades acima sdo estimadas, servi¢cos serdo pagos por demanda;

8- LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

2 — CCD e TTD - referentes a atividades-meio e atividades-fim.

Os servicos acima descritos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira
(exceto feriados) no horario 8h as 18h, por funcionarios, devidamente
identificados com cracha da CONTRATADA, nas dependéncias na Camara
Municipal de Goiania sito a Av. Goias, n° 2001, centro - Goiania/GO.
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20 - ANEXO Il

GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

SIGILO

BN

Todas as informacdes, documentos relacionados a execucdo dos projetos serao
consideradas sigilosas, obrigando-se a CONTRATADA a manter o mais completo e
absoluto sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacoes,
especificacbes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento
ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, sejam relacionados ou ndo com a
prestagdo dos servigos, e ndo podera, sob qualquer pretexto, reproduzir, divulgar,
revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacéo, sob as penas da
Lei.

1. OS SERVICOS DE GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE
DOCUMENTOS

Deverdo contemplar as seguintes caracteristicas:

a) Acondicionamento seguro e ambientalmente adequado dos documentos;
b) Garantia da integridade dos documentos;

¢) Transporte e coleta dos documentos;

d) Sistema informatizado de gerenciamento de acervo;

e) Sigilo de informagdes.

1.2. A licitante, para efetiva execucéo dos servicos a serem prestados, devera possuir
galpdo/depdésito utilizado para guarda da documentacdo da CONTRATANTE que
esteja localizado em Municipio da Regido Metropolitana de Goiania/GO e a uma
distancia inferior & 30 quildbmetros do ENDERECO DA CONTRATANTE, em razéo da
necessidade de proximidade para o pronto atendimento as solicitacdes urgentes.

1.3. A licitante, no momento da assinatura do contrato, devera comprovar uma
capacidade para armazenamento imediato (espaco fisico disponivel) de 3.000 (trés
mil) CPA’S (caixas arquivo padrao).

2. DO SISTEMA INFORMATIZADO:

2.1 A empresa contratada deve possuir sistema informatizado de gerenciamento de
acervo que permita:

a) solicitar a coleta de documentos;

b) efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;

c) emitir relacdo dos nimeros dos documentos arquivados em cada caixa;

d) obter relatérios contendo o historico dos servigos prestados e das movimentacdes
referentes aos documentos arquivados e retirados;

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
Avenida Goias Norte n° 2001, Setor Central — Goiania/Goias - CEP: 74063-900 - Fone: 3524-4205
Processo n° 2019/0001313 — Pregdo Presencial n° 007/2019

31



N i ¢ Estado de Goias

V&> Camara Municipal de Goiania

Poder Legislativo

e) utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos
relatorios fornecidos;

f) emitir guias ou ordens de servico para devolucdo de documentos;

g) indexar as novas caixas-arquivo a serem enviadas;

h) emitir guias ou ordens de servico;

i) acesso via WEB.

2.2 O sistema devera possuir a funcionalidade de exportacdo de toda a base de
dados.

3. DA CONSULTA VIA WEB:

3.1 O sistema de gerenciamento deve contemplar consultas via web com as seguintes

caracteristicas:

a) Pesquisa de documentos — localiza em qual caixa se encontra os documentos que
se deseja consultar;

b) Solicitacdo de ordem de servico — solicitar uma caixa para ser consultada,
devolugéo de caixas, materiais para envio de novas caixas, etc;

c) Relatério de caixas — mostrar toda a relagdo de caixas existentes na empresa, 0s
seus respectivos enderecos e seus status atuais (se estdo armazenadas ou em
consulta);

d) Relatério de conteddo — mostrar todos os conteldos das caixas existentes na
empresa, com todas as informagdes lancadas no sistema;

e) Extrato de movimentacdo — mostrar todo o histérico de movimentacdes feitas nas
caixas da empresa no periodo estipulado (quando e quem solicitou e/ou devolveu
uma caixa especifica ou todas as movimentacdes feitas num periodo especifico);

f) Relatério de ordens de servigco — mostrar todas as ordens de servigo feitas;

g) Visualizacdo de imagens dos documentos digitalizadas (integradas ao sistema).

4. DO TRANSPORTE DO ACERVO:

a) Entende-se como transporte de CPA’'S (caixas arquivo padrdo) quando a
CONTRATADA vier realizar, na sede do CONTRATANTE (A. Goias N.2001
Camara Municipal de Goiania), a entrega ou o recolhimento das caixas-
arquivo.

b) O servico de entrega a que se refere o item 4, terd custo fixo condicionado a
entrega de minimo 01 CPA e no maximo 05 CPA’S.

¢) O horério de entrega e recolhimento das caixas devera ser das 08:00 as 12:00
e das 14:00 as 18:00 horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

d) As CPA’S (caixas arquivo padrédo) s6 poderao ser transportadas em veiculos
fechados, em perfeitas condi¢cdes de conservacao, para preservar a integridade
e a inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas caixas, inclusive,
contra as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou aos documentos,
deverdo ser reparados, imediatamente, pela CONTRATADA.

5. DOS MODELOS DAS CPA’S (CAIXAS ARQUIVO PADRAO) A SEREM
UTILIZADAS:

a) As CPA’S (caixas arquivo padrdo) deverdo ser de papeldao kraft alcalino e
padronizadas, resinadas por dentro e totalmente lacradas (sem orificios) para
preservacgdo dos documentos.
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b) Possuir no minimo as seguintes dimensoées: 37 (C) x 27,5 (A) x 43 (L) cm,
devendo suportar até 20 quilogramas.

c¢) Todas as caixas deverdo ser fornecidas pela empresa CONTRATADA,
incluindo os lacres e etiquetas.

d) Todas as caixas deverdo suportar o empilhamento de, pelo menos, trés caixas
cheias sobrepostas, sem prejuizo para os documentos internos.

6 DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO:

6.1 Composicao fisica: Documentos diversificados como procedimentos, oficios,
memorandos, relatérios, notas fiscais, projetos de lei, lei organica, plantas baixas,
requerimentos, fotografias, etc.

6.2 Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais,
fotocOpias, dentre outros. O acervo é constituido, em grande parte, por papéis em
tamanho A4 e com 75 g/m2 de gramatura. Porém, o acervo também possui outros
documentos de gramaturas e formatos diversos, como os de tamanhos entre A0 a A3.

7 - DO PRAZO DE EXECUCAO

7.1 A execucao dos servigos devera obedecer aos seguintes prazos:

a) Organizagdo, Preparacdo/Higienizacéo, Digitalizacdo, Indexacdo e disponibilizacdo
das imagens no Software de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos em 12 (doze)
meses.

b) Na hipotese de ocorréncia de caso fortuito ou de forga que possa motivar o0 atraso
na execucgdo dos servicos no prazo estipulado, devera a CONTRATADA submeter os
fatos, por escrito, a Diretoria Geral, com as justificativas correspondentes,
acompanhadas da comprovacgdo devida, para analise e decisdo, desde que dentro do

prazo estabelecido para a execucao.
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21 - ANEXO Il

SISTEMA DE CONTROLE DE DOCUMENTOS

1 - DA CONSULTA VIA WEB:

1.1 O sistema de gerenciamento deve contemplar consultas via web com as seguintes

caracteristicas:

a) Pesquisa de documentos — localiza em qual caixa se encontra os documentos que
se deseja consultar;

b) Solicitacdo de ordem de servico — solicitar uma caixa para ser consultada,
devolucédo de caixas, materiais para envio de novas caixas, etc;

¢) Relatério de caixas — mostrar toda a relagdo de caixas existentes na CMG, 0s seus
respectivos localizagdo e seus status atuais (se estdo armazenadas ou em
consulta);

d) Relatorio de conteldo — mostrar todos os contetdos das caixas existentes na CMG,
com todas as informagfes langadas no sistema;

e) Extrato de movimentacdo — mostrar todo o histérico de movimentagdes feitas nas
caixas da CMG no periodo estipulado (quando e quem solicitou e/ou devolveu uma
caixa especifica ou todas as movimentagdes feitas num periodo especifico);

f) Relatorio de ordens de servigo — mostrar todas as ordens de servigo feitas;

g) Visualizagéo de imagens dos documentos digitalizadas (integradas ao sistema).

2 - DOS MODELOS DAS CPA’S (CAIXAS ARQUIVO PADRAO) A SEREM
UTILIZADAS:

e) As CPA’S (caixas arquivo padrdo) deverdo ser de papeldo kraft alcalino e
padronizadas, resinadas por dentro e totalmente lacradas (sem orificios) para
preservacgdo dos documentos.

f) Possuir no minimo as seguintes dimensdes: 37 (C) x 27,5 (A) x 43 (L) cm,
devendo suportar até 20 quilogramas.

g) Todas as caixas deverdo ser fornecidas pela empresa CONTRATADA,
incluindo os lacres e etiquetas.

h) Todas as caixas deverao suportar o empilhamento de, pelo menos, trés caixas
cheias sobrepostas, sem prejuizo para os documentos internos.

3 - DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO:

3.1 Composigdo fisica: Documentos diversificados como procedimentos, oficios,
memorandos, relatérios, notas fiscais, projetos de lei, lei organica, plantas baixas,
requerimentos, fotografias, etc.

3.2 Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais,
fotocoOpias, dentre outros. O acervo é constituido, em sua maioria parte por papéis em
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tamanho A4 com 75 g/m2 de gramatura. Porém, o acervo também possui outros
documentos de gramaturas e formatos diversos, como os de tamanhos entre A0 a A3.

4 - DOS SERVICOS E INSTALACOES:

4.1 Do controle informatizado:

411 O controle de armazenagem dos documentos devera ser informatizado,
facilitando o rapido acesso para consulta do material arquivado e permitindo que sejam
obtidas as seguintes informacdes:

a) Quantidade de caixas arquivo armazenada;

b) Documentacdo contida em cada uma das caixas arquivo;

c) Quantidades de relatérios e processo enviados.

4.1.2 Para acesso a este controle cabera a CONTRATADA a implementagdo de
softwares para a devida execucdo dos servicos de controle, no prazo maximo de 30
dias ap6s assinatura do contrato.

4.1.3 A CONTRATADA deveré disponibilizar, sem 6nus adicional, na data da emissédo
das faturas, o historico dos servigos prestados e apresentard, a cada més, a contar da
data de assinatura do contrato, um relatério contendo as seguintes informagoes:

a) Relatdrio de caixas analisadas, contendo a quantidade de caixas, o nimero de cada
caixa, o tipo de documento indexado;

b) Relatorio das movimentacbes efetuadas por caixas, contendo o historico das
movimenta¢des com a data e a hora de entrega, quem solicitou a caixa e a quem
foi entregue;

c) Relatério das buscas efetuadas, contendo o histérico das consultas realizadas no
sistema informatizado, com a data e a hora da consulta e 0 nome da pessoa que
acessou os dados.

4.1.4 O sistema informatizado devera ter garantia de funcionamento ininterrupto
durante todo periodo do contrato, sem quaisquer ©Onus adicionais para a
CONTRATANTE:

a) A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de
treinamento do sistema, aos usuarios indicados pela CONTRATANTE, com
fornecimento de materiais didaticos e manuais do sistema no idioma Portugués;

b) No caso de paralisagédo temporaria de acesso via internet, a CONTRATADA devera
possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de
comunicagéo, tais como telefone ou fac-simile, para envio das solicitacdes;

c) Qualquer irregularidade que comprometa ou impeca o bom andamento dos servigos
devera ser comunicada a CONTRATANTE;

d) A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de
suporte ao sistema, tanto o suporte aos usuarios quanto técnico/gerencial,
indicando ao menos um numero telefénico e um e-mail para contato do usuério e
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namero e e-mail para contato direto com a Chefia da Divisdo de Informética da

CONTRATADA para contatos com a equipe da CONTRATANTE.

5- DO SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO:

5.1 O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a guarda e
armazenamento da empresa CONTRATADA, implicara na responsabilizacdo desta,
nos termos da legislacdo pertinente e vigente.

5.2 Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos da CONTRATANTE, por
causa acidental, a CONTRATADA pagara, a titulo de indenizacdo, valor para
confeccéo de novo documento ou para sua restauracao.

5.3 Cabera a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das

informagdes e documentos da CONTRATANTE, sob sua guarda e armazenamento:

a) A CONTRATADA devera emitir Termo de Confidencialidade, garantido que, durante
a vigéncia do contrato de prestacao de servigcos, mantera toda documentacdo em
perfeitas condicdes e ndo fard divulgagdo e permissdo de acesso indevido a
informacdo do Contratante, sob pena de ser responsabilizada em ac¢fes civis e
criminais;

b) Caso a CONTRATADA utilize, em beneficio préprio ou de terceiros, informacdes
sigilosas as quais tenha acesso por forca de suas atribuicbes contratuais, sera
rescindido, de imediato, o acordo firmado, com a retencdo dos créditos até os
limites dos prejuizos causados ao Contratante.

5.4 Caber4d a CONTRATADA disponibilizar, durante a vigéncia do contrato seguro

individualizado de cada CPA’'S (caixas arquivo padrao).
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22 - ANEXO IV

DA ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Organizacgao e Digitalizagdo de Documentos com Certificagdo Digital e Fé Publica,
incluindo: a preparacéo, organizacdo, digitalizacdo e a indexacdo dos arquivos
digitais, com fornecimento de infraestrutura de hardware, softwares e realizacdo
de gestdo, incluindo a definicAo de rotinas de busca e recuperacdo dos
documentos digitalizados e daqueles armazenados fisicamente.

1- DOS SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Contratacdo de servicos especializados em desenvolvimento de instrumentos de
gestdo arquivistica para elaboracédo do CCD e TTD, tratamento do acervo documental
e organizagdo fisica dos acervos arquivisticos.

Todos os servicos deveram ser executados por profissionais especializados e com
comprovacao de execucdo de servigcos semelhantes a proposicgéo.

1.1 Requisitos Gerais da Solucao

1.1.1 Para o cumprimento do contrato, a CONTRATADA deverd em primeiro
momento apresentar um diagndstico da situacdo arquivistica atual dos arquivos
setoriais fisicos, e através de uma inspecdo nestes arquivos preparar relatorios e
propor intervencdes para tratamento do acervo Documental Arquivistico Fisico.

1.1.2 ApéGs esta primeira fase, desenvolver os instrumentos de gestdo arquivistica,
Cdédigo de Classificacdo de Documentos (CCD), atividades-meio e atividades-fim e
Tabela de Temporalidade de Documento ( TTD).

1.1.3 Deverao ser identificados os conjuntos documentais, por unidade arquivistica
setorial a que pertence, departamento produtor/receptor, seus respectivos indices e
outras informagfes adicionais_necessarias para posterior carga em sistema integrado
de gerenciamento eletrénico de documentos.

1.1.4 O servigo obedecerd, rigorosamente, ao exigido neste anexo e ao disposto nas
legislacdes abaixo listadas:

* LEI n° 8.159/91, de 08 de Janeiro de 1991: Dispbe sobre a Politica Nacional de
Arquivos publicos e Privados;

« LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011: Regula o acesso a informactes
previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicdo Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a
Lein®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de
1991; e d& outras providéncias;
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« LEI N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018: Dispde sobre a protecdo de dados
pessoais e altera a Lei n° 12.965, de 23/04/2014;

*« DECRETO N° 7.845, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2012: Regulamenta procedimentos
para credenciamento de seguranca e tratamento de informacdo classificada em
gualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento;

+ RESOLUCAO CONARQ n°. 14, de 24 de Outubro de 2001: Dispde sobre o Codigo
de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: Atividade-
Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, e 0s prazos de guarda e a destinacéo de
documentos estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos do Arquivo Relativos as Atividade-Meio da Administracdo Publica;

. RESOLU(;AO CONARQ N° 5, de 30 De Setembro de 1996: Dispbe sobre a
publicacdo de editais para eliminacdo de documentos nos Diarios Oficiais da Unido,
Distrito Federal, Estados e Municipios;

+ RESOLUCAO Ne° 20, DE 16 DE JULHO DE 2004: Dispde sobre a insercdo dos
documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos 6rgaos
e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos;

. RESOLU(;AO CONARQ N° 40, de 9 de Dezembro de 2014:Dispbe sobre os
procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR;

+ RESOLUCAO CONARQ N° 43, de 04 de Setembro de 2015:Altera a redacéo da
Resolucdo do CONARQ n° 39, de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para
a implementacdo de repositérios digitais confidveis para a transferéncia e
recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituicdes arquivisticas dos
6rgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR;

* Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de Agosto de 2001: Art. 1°-Fica instituida a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil, para garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletrdnica,
das aplicagbes de suporte e das aplicacdes habilitadas que utilizem certificados
digitais, bem como a realizacdo de transacdes eletrénicas seguras.

1.1.5 A empresa CONTRATADA devera, em até 20 (vinte) dias corridos contados a
partir da data de assinatura do contrato, apresentar um plano de trabalho do qual
deverd constar, pelo menos os seguintes itens:

» Etapas do projeto;
 Grupo de Trabalho, identificando o nimero de profissionais envolvidas em cada
etapa,;
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* Recursos para cada etapa;
 Cronograma fisico-financeiro;
* Critérios de conclusdo para cada etapa.

1.2 Requisitos Especificos da Solucéao

1.2.1 Sera realizado um diagnéstico da situacdo arquivistica atual e elaborado um
relatério da realidade dos arquivos fisicos de cada unidade arquivistica (arquivos
setoriais) da CMG, no qual seréa estabelecido um plano de trabalho para realizacao de
uma auditoria dos documentos por suporte, avaliando e confrontando a recuperacao
das informacgdes e, consequentemente, dos documentos. Todas as caixas, pastas e
livros serdo checados quanto a correta recuperacdo documental identificada nos
suportes, alterando caso necessario e identificando uma nova recuperacao.
Recomenda-se entrevistas com 0s responsaveis de cada arquivo e aplicacdo de
gquestionarios para melhor se inteirar da realidade dos arquivos, com o objetivo de
propor melhorias na gestdo da informacéo organica e subsidiar o desenvolvimento
CCD e TTD.

1.2.2 Fazer o tratamento do acervo documental arquivistico: higienizacao, retirada de
grampos e clipes, propor melhores formas de acondicionamento e rearranjo dos
documentos arquivados, caso necessario, para otimizacdo de espaco fisico e melhor
conservacdo dos documentos, além de outras intervencfes, que a CONTRATADA
achar necessario.

1.2.3 — Desenvolver os instrumentos de gestao arquivistica, elaboracdo do CCD e
TTD, tanto dos documentos ja existentes (legado), quanto os novos criados até a
vigéncia do contrato.

1.3 Qualificacdo Técnica

1.3.1 Relagdo nominal dos profissionais responsaveis pela equipe técnica, copias de
documentos comprobatérios do perfil dos mesmos, bem como a comprovacdo de
vinculo de trabalho com a CONTRATADA através da anotacdo da Carteira de
Trabalho ou apresentar Declaracdo de Compromisso assinada (com firma
reconhecida) pelos profissionais. A equipe técnica responsavel devera ser composta
dos seguintes profissionais, sendo:

« No minimo 1 profissional Arquivistas com curso superior concluido em
Arquivologia;

« No minimo 1 Técnicos de Arquivos com pelo menos 5 (cinco) anos de
experiéncia na atividade de Organizagdo de Arquivos.

Todos os profissionais devem apresentar os seguintes documentos:
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o Atestado (s) de capacitacdo técnica por execucdo de servico arquivistico,
compativel com o objeto desta licitacao (anexar atestados);
o Apresentacéo de diploma , CPF e RG;

1.4 Descricéo Dos Servicos De Tratamento Documental Arquivistico:

Elaborar os instrumentos arquivisticos: Cédigo de Classificacdo de Documentos e
Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo, em conformidade com as
legislagbes aplicaveis a prestacéo dos referidos servicos, bem como normas técnicas
e arquivisticas de classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de
arquivos relativos as atividades-meio da administracdo publica conforme
RESOLUCAO CONARQ n°. 14, de 24 de Outubro de 2001, com devidas adaptacdes
necessarias e atividade-fim.

1.4.1 Elaboracéo do Codigo de Classificacdo de Documentos e Arquivo

Etapas para a Elaboracdo do Cdédigo de Classificacéo:

* Conhecimento da estrutura e funcionamento da CMG, através do estudo de sua
legislacdo, organograma, fluxogramas e manuais;

» Entrevistas e coletas de dados, com pessoas que possam fornecer seu
conhecimento dos assuntos de cada area — meio e fim;

* Levantamento da documentacao existente;

« Exame da documentacdo -em profundidade -abrindo os dossiés, anotando o0s
assuntos contidos;

* Elaboracdo do Cdédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
(http://conarg.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes textos/Codigo _de classifica

cao.pdf);

* Aplicacédo do Caodigo de Classificacdo aos Documentos, testando-o e adaptando-o.
1.4.2 Elaboracado da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo

Etapas para Elaboragéo da Tabela de Temporalidade de Documentos:

» Levantamento dos dados relativos as fungfes e atividades desenvolvidas nas areas
especificas da CMG, atividade meio e fim.

* Formatacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos, tendo como base, o
Cdédigo de Classificacdo os prazos de guarda, transferéncia, recolhimento ou
eliminacéo

(http://conarg.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes textos/Codigo_de classifica
cao.pdf);

* Entrevistas com pessoas de cada area, quando necessario, para o levantamento dos
prazos de guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminacéo.

1.4.3 Organizacgéo Fisica dos Acervos Arquivisticos
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Utilizando méao de obra qualificada, devera ser feita a organizacdo do acervo
arquivistico da Camara Municipal de Goiania, totalizando, aproximadamente, 1.000
metros lineares.

Fase Corrente:

A organizacado dos arquivos correntes serd efetuada na seguinte forma:

e DefinicAo dos métodos a serem criados no momento da producdo do
documento e ao longo do seu ciclo de vida;

e Aplicacdo aos documentos do Codigo de Classificacdo de Documentos de
arquivo ja elaborado;

e Avaliacdo dos documentos utilizando para isto a Tabela de Temporalidade de
Documentos no que concerne aos documentos das atividades-meio e
atividades-fim, devidamente aprovado por 6rgdo competente;

e Preenchimento da Listagem de Eliminagdo de Documentos em conformidade
com a RESOLUCAO CONARQ N° 5, de 30 De Setembro de 1996. Nenhum
documento sera eliminado sem autorizagcdo da CONTRATANTE;

e Os documentos eliminaveis deverdo ser guardados em locais distintos dos
demais, aguardando o momento de eliminacao;

e Separacao dos documentos de fase corrente, intermediaria e permanente;

¢ Acondicionamento dos documentos de fase corrente em dossiés e pastas, com
o fornecimento dos materiais necessarios a este acondicionamento,
pela CONTRATADA;

¢ Preenchimento das Guias de Transferéncia de Documentos ao arquivo central;

¢ Acondicionamento dos documentos de fase intermediaria e permanente em
caixas arquivo padrdo para transferéncia ao arquivo central. Todos os
materiais que serdo usados neste procedimento serdo fornecidos pela
CONTRATADA.

Fase Intermediaria e Permanente ou Acervos Acumulados no Arquivo Central :

* Higienizagdo dos documentos

Todo material devera ser higienizado e desinfetado para eliminacdo de poeira, fungos
e insetos, visando a protecdao fisica do acervo documental.

A documentacdo deverd passar por um processo de retirada de grampos, clipes, e
outros matérias que possam danificar o0s mesmos

* Identificacao dos fundos (ou acervos) documentais arquivisticos
Serdo identificados os acervos documentais e separados 0s subgrupos das atividades

meio e fim dos documentos, conforme solu¢des apontadas no relatério do diagndstico;

* Elaborac&o de instrumento de pesquisa
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Serd elaborado instrumento de pesquisa de todo o acervo ap6s a colocacdo em
magos, pastas e caixas. Esse instrumento tem como conteddo a descricdo dos
conjuntos documentais arquivisticos.

* Aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos -avaliacdo de
documentos

Os documentos serao identificados e separados aqueles que cumpriram os prazos de
guarda estabelecidos, dando-lhes a destinacdo correta no sentido de preservar ou
eliminar os documentos cujos prazos ja se esgotaram. Nenhum documento sera
eliminado sem autorizacdo da CONTRATANTE.

* Acondicionamento dos documentos
Os documentos serdo acondicionados primeiramente em magos e pastas e em
seguida nas caixas arquivo que serdo devidamente identificadas com etiquetas
externas. As etiquetas terdo as seguintes informacoes:

e Logomarca da Camara Municipal de Goiania;

e Codigo do documento atribuido pelo Cadigo de Classificagdo de documento;

e Tipo documental;

o Departamento/Setores;

e Descrigcdo do documento;

e Data limite;

e Localizagdo do Documento ( prateleira, estante, corredor).

1.4.4 Indexacao no Médulo de RM — Records Management

Todas as informagfes basicas deveréo ser indexadas no médulo especifico de RM —
Gerenciamento de Registros de forma a gerar relatérios e _fornecer dados para a
emissao de etiguetas gue serdo colocadas nas caixas.

ApO6s o término da organizacdo, devera ser disponibilizado aos usuérios um sistema
para gerenciamento das informagfes cadastradas que possua como principal
caracteristica a flexibilidade e agilidade na recuperagéo da informag&o.

Este sistema devera ser protegido por senhas e permitir ao usuario executar consultas
através de filtros selecionados. Um dos principais recursos do sistema devera ser a
busca de informacgbes por consulta fonética. Podendo o usuério localizar rapidamente
0 documento desejado indicando apenas uma palavra-chave, conforme LEI N°
13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018.

Obs.: Todos os documentos arquivisticos a serem produzidos deverdo estar em estrita
conformidade com as normas publicadas pelo Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

1.4.5 Realizar Treinamentos Para Os Servidores Envolvidos Diretamente
Com Os Servigos De Arquivos E Gestdo Da Informacao Da Casa
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1.4.6 Elaborar Manuais Sobre Procedimentos Relacionados A Gestdo
Arquivistica De Documentos

1.4.7 Propor Uma Politica De Divulgagdo Do Acervo Arquivistico Historico
Custodiado: Organizagdo, Orientagcdo E Execucdo De Atividades De
Pesquisas

1.5. INDICACAO DOS PRODUTOS E SERVICOS A SEREM FORNECIDOS

Tendo como base o total aproximado de 1.000 metros lineares de documentacao,
abaixo séo listados os servicos que deverdo ser executados, concernentes a gestao
arquivisticas:

e Diagnostico da situacao arquivistica

e Elaboracao do cédigo de classificagdo de documentos de arquivo e da tabela
de temporalidade de documentos;

e Tratamento do acervo documental arquivistico;

e Organizagao Fisica dos Acervos Arquivisticos;

e Materiais necessarios para o acondicionamento da documentagéo, tais como
pastas grampo, pasta AZ, caixas arquivos padréo;

¢ Indexacdo no Médulo de RM -Records Management;

2- DA PRESTACAO DOS SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS COM CERTIFICACAO DIGITAL E FE PUBLICA
2.1 Triagem, Preparagéo e Higienizagdo dos Documentos

A fase de recebimento, conferéncia dos documentos e digitalizagdo serdo realizados
pela CONTRATADA.

Os documentos fisicos serdo entregues a CONTRATADA, acompanhados de uma
relacdo sequencial contendo o nimero e o conteddo dos mesmos, na ocasido da
entrega do material a ser trabalhado. Nao havendo problemas durante a conferéncia, os
documentos deverdo ser encaminhados para a area de produgdo. Qualquer diferenca
existente nesta conferéncia devera ser comunicada imediatamente ao responsavel da
Contratante para devidas providéncias.

Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lotes, com objetivo de
garantir a integridade de todo o processo. Os critérios de organizacdo e criacao dos
lotes deverdo ser definidos de comum acordo com a Contratante, observando as
caracteristicas de indexagado e composi¢do dos documentos, desde que sejam atingidas
as expectativas de processamento. Cada lote devera receber uma identificacdo Unica
durante todo o processo de conversdo, e devera obrigatoriamente conter atributos que
facilitem sua identificacdo futura, tais como numero da remessa, quantidade de
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documentos, responsaveis pelo processo, entre outros, garantindo a integridade do
processo como um todo e criando um primeiro nivel de informacdo de controle e
auditoria sistémica.

Toda a documentacdo passara por um processo de preparacgdo/higienizacdo o qual
consiste em retirar grampos e clipes, colar folhas rasgadas e numerar todos
documentos, para que os mesmos possam ficar organizados e dentro dos padrbes
necessarios para a digitalizacéo.

2.2 Anélise do Escrevente do Cartério

Toda a documentagéo que for destinada a digitalizacdo com Fé Publica serd analisada
pelo Escrevente ou Preposto do Cartério de Tabelionato de Notas, o qual ir4 classificar a
mesma como original ou cépia:

- Todo documento que n&o for permitido dar a FE PUBLICA, sera carimbado pelo
Escrevente;

- Todo documento que for copia ou xerox, NAO TERA FE PUBLICA;

- Todo documento que possuir rasuras em assinaturas, datas ou valores NAO
TERA FE PUBLICA;

- Todo documento que for AUTENTICADO por algum outro Cartério de Notas, TERA A
FE PUBLICA;

- Qualquer documento que tiver uma das suas partes rasgadas ou deterioradas,
impossibilitando a compreenséo das suas informacées, NAO TERA FE PUBLICA;

2.3 Digitalizacdo dos Documentos

Apbés os lotes terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, 0S
documentos deverdo ser digitalizados através de um moédulo especifico para esta
finalidade.

A digitalizacdo dos documentos deverda ser executada em conformidade com as
especificagfes abaixo:

Tipos de imagem de captura:

e Coloracéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

e Resolucdo: no minimo 300 DPI;

e Formato do Arquivo de Imagem: TIFF CCITT G4, JPG ou PDF,;

As estacOes de digitalizacdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho
de captura e/ou grande &rea de captacdo de imagens, de acordo com o tipo de papel a
ser convertido.

2.3.1 Document Imaging

Tém-se como requisitos minimos da aplicagdo do Document Imaging:
e Definicdo de brilho e contraste da imagem;

e Definicdo da resolucéo (DPI);

e Definicdo do tamanho do original;

e Digitalizacdo continua;

e Digitalizacdo Batch;
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e Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo especificos para cada tipo de
documento, conforme os recursos disponiveis no scanner em utilizacao;

e Suporte a documentos em bitonal (preto e branco), colorido e tom de cinza;

e Formatos: TIFF G4, JPEG ou PDF;

e Alinhamento da imagem (Deskew);

e Remocao de sujeiras (Despeckle);

e Remocédo de sombras (Deshade);

e Remocéao de linhas horizontais e verticais;

e Reparo de caracteres;

e Eliminacao/limpeza de bordas pretas;

e Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

e Possibilidade de criac&o de perfis de tratamento de imagem;

e Leitura de codigo de barras padrdes;

e Possibilidade de leitura de cédigo de barras em quatro diferentes orientacdes: 0°, 90°,
180° e 270 ©;

e Leitura de patch codes;

e Definicdo de zonas para separacgdao légica dos documentos;

e Permitir a customizacdo de moddulos para liberagdo dos dados para sistemas
especificos;

e Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para multiplos meios
de armazenamento;

e Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrées
TIFF grupo 3 e 4, single/multipage, JPEG, RTF e PDF. Possuir recurso nativo que
possibilite a geracdo de arquivos PDF (imagens e texto) mantendo as caracteristicas
originais do documento.

e Velocidade de Digitalizacdo: Minima de 80 ppm simplex e 160 ppm duplex;

e Capacidade do ADF: Minima de 100 folhas;

e Suporte a ambiente Windows;

e Compatibilidade com drivers ISIS;

2.4 Conferéncia/Controle de Qualidade

A etapa de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem
dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade
da imagem captada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.
A solucdo de captacdo devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizacdo de
paginas nos documentos integrantes do lote em avaliagéo.

2.5 Indexacao de Documentos

A indexacdo podera ser do tipo manual ou automatico. Integrac6es com base de dados

pré-existentes para cruzamento de dados também se fazem necessarios no escopo do

projeto. Devera ser utilizada solugéo tecnolégica de Document Imaging capaz de se

adequar aos diferentes tipos de indexacdo e documentos, a qual devera conter:

e Criacdo de campos de pesquisas para os documentos digitalizados ou importados no
Sistema;
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¢ Possibilitar a indexacdo automatica com aplicacdo de OCR pelo usuéario;

e Possibilitar que o usuério realize a conversdo de determinado arquivo em PDF para
PDF PESQUISAVEL;

¢ Possibilitar a indexacdo manual através dos campos de pesquisas pré-estabelecidos
conforme o Departamento cadastrado;

o Verificagdo de informacgbes presentes nas imagens com recurso de zoom;

2.6 Software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED)

Na publicacdo, gestdo e armazenamento de documentos eletrénicos e imagens se faz
necessario uma aplicacdo de GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos) com 0s
seguintes requisitos:

Esta plataforma devera ser disponibilizada em formato de licenciamento por computador
para a CONTRATANTE atendendo 0s seguintes requisitos minimos.

2.6.1 Administracédo e Configuracdo do GED

e Autenticacdo de usuarios com certificados digitais, ICP — Brasil ou login e senha;

e Devera possibilitar a criagdo e o gerenciamento de, no minimo, 10 contas de usuarios;
e Suportar a criacdo de perfis de acesso e controle de permisséo de diferentes tipos de
departamentos;

e Criacdo de diferentes tipos de Departamentos;

e Criacdo de tipos de documentos, indices e tipos de indices;

e Gerenciamento de usuarios da aplicacao;

e Armazenamento e gerenciamento dos indices pelo SGBD;

e Permitir a insercdo de novos arquivos em PDF;

e Permitir agrupar/mesclar diferentes arquivos em PDF em um Gnico arquivo;

e Permitir que o proprio usuéario converta o arquivo em PDF PESQUISAVEL;

e Permitir que o proprio usuario converta o arquivo em OCR,;

e Permitir a indexacéo e a alteragéo dos dados (informacgdes) referente aos documentos
gue foram indexados, caso o usuario tenha permissao;

e Realizar um Sistema de Auditoria (LOG): o qual possui um controle detalhado de cada
atividade desempenhada pelo usuario, como: o dia, a hora, o que ele criou, alterou ou
excluiu, com a opc¢éao de reverter as modificacdes caso seja hecessario;

e Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de
acesso aos modulos do sistema;

e Gerenciamento/Controle dos lotes digitalizados;

e Possuir total integracéo entre todos os modulos do sistema;

2.6.2 Buscas e Consultas do Gerenciador de Contetido

e Permitir a inclusdo de campos pesquisas para anotacdes ou observacoes referente
aquele determinado Departamento.
e Visualizagdo com funcionalidades de:

o Rotacao;
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o Zoom;
o Navegacao;
e Interface WEB.

2.6.3 Captura / Importacdo de Documentos

e Captura / Importacéo
o O processo de captura de Imagens ndo precisa ser realizado necessariamente
pelo Software de GED;
o Possibilidade de importacdo de imagens/arquivos eletrbnicos pré-existentes em
modo assistido ou batch;
o Suporte a documentos em bitonal (preto e branco), colorido e tom de cinza;
e Indexacao
o Criacdo de campos de pesquisas para 0s documentos digitalizados ou
importados no Sistema,;
o Possibilitar a indexacdo automatica com aplicagdo de OCR pelo usuario;
o Possibilitar que o usuario realize a conversdo de determinado arquivo em PDF
para PDF PESQUISAVEL;
o Possibilitar a indexacdo manual através dos campos de pesquisas pré-
estabelecidos conforme o Departamento cadastrado;
o Verificagdo de informacdes presentes nas imagens com recurso de zoom;
e Liberagcdo dos dados
o Recurso nativo de exportacéo de indices para arquivo tipo texto ASCII;
e Gerenciamento do ambiente
o Possibilidade de definir niveis de usuério diferenciados, permitindo total controle de
acesso aos modulos do sistema;
o Gerenciamento/controle dos lotes, com possibilidade de alteracdo da ordem
original dos médulos de processamento do fluxo de trabalho;
e Integracdo e compatibilidade
o Suporte a ambiente Windows;

2.6.4 Requisitos Nao-Funcionais obrigatorios do GED

e Portabilidade para Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD) de
mercado;

e Tecnologia multi — plataforma (interoperabilidade);

e Sistema escalonavel;

2.7 Servigos de backup e armazenamento eletrénico de documentos

2.7.1 Os dados, imagens e seus indices devem ser armazenados em Servidores
fornecidos pela CONTRATADA, com redundéancia de dados em RAID, e segurancas de
acesso aos dados através de certificados digitais e backup diario sistematizado.

2.7.2 Estes deverao estar nas dependéncias da CONTRATADA, seguindo as politicas
definidas pela Divisdo de Hardware da CMG.
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2.7.3 Todos os dados deverdo sofrer um processo de rotina de backup diaria,
assegurando assim sua recuperacdo em caso de “crash” no servidor de imagens ou de

indices das imagens.

2.8 Bureau de Digitalizacéo

Considerando uma producdo mensal estipulada de no minimo 500.000 imagens ao més
serd necesséaria uma configuracdo de trabalho com, no minimo, as seguintes

especificacdes:

Departamento Quantidade Equipamentos
minima de
Funcionarios

Preparacéo 4 N&o h& necessidade
Analise do Escrevente do Cartério de Notas 1 1 computador
Digitalizacéo / Tratamento de Imagens 2 2 Computadores e 2 Scanners
Indexagéo 2 2 Computadores
Divisdo de Hardware 0 1 Servidor Local

2.8.1 Especificagcbes dos Computadores

a) - Computadores para Indexacéo/Conferéncia/Escrevente

Deveréo ser fornecidas estacdes de trabalho completas e funcionais, sob demanda, com

as seguintes caracteristicas minimas:

e Monitor 19”;

Processador minimo: Core i5;

e Memodria RAM minima de 4GB DDR3;

e Disco magnético minimo de 1 Terabyte;

e Teclado e mouse;

e Leitor de DVD-ROM (48X);

e Placa de rede Ethernet 10/100/1000 Mbps;
e Minimo de 02 portas USB;

e Fornecimento de sistema operacional Windows;
A CONTRATADA sera responsavel pelo hardware, pela disponibilizacdo de licenca de

uso do sistema operacional e antivirus.

b) - Computadores para Digitalizacao

Deveréo ser fornecidas estagdes de captura completa e funcional, sob demanda, com as

seguintes caracteristicas minimas:

e Monitor 19”;

e Processador minimo: Core i5;

e Memoéria RAM minima de 4GB DDR3;

e Disco magnético de minimo de 4 Terabytes;
e Teclado e mouse;

e | eitor de DVD-ROM (48X);

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL k]
Avenida Goias Norte n° 2001, Setor Central — Goiania/Goias - CEP: 74063-900 - Fone: 3524-4205
Processo n° 2019/0001313 — Pregdo Presencial n° 007/2019




B8 Camara Municipal de Goiania
Poder Legislativo

;"% Estado de Goias

e Placa de rede Ethernet 10/100/1000 Mbps ;

e Minimo de 02 portas USB;

e Fornecimento de sistema operacional Windows;

e Fornecimento de anti-virus;

e Scanner de alta producdo com as seguintes caracteristicas minimas: tracionamento
(alimentacao) automética (ADF), FLATBED, bem como, recurso de digitalizacdo frente e
verso no modo alimentador automatico, capacidade de no minimo 70 PPM, P&B,
Grayscale, Colorido e resolucdo minima de 200 DPI:

e Devera ser contemplada neste item a plataforma de software de Document Imaging
necessaria para o processo de captura, devendo ser contemplada no item especifico
deste projeto;

e A CONTRATADA s0O serd responsavel pelo hardware e pela disponibilizacdo de
licenga de uso do sistema operacional.

c) — Servidor de producéo, armazenamento e backup

Devera ser fornecido equipamento com as seguintes caracteristicas minimas:
e Monitor 19”;

e Processador minimo: Core i5;

e Memoéria RAM minima de 16GB DDR4;

e Disco magnético de minimo de 6 Terabytes em RAID 5;

e Teclado e mouse;

e Placa de rede Ethernet gigabit ethernet ;

e Minimo de 02 portas USB;

e Fornecimento de sistema operacional Windows ou linux;

e Fornecimento de anti-virus;

2.8.2 - Especifica¢cBes dos Funcionarios

a) - Funcionérios para Preparacéao

Deverdo ser fornecidos, sob demanda, postos de trabalho com perfil de auxiliar
operacional para apoiar, operar e suportar as operacgoes.

e 2° grau cursando ou completo;

e Experiéncia de 6 meses na area de operacdes e em operacdes similares;

e Ter interesse e comprometimento na Preparagdo de documentos;

e Ter conhecimento no pacote Office;

e Ter bom relacionamento interpessoal e saber lidar com os clientes.

b) - Funcionéarios para Digitalizacao e Conferéncia/Tratamento de Imagens
Deveréo ser fornecidos, sob demanda, postos de trabalho com perfil auxiliar operacional
para apoiar, operar e suportar operacdes de digitalizacao.

e 29 grau cursando ou completo;

e Experiéncia de 6 meses na area de operacdes e em operacdes similares;

e Ter conhecimento na utilizacdo de computadores, impressoras e scanners;

e Ter conhecimento no pacote Office;

e Ter bom relacionamento interpessoal e saber lidar com os clientes.
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c) - Funcionéarios para Indexacéao

Deverdo ser fornecidos, sob demanda, postos de trabalho com perfil de auxiliar
operacional para apoiar, operar e suportar operacdes de digitacdo manual de dados. A
digitacdo podera ser baseada em papel, imagem ou sistema. O fornecimento de toda a
infraestrutura necesséria para a digitacdo tem como responsavel a CONTRATADA.

e 2° grau cursando ou completo;

e Experiéncia de, no minimo, 6 meses como digitador;

e Ter conhecimento na utilizacdo de computadores, impressoras e scanners;

e Ter conhecimento no pacote Office;

e Ter bom relacionamento interpessoal e saber lidar com os clientes;

d) - Funcionario com Formacé&do em Arquivologia
A CONTRATADA devera disponibilizar em sua equipe técnica um ARQUIVISTA que
sera responsavel pela politica de Gestao Documental da CONTRATANTE, incluindo:
a) Um plano de classificacdo documental e a organizacgéo fisica conforme a sua
tipologia;
b) Um planejamento e orientagcdo dos documentos que serdo encaminhados
para o processo de Digitalizagao;
c) Um plano de organizacdo, guarda e resgate da documentacao fisica apds o
processo de Digitalizagéo;
d) Elaborac&o de uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD);

2.8.3- Da Realizacéo dos Servi¢cos de Bureau de Digitalizacéo
2.8.3.1 - Pré-Requisito

A CONTRATADA, em suas atividades de prestacdo de servicos devera atender os
seguintes pré-requisitos:

e A CONTRATADA devera fornecer todos 0s equipamentos necessarios a execugao
dos servicos deste projeto, tais como: scanners, estacdes de captura de imagens,
estacdes de controle de qualidade, carrinhos para transporte de documentos, caixas de
acondicionamento, material de expediente, servidor para armazenamento das imagens,
servidor para backup, enfim, todos os meios materiais necessarios a prestacdo dos
servicos contratados;

e Os equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA devem ser em numero
suficiente para atender as especificacdes técnicas, demandas e prazos estabelecidos
pela CONTRATANTE. As demandas e prazos de execuc¢do serdo definidos com base
em projetos técnicos, sendo apresentado previamente um cronograma de implantacéo;

e A CONTRATANTE elegerd uma equipe de representantes, que sera a responsavel
pela comunicacéo junto a CONTRATADA;

e A CONTRATANTE sera a Unica detentora da propriedade intelectual e fisica das
informacgdes, documentos e sistemas produzidos pela CONTRATADA a partir da
execucao destes servicos.
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e Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou
doada pela CONTRATADA,;

e Todos os documentos sdo preservados devido a seu valor intrinseco, e portanto
devem ser processados sem danos pela CONTRATADA. Se alguma documentacao for
submetida a risco de danos em funcdo de seu processamento, a CONTRATADA deve
imediatamente consultar o representante da CONTRATANTE antes de processar o
documento. Entende-se como processamento a aplicacdo do escopo de servigos
previsto neste projeto a algum documento/informacéao.

e A CONTRATADA devera cumprir todas as exigéncias e procedimentos especificos da
colecdo de documentos, fornecidos por escrito pela CONTRATANTE. Se houver davida
gquanto a como executar os servicos para determinado documento em particular, a
CONTRATADA devera comunicar tal divida ao Gestor por parte da CONTRATANTE
gue, por sua vez, instruirh a CONTRATADA sobre como proceder;

e A CONTRATADA devera informar claramente, na fatura, a quantidade e descri¢do de
servicos executados;

e A CONTRATADA deve utilizar funcionarios, com qualificacéo profissional adequada ao
servico que sera executado;

e Os empregados da empresa CONTRATADA deverdo identificar-se sempre que
acessar as dependéncias da CONTRATANTE, aceitando todos os procedimentos e
regulamentos de seguranga e conduta estabelecidos;

e A CONTRATADA devera ter suas Estacbes de Trabalho com seus Sistemas
Operacionais atualizados e com antivirus.

e Manutencéo evolutiva e corretiva das plataformas de software:

o A empresa CONTRATADA devera fornecer, pelo periodo de vigéncia do
contrato, a manutencdo evolutiva e corretiva dos programas, visando manté-los
atualizados de acordo com as ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante;

o Durante o periodo de vigéncia da contrato a instalacdo das novas versdes de

correcdo e atualizacdo dos programas de computador licenciados, sera feita pela
CONTRATADA;
e Antes da instalagdo das atualizagbes evolutivas e corretivas dos programas
licenciados no ambiente da CONTRATANTE, devera ser disponibilizado relatério de
impacto no mesmo, a ser analisado pela CONTRATANTE que devera, por sua opgéo,
preparar seu ambiente para a atualizagao;

2.9 Treinamento e Capacitacao

Como parte integrante da solugdo deverdo ser ministrados treinamentos especificos
para cada novo moédulo desenvolvido ou customizado da solugdo sistémica, de forma a
possibilitar a absorcdo destes conhecimentos pela CONTRATANTE, com a participacéo
de, no minimo, 05 pessoas.

A capacitacdo devera cobrir todos os aspectos relevantes a solugéo sistémica, desde a
infraestrutura, até as funcionalidades de utilizacdo do software de pesquisa e
visualizacdo dos documentos.

2.10 Local e execucao do servigo
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Os servicos objeto deste Pregdo serdo realizados nas Instalacdes da CONTRATANTE.
A empresa devera dispor para consecucdo dos servigos, de instalaces fisicas para
armazenamento, processamento dos documentos, veiculos para transporte e

informacdes, de acordo com as caracteristicas definidas neste Edital.

2.11 - Qualificacdo Técnica referente a Digitalizacdo de Documentos

Para fins de comprovacdo de qualificagdo técnica, exigir-se-4 dos interessados,
exclusivamente, documentacao relativa a:

o Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a aptiddo para o desempenho das atividades pertinentes e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos como o0 objeto, bem como a
satisfacdo quanto a qualidade dos servicos e cumprimento dos prazos contratuais,
comprovando a execucdo de servigos pertinentes a todos os itens abaixo relacionados:

a) Comprovacao, através de cOpia de contrato de prestacdo de servigo, empenho
ou apresentacdo de nota(s) fiscal(is), da execucdo de servicos de digitalizagdo com
Certificacdo Digital e Fé Puablica, com quantitativo de folhas digitalizadas de, no minimo,
500.000 do quantitativo em um Unico servi¢o/atestado, previsto no item 11 do ANEXO
Xl deste Edital.

b) Comprovacéo, através de cépia de contrato de prestacdo de servico, empenho
ou apresentacdo de nota(s) fiscal(is), da execugdo de servicos de digitalizacdo de
documentos, com quantitativo de folhas digitalizadas de, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) do quantitativo em um Unico servigo/atestado, previsto no item 12 do ANEXO XI
deste Edital.

e Apresentacdo de pelo menos 2 (duas) atas notariais, elaboradas por algum Cartorio
de Tabelionato de Notas, comprovando o servigo de Digitalizacdo de Documentos com
Fé Publica.

e Relacdo nominal dos profissionais responsaveis pela equipe técnica, copias de
documentos comprobatérios do perfil dos mesmos, bem como a comprovacdo de
vinculo de trabalho com a CONTRATADA através de cOpias da anotacdo da
Carteira de Trabalho ou apresentar Declaragdo de Compromisso assinada (com
firma reconhecida) pelos profissionais. A equipe técnica responsavel devera ser
composta dos seguintes profissionais, sendo:

No minimo 1 profissional com formagdo em Arquivologia.

No minimo 1 técnico de Arquivo.

1 profissional de Tl com formacdo em Engenharia da Computac¢do, Ciéncia da
Computacédo ou Cursos Superiores na area de TI.

1 profissional com Certificagdo CDIA/CDIA+ ou Similar.
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23 - ANEXO V

TERMO DE CREDENCIAMENTO
(preferencialmente em papel timbrado da Licitante)

Ao Sr.

Pregoeiro da CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA.

Avenida Goigs Norte, n. 2001, Setor Central — Goiania — Goias - CEP: 74063-900.
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N. 007/2019.

Assunto: Credenciamento

Pelo presente instrumento, a empresa
........................................................................................................................................................ , com
sede na
CNLP.J. M , através de seu representante legal Sr. (a)
(0= 1 [« O PP , CREDENCIA o] (a) Sr. (®)
.................................................................... , portador (a) do R.G. N.% i €
PR N e , para representa-la perante a CAMARA MUNICIPAL

DE GOIANIA, na sessdo publica do PREGAO PRESENCIAL n. 007/2019, outorgando-lhe plenos
poderes para formular lances verbais e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e
desistir de recursos em todas as fases licitatorias.

(localidade)

_ (assinatura)__
CARGO

R.G.n.°

Carimbo, nome e assinatura do responsavel legal, que comprove poderes para tal investidura,
com firma reconhecida em cartério.
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24- ANEXO VI

DECLARACAO DE HABILITACAO
(Exigida pelo inciso VII, Art. 4° da Lei federal n. 10.520, de 17/07/02)

Ao Sr.

Pregoeiro da CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA.

Endereco: Avenida Goias Norte, n° 2001, Setor Central — Goiania — Goias - CEP: 74063-900.
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N. 007/20109.

Prezados Senhores,

__ (nome da empresa)___, CNPJ/MF n.° __ , sediada __ (endere¢co completo)___ , tendo
examinado o Edital, vem apresentar a presente proposta para o fornecimento do(s) objetos(s), de
conformidade com o Edital mencionado, declaramos junto ao Pregoeiro da CPL que cumprimos
plenamente os requisitos de habilitagdo, com os documentos devidamente atualizados na forma da
legislagdo vigente, que se encontram dentro do Envelope de n. 02 — Documentos de Habilitagao,
em conformidade com o inciso VII, Art. 4° da Lei Federal n. 10.520, de 17 de julho de 2002, para
participacdo no Pregéo Presencial de n. 007/2019, que realizar-se-a no dia ____ / /____,as

. Declaramos ainda, estar ciente que a falta de atendimento a qualquer exigéncia
para habilitacdo constante do Edital, ensejara aplicacdo de penalidades previstas nos termos deste

: 1
Edital e seus anexos aos Declarantes (*).

(") Ressalva declaratéria somente para Microempresa (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP):

e Salvo para os beneficios da Lei Complementar n. 123/2006.

Localidade, de de

___ (assinatura)__

Carimbo, nome e assinatura do responsavel legal, que comprove poderes para tal
investidura.

*Esta declaracdo devera ser entregue fora dos envelopes referidos no
item 5 por ocasido do credenciamento.
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25 - ANEXO ViII

MODELO DE DECLARACAO — SOMENTE PARA MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ N°
, com sede ,(endereco
completo) por intermédio de seu representante legal, para fins do Pregdo Presencial
n°® 007/2019, DECLARA expressamente, sob as penalidade cabiveis, que :

A) Encontra-se enquadrada como empresa de Micro e Pequeno Porte, nos termos do
art. 3° da Lei Complementar 123/2006;

B) Tem conhecimento dos Artigos 42 a 45 da Lei Complementar 123/2006, estando
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores impeditivas de tal
habilitagdo e que néo incide nos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar
123/2006.

(assinatura do representante legal)

Nome ou carimbo do declarante:
Cargo ou carimbo do declarante:
N° da cédula de identidade:

Telefone, fax e e-mail para contato:

*Esta declaracdo deverd ser entregue fora dos envelopes referidos no item 05 (cinco)
por ocasido do credenciamento.
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26 - ANEXO VIl

CARTA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

Ao Sr.

Pregoeiro da CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA.

Endereco: Ayenida Goias Norte, n° 2001, Setor Central — Goiania — Goias - CEP: 74063-900.
Ref.: PREGAO PRESENCIAL N. 007/2019

Prezados Senhores,

__ (home da empresa)___, CNPJ/MF n° __ , sediada ___ (enderego completo)___
tendo examinado o Edital, declara sob as penas da lei que:

a) Esta apresentando proposta para realizacdo de pesquisas, com inicio em até 10 (dez) dias
a contar da Assinatura do Contrato;

b) A nacionalidade da Empresa Licitante € ____ (indicar a nacionalidade)___;

c) Até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo
licitatdrio e, também, que esté ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias;

d) N&o mantém em seu quadro de pessoal menores de 18 (dezoito anos) em horario noturno
de trabalho ou em perigosos ou insalubres, ndo possuindo ainda, qualquer trabalho de
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos;

e) Estéa proposta constituird um compromisso de nossa parte;

f) Concorda com a retencéo pela CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA correspondente ao
percentual pertinente a prestagdo de servicos, frente ao disposto na Resolugdo N. 071 do
INSS conforme o caso e,

g) Que conhece e se submete literalmente ao disposto no artigo 55, Xlll, da Lei n. 8.666/93,
obrigacdo de manter durante todo o fornecimento do futuro contrato, todas as condi¢gfes de
habilitacdo e as exigéncias de qualificacdo, especialmente, no que se refere a regularidade
fiscal e especificagdo dos servigos, inclusive o imposto devido — ISSQN, dentre outros sob
pena de ser declarada a inexecucgdo do pacto e aplicadas as penalidades previstas na lei,
sem prejuizo do ressarcimento de eventuais danos materiais a contratante, conforme o
caso.

Localidade, aos __ diasde __ de 2019.

(assinatura)

Carimbo, nome e assinatura do responséavel legal, que comprove poderes para tal investidura.
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27 - ANEXO IX

COMPROVANTE DE RECIBO DO EDITAL
Senhor Licitante,

Solicitamos a V.Sa. a fineza de preencher o recibo do Edital (modelo abaixo), remetendo-o a Comisséo
Permanente de Licitagdo, por meio do fax (0**62)3524-4205, e-mail: licitacao@camaragyn.go.gov.br, caso
ndo o tenha retirado nesta Comissao.

A ndo remessa do recibo exime a Camara Municipal de Goiénia e o Pregoeiro da comunicagdo de
eventuais retificacBes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes
adicionais.

Localidade, de de

RECIBO DO EDITAL PREGAO PRESENCIAL N. 007/2019 — CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA

OBJETO: Contratacdo de solugdo em gestdo arquivistica para a elaboragdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Codigo de Classificagdo de Documentos de arquivo (CCD) e Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD), tratamento do acervo documental arquivistico,
digitalizacdo de documentos, digitalizacdo de documentos com Certificacdo Digital e Fé Publica,
organizacao fisica dos acervos arquivisticos e gestéo eletrénica dos documentos, para a Camara
Municipal de Goiania, nas condi¢des e especificacdes no Edital e seus Anexos.

Razao Social:
CNPJ:

Endereco:

Cidade: Estado: Telefone:

Fax:

E-mail:

Pessoa para contato:

Recebemos, através do site www.goiania.go.leg.br ou de qualquer outra fonte, coépia do

instrumento convocatdrio acima identificado.

Data: / /
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28 - ANEXO X

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N. /2019

MINUTA CONTRATUAL

Contratagdo de solugdo em gestdo arquivistica para a
elaboracéo dos Instrumentos Arquivisticos: Cédigo de
Classificacdo de Documentos de arquivo (CCD) e
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD),
tratamento do acervo documental arquivistico,
digitalizacdo de documentos, digitalizacdo de
documentos com Certificagdo Digital e Fé Publica,
organizagdo fisica dos acervos arquivisticos e gestao
eletrbnica dos documentos, por meio de seu Diretor
Financeiro e Procurador Chefe e a empresa
, has clausulas e condigfes

que se seguem:

A CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA, com sede em Goiania, Capital do Estado de Goias, situada na
Avenida Goids Norte, n° 2001, Centro - CEP n° 74.063-900 inscrito no CNPJ/MF sob o n°
00.001.727/0001-93, doravante designado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada pelo
Diretor Financeiro, em conformidade com a Portaria n°® 219/2017, Vitor Pessoa Loureiro de Morais,

brasileiro, estado civil, profissdo, portador da Carteira de Identidade n.° , inscrito no CPF sob
on.° , € pelo Procurador Chefe da Camara Municipal de Goiania, ,
portador da OAB/GO n° , inscrito no CPF n° e a empresa
, pessoa juridica de direito privado, com seus atos constitutivos

registrados no(a) , sediada em ,  ha cidade
inscrita no CNPJ/MF, sob o n° , Inscricdo Estadual n° ,

neste ato representada, na forma de seu Contrato Social, pelo sdocio(s) Sr(o\a) ,
nacionalidade, estado civil, profissdo, ldentidade n° , CPF n° doravante

denominada apenas CONTRATADA tém entre si justo e avencado, e celebram, por forca do presente
instrumento e de conformidade com o disposto nas Leis 10.520/02, 8.666/93 e alteracdes posteriores,
Decreto Municipal n® 2.968/2008 e demais legislacdes pertinentes, a Contratacao de solugdo em gestdo
arquivistica para a elaboragdo dos Instrumentos Arquivisticos: Cédigo de Classificagdo de Documentos
de arquivo (CCD) e Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), tratamento do acervo documental
arquivistico, digitalizacdo de documentos, digitalizacdo de documentos com Certificagdo Digital e Fé
Publica, organizacgéo fisica dos acervos arquivisticos e gestdo eletrénica dos documentos, conforme
condicdes e especificacbes estabelecidas no Edital e seus Anexos, conforme Despacho
autorizatério n. ©____ de fls, Processo n° 20190001313, Pregdo Presencial n° 007/2019, mediante as
seguintes Clausulas e condicdes:

1-CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO DO CONTRATO

1.1- Contratagdo de solugdo em gestdo arquivistica para a elaboragdo dos Instrumentos Arquivisticos:
Cddigo de Classificagdo de Documentos de arquivo (CCD) e Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD), tratamento do acervo documental arquivistico, digitalizacdo de documentos,
digitalizacdo de documentos com Certificagdo Digital e Fé Publica, organizagdo fisica dos acervos
arquivisticos e gestdo eletrdnica dos documentos, conforme condi¢cdes e especificacbes
estabelecidas no Edital e seus Anexos, e conforme condi¢gBes estabelecidas neste instrumento
contratual, edital do Pregao Eletrénico n°® 022/2019 e seus Anexos.

1.2 - Os produtos/servigos ora contratados foram objeto de licitacdo, de acordo com o disposto no art. 1° e
paragrafo Unico da Lei n° 10.520/2002, sob a modalidade de Pregdo Presencial, conforme Edital e
processo administrativo acima citado.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

2.1 - PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA SE RESPONSABILIZA A:

VI.

VILI.

VIIL.

Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente Contrato;

Fornecer os servigcos contratados, conforme necessidade da CONTRATANTE, obedecendo as
quantidades, especificagfes, prazos e condigfes constantes do edital Pregdo Presencial n°
007/2019 e proposta ofertada pela CONTRATADA;

Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificac@o exigidas na licitagdo, em consonancia com o
disposto no artigo 55, inciso XllII da Lei n° 8.666/93;

Responder por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros, em razéo
de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais, a que estiver sujeita, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

Atender, manter e disponibilizar todas as exigéncias e condi¢des constantes do Anexo | —
Termo de Referéncia do edital Pregédo Presencial n° 007/2019;

Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente as eventuais
reclamagdes relacionadas com os servicos fornecidos;

Ressarcir os eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucéo do objeto contratado;

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagbes e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho do fornecimento
objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os
eles;

Fornecer os servigos contratados, no prazo e condigdes estabelecidas neste instrumento e no
edital;

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas.

2.2 - PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA SE OBRIGA AINDA A:

Fornecer/executar os servigos, em conformidade com o discriminado no Anexo | do edital de
Pregéo Presencial n° 007/2019, obedecendo as condigbes e caracteristicas estipuladas nele;
Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus empregados nos
locais de trabalho, quando do fornecimento dos produtos;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

Manter-se, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com todas as condi¢des
de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — A CONTRATANTE FICA COMPROMETIDA A:

3.1 - Verificar e fiscalizar as condigBes técnicas da CONTRATADA, visando estabelecer controle de
qualidade dos servigos a serem fornecidos;

3.2 - Fiscalizar, por meio do servidor , 0 fornecimento dos servigos contratados,
esclarecendo as duvidas porventura surgidas.

3.3 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor e época estabelecidos na Clausula Quinta;

4. CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO DE VIGENCIA

4.1- DO PRAZO - O contrato a ser celebrado entrar4 em vigor na data de sua assinatura e expirara apos
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso Il da Lei n°® 8.666/93.

5. CLAUSULA SEXTA — DO PRECO, DA FORMA DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE
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5.1 - DO PRECO: A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA mensalmente o valor referente aos
servigos digitalizados, conforme o quantitativo de imagens digitalizadas neste periodo, sendo que o
valor total do contrato € de R$ .

5.1.1 - Nos precgos estipulados estdo incluidos todos os custos decorrentes do fornecimento dos
servigos tais como: méo-de-obra, salario, encargos sociais, fiscais, previdenciarios, de segurancga
do trabalho e trabalhistas, fretes, seguros, impostos e taxas, contribuicbes e alvards, ou
quaisquer outros custos incidentes diretos ou indiretos, mesmo néo especificados e que sejam
necessarios a consecucao deste, inclusive beneficios, taxa de administracéo e lucro.

5.2 - DA FORMA DE PAGAMENTO: O pagamento serd efetuado, em até 10 (dez) dias apos a
apresentacao da fatura, devidamente atestada pelo setor competente, ao fiscal do contrato, por meio
de ordem de pagamento no Banco......................... Agéncia................ Conta.....ccoceeeeeevnneen.

5.2.1 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto perdurarem eventuais multas
que tenham sido impostas @8 CONTRATADA em virtude de penalidades ou inadimpléncia.

5.3 - ATRASO DE PAGAMENTO: Sobre os valores das faturas ndo quitadas na data de seus respectivos
vencimentos, incidira juros de 0,5% (meio por cento) a.m., pro rata die, desde que solicitado pela
CONTRATADA.

6. CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 - A classificacdo das despesas dar-se-A a conta da Dotacdo Orgcamentéria n:
2020.0101.01.031.0001.2001.33904000.100 (Servicos de Tecnologia da informacdo e Comunicacao), e
2020.0101.01.031.0001.2001.33903900.100 (Outros servicos de Terceiros — Pessoa Juridica).

7. CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES E MULTA

7.1 - Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a CONTRATANTE podera garantida a
prévia defesa, aplicar &8 CONTRATADA as seguintes san¢des:

7.1.1- Adverténcia, que sera aplicada através de notificacdo por meio de oficio, mediante contra-recibo
do representante legal da contratada estabelecendo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a
CONTRATADA apresente justificativas para o atraso, que sO serdo aceitas mediante crivo da
CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA;

7.1.2 - Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso na execucao dos servicos, calculada sobre o
valor do produto ndo entregue, até o maximo de 10 (dez) dias, quando entdo incidira em outras
cominagdes legais.

7.1.3 - Multa de 2% sobre o valor do contrato, no caso de inexecuc¢do total ou parcial do objeto
contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagdo oficial, sem
embargo de indenizacdo dos prejuizos porventura causados a contratante, com o0 ndo servigo
total do contrato.

7.2 - Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo Publica:
7.2.1 — Por 06 (seis) meses — quando incidir em atraso no servigo prestado;
7.2.2 - Por 01 (um) ano — no fornecimento dos produtos em desacordo com o exigido em contrato;

7.2.3 - Pelo o prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e de ampla defesa, a
licitante que convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa,
ensejar o retardamento do fornecimento dos produtos, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar no fornecimento do objeto pactuado, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal.

7.3- As sancdes previstas nos subitens 8.1 poderdo ser aplicadas juntamente com as dos subitens 8.2
facultados a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
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7.4 — Em conformidade com o artigo 7° da Lei n° 10.520/2002 - Ficara impedido de licitar e contratar com
a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera descredenciado no cadastro de fornecedores
deste Municipio pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no
contrato e das demais cominagdes legais o licitante que:

7.4.1 - Convocado dentro do prazo de validade da Proposta de Precgos e ndo celebrar o contrato;

7.4.2 - Deixar de entregar documentacdo exigida para o certame dentro do prazo estabelecido no
Edital, considerando, também, como documentagado a proposta ajustada;

7.4.3 - Apresentar documentagédo falsa exigida para o certame;
7.4.4 - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal;
7.4.5 - Ensejar retardamento da execucéo de seu objeto;

7.4.6 - Ndo mantiver a proposta;

7.4.7 - Falhar ou fraudar na execugéo do contrato.

7.5 - Pelo descumprimento das demais obrigacdes assumidas, a licitante estara sujeita as penalidades
previstas na Lei n.° 8.666/1993 e demais legislagdes aplicaveis a espécie.

7.6 - Por infracd@o a quaisquer outras clausulas contratuais, sera aplicada multa de até 2% (dois por cento)
sobre o valor total do Contrato atualizado, cumulaveis com as demais sancdes, inclusive rescisdo
contratual, se for o caso.

7.7 - Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, ser4 automaticamente descontado da primeira
parcela do prego a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da Contratada, o
valor devido serd4 cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Municipio de
Goiania e cobrado judicialmente.

7.8 - Para garantir o fiel pagamento da multa, reserva-se o direito de reter o valor contra qualquer crédito
gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificacéo judicial ou extrajudicial.

8. CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 - A CONTRATADA devera executar 0s servicos contratados nos moldes solicitados pela
CONTRATANTE, nos termos prescritos no Anexo | (Termo de Referéncia) deste Edital.

8.1.1 — O responsavel pelo recebimento dos servigos devera atestar a qualidade e quantidade dos
servicos, mediante recibo (81° do art. 73), devendo rejeitar qualquer produto que esteja em
desacordo com o especificado no Edital.

8.2 - OsAservi(;os deverdo ser execgtados no local, datas, e demais normas estabelecidas pela
CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA e condi¢Oes estabelecidas no edital, Anexo I- Termo de
Referéncia.

8.3 - A CONTRATADA devera efetuar a execucdo dos servigos feitos, em perfeitas condi¢cdes de
compreensdo conforme a proposta apresentada, dentro do horario estabelecido pela
CONTRATANTE.

8.4 - Quando o licitante vencedor ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura do contrato ou
recusar-se a assina-lo, serd convocado outro licitante, observadas a ordem de classificagdo e as
exigéncias habilitatérias constantes do edital, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

8.5 - Em conformidade com os artigos 73 e 76 da Lei n°® 8.666/93, mediante recibo, 0s servi¢cos deste
contrato sera recebido:

| - Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagéo escrita do
contratado;
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Il - Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observagdo, ou
vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto
no art. 69 da Lei n° 8.666/93.

13.14.1 - Se, apds o recebimento provisoério, constatar-se que os servi¢cos foram prestados em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apds a
notificacdo por escrito a adjudicataria serdo interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso o pagamento, até que sanada a situacéo.

13.14.2 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo exime a responsabilidade da adjudicataria a
posteriori. Deverdo ser substituidos os servi¢os que, eventualmente, ndo atenderem as
especificacdes do Edital.

9. CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
9.1 - A inexecucdo total ou parcial deste Contrato enseja sua rescisdo, com as conseqliéncias contratuais,
inclusive o reconhecimento dos direitos da Camara Municipal de Goiania, conforme disposto nos

artigos 77 e 80 da Lei 8.666/93 e posteriores alteracdes.

9.2 - Arescisdo podera ser:

9.2.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Camara Municipal de Goidnia, nos casos
enumerados nos incisos | a Xl e XVII e XVIII do artigo 78 da sobredita Lei;

9.2.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que
haja conveniéncia para a Camara Municipal de Goiéania;

9.2.3.- Judicial, nos termos da legislagéo.

9.3 - Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

9.4 - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada
da autoridade competente.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA PUBLICACAO

10.1 - Cabera a CONTRATANTE providenciar, por sua conta, a publicacdo resumida do Instrumento de
Contrato e de seus aditamentos, na imprensa oficial e no prazo legal, conforme o art. 61, paragrafo
Unico, da Lei 8.666/93.

11. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA APRECIACAO DA CGM E CADASTRO NO TCM

11.1 - O presente Instrumento sera objeto de apreciacédo pelo Controle Interno da Camara Municipal de
Goiania e cadastrado no site do TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE
GOIAS — TCM, em até (3) dias Uteis a contar da publicacdo oficial, com respectivo upload do
arquivo correspondente, de acordo com o art. 15 da IN n°® 15/12 do TCM, ndo se responsabilizando
0 CONTRATANTE, se aquela Corte de Contas, por qualquer motivo, denegar-lhe aprovagéo.

12. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS TRIBUTOS
12.1 - A CONTRATADA sera responsavel exclusiva por todos e quaisquer tributos e encargos

trabalhistas, sociais e previdenciarios, decorrentes do fornecimento dos produtos, objeto da
licitacdo, e qualquer outro necessario a adequada execuc¢éo do objeto da licitagao.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VINCULACAO
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13.1 - Consideram-se integrantes do presente instrumento contratual, os termos do Edital do Pregé&o
Presencial n° 007/2019 e seus Anexos, a Proposta da CONTRATADA datada de ...... , ho que
couber, e demais documentos pertinentes, independentemente de transcrigdo.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA GESTAO CONTRATUAL

14.1 - Em atendimento aos arts. 58, Ill, e 67, § 1°, da Lei Federal n° 8.666/93, juntamente com o art. 16,
XX, da Instru¢do Normativa n° 015 de 2012, e com art. 3°, XXI da Instru¢gdo Normativa n° 010 de
2015, ambas do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias, a execugédo do contrato
serd acompanhada e fiscalizada por representante da CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA,
especialmente designado para a fungéo de gestor e para a fungéo de fiscal do contrato.

14.2 — A funcdo de gestor do contrato caberd a/ao servidora/or .................... , conforme Portaria n°
.................. /2019, tendo a Diretoria Geral como suporte técnico e operacional.

14.3 - A funcéo de fiscal do contrato cabera ao servidor ,
que atuara como fiscal do contrato juntamente com o gestor designado.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 - Aos casos omissos, aplicar-se-4 as demais disposi¢fes da Lei n° 10.520/02, Decreto Municipal
3.611/2013 e Lei federal n° 8.666/93 e alteracdes.

16. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
16.1 - Para as questfes resultantes do instrumento, fica eleito o Foro da Comarca de Goiania, Municipio

de Goiania, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a se
tornar.

E por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento, em 03 (trés)
vias de igual teor e forma para um s6 efeito legal, na presenca das testemunhas abaixo nominadas.

Goiania, __de de 2019.

Pela CONTRATANTE:
Pela CONTRATADA:
Nome:

CPF

RG

TESTEMUNHAS:

1a
Nome/CPF/RG

26
Nome/CPF/RG
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29 - ANEXO Xl

CARTA PROPOSTA (MODELO)

Pregoeiro da CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA
Endereco: Avenida Goias Norte, n. 2001, Setor Central — Goiania — Goias - CEP: 74063-900.

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 007/2019.

Prezados Senhores,

__ (home da empresa)___, CNPJ/MF n.° ___, sediada ___(endereco completo)___ , tendo examinado
o Edital, vem apresentar a presente proposta para prestacdo dos servi¢os, de conformidade com o Edital
mencionado, conforme planilha e condi¢des abaixo, ja inclusos todos os custos diretos e indiretos, lucros
e encargos, impostos taxas e demais custos incidentes.

GUARDA, ORGANIZAGCAOQ E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Media | y1edia do
| : Unidade do Valor
tem Servigos Quant. Unitario Valor Total
(R$) (R3)
Taxa de Implantacdo de
1 CPA. CPA 2.334
5 Guarda Mensal de CPA. CPA 2334
(12 meses)
Consulta de CPA no Local
3 de Armazenagem. CPA 233
4 Entrega de CPA. Entrega 233
5 Custo de Entregas Entrega 23
excedente.
Organizacao Fisica dos
6 acervos Arquivisticos Metro 1.000
Linear
Tratamento do acervo
7| documental arquivistico Metro 1.000
Linear
8 Cddigo de Classificagédo _
Documental (CCD) Servigo 1
9 Tabela de Temporalidade _
Documental (TTD) Servigo 1
10 Auditoria Metro
Documental/Diagndstico Linear 1.000
Digitalizacdo de
11 Documentos com Imagens
Certificacao Digital e Fé 1.000.000
Publica
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Digitalizacéo de
12 | Documentos com Imagens | 5.000.000
Certificacdo Digital

13 Aplicacdo de OCR Imagens | 6.000.000
14 Licencas do Software de
GED Licencas 20
Treinamento e capacitacao
15 de usuarios para operacdo | Usuérios 20
do Software de GED
. . . : Servigo
16 Diagnostico situacional 1

VALOR TOTAL EM R$

| - DO FORNECIMENTO

Declaramos que:
A — Os servicos serdo iniciados de acordo com 0 CRONOGRAMA DE EXECUCAO
fornecido no Termo de Referéncia e apds a assinatura do CONTRATO.
B - O objeto desta licitacdo sera executado integralmente, sem 06nus adicionais para
Céamara Municipal de Goiania.
C - Quando da execucdo dos servigos for detectado que os objetos ndo apresentam
especificacdes conforme exigido no referido instrumento legal e requerimento,
executaremos outros servicos dentro das especificacdes pertinentes, hum prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas sem dnus adicionais a CAMARA MUNICIPAL DE GOIANIA.
F - Declaramos que conhecemos e aceitamos todas as normas deste Edital.

Il - DOS SERVICOS:
A - Executar os servicos através de profissionais qualificados, e observando os
procedimentos técnicos recomendados.
B - Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execugéo dos servigos contratados
e pela qualidade dos materiais empregados.
C - Reparar ou refazer, as expensas da licitante vencedora, no todo ou em parte, 0s
servigos, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execucgéo
dos mesmos, salvo quando o defeito for comprovadamente, provocado por uso indevido do
mesmo.
D - Dar aos servigos contratados prioridade na execucao, salvo por motivo de forga maior
devidamente comprovado.

Caso a nossa proposta seja aceita, comprometemo-nos:

e A executar 0s servigos no prazo e condi¢des previstos no Edital, contados a partir da assinatura
do CONTRATO.

e Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 90 (noventa) dias
consecutivos, a contar da abertura da mesma.

e Até a assinatura do CONTRATO, ou outro documento correspondente, esta proposta constituird
um compromisso de nossa parte, observadas as condi¢des do Edital.

Localidade, ____de de

(assinatura)

(Nome e assinatura do responsavel legal, que comprove mediante cépia do contrato social ou procuragdo publica ou
particular poderes para tal investidura)
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30 - ANEXO XII

TABELA GERAL DE PRECOS ESTIMADOS

GUARDA, ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
MENOR PRECO ESTIMADO

Preco

Tipo de Aquisicéo Qtde unitario Valz)r\r)é)otal
(R$)
Taxa de Implantacdo de CPA 2334 988 23.048.25
Guarda Mensal de CPA (12 meses) 2.334 1,96 4.568,81
Consulta de CPA no local de 233 3.63 844.63
Armazenagem
Entrega de CPA 233 46,63 10.863,63
Custo de Entregas excedente 23 32,63 750,38
Orga_m;agao Fisica dos Acervos 1.000 171,00 171.000,00
Arquivisticos
Tratamento do Acervo documental <
Arquivistico 1.000 94,19 94.187,50 g\
?ggllj%o de Classificagdo Documental 1 44.250.00 44.250,00 >
Tabela de Temporalidade Documental 1 53.125,00 53.125.00
(TTD)
Auditoria Documental 1.000 193,19 193.187,50
Digitalizagcdo de Documentos com
Certificagao Digital e Fé Publica 1.000.000) 041 405.000,00
Digitalizacdo de Documentos com 5.000.000| 0,31 1.525.000,00
Certificacéo Digital
Aplicacdo de OCR 6.000.000 0,12 690.000,00
Treinamento e Capacitacdo de usuarios
para operacdo do Software de GED 20 1.463,75 29.275,00
Diagnostico situacional do Arquivo 1 29.750,00 29.750,00
Valor total Estimado em R$ 3.274.850,70
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31 - ANEXO XiIll

QUALIFICACAO TECNICA

Para fins de comprovacdo de qualificacdo técnica, exigir-se-4 dos interessados,
exclusivamente, documentacao relativa a:

1) Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a aptiddo para o desempenho das atividades pertinentes e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos como o objeto, bem como a
satisfacdo quanto a qualidade dos servicos e cumprimento dos prazos contratuais,
comprovando a execugao de servigos pertinentes a todos os itens abaixo relacionados:

1.1)

1.2)

1.3)

1.4)

1.5)

A licitante devera apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica,
fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, que
comprove (m) que a proponente executou oOu executa servicos de
digitalizacdo de no minimo 500.000 documentos com OCR e Fé Publica
em um Unico atestado. Os atestados deverdo vir acompanhados de cOpia
de contrato de prestacéo dos servigos, nota fiscal ou empenho elencados.
Todos os documentos deverdo ser originais ou copias devidamente
autenticadas.

A licitante devera apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica,
fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou privado, que
comprove (m) que a proponente executou oOu executa servicos de
digitalizagdo de documentos, com quantitativo de folhas digitalizadas de
no minimo 2.500.000 documentos, em um Unico atestado. Os atestados
deverdo vir acompanhados de copia de contrato de prestacdo dos servigos,
nota fiscal ou empenho elencados. Todos os documentos deverdo ser
originais ou copias devidamente autenticadas.

A licitante devera apresentar no minimo duas atas notariais que comprove
a execucdo de servicos de digitalizacbes com Fé Publica.

A licitante dever4 apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado de
servico executado, que comprove(m) que a proponente executou ou
executa servicos de preparacgdo, higienizacdo e organizacdo de no minimo
2.000 caixas box de documentos em um Unico atestado.

A licitante devera apresentar Atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a
proponente executa ou executou servicos Elaboracdo de Instrumentos de
Gestédo Documental Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade.

2) Relacdo nominal dos profissionais responsaveis pela equipe técnica, copias de
documentos comprobatérios do perfil dos mesmos, bem como a comprovacdo de
vinculo de trabalho com a CONTRATADA através de cépias da anotacdo da Carteira de

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

Avenida Goias Norte n° 2001, Setor Central — Goiania/Goias - CEP: 74063-900 - Fone: 3524-4205

Processo n° 2019/0001313 — Pregdo Presencial n° 007/2019



Estado de Goias
w Camara Municipal de Goiania
Poder Legislativo

Trabalho ou apresentar Declaracdo de Compromisso assinada (com firma reconhecida)
pelos profissionais. A equipe técnica responsavel deverd ser composta dos seguintes
profissionais, sendo:

e 1 profissional com formagao em Arquivologia.

e 1 técnico de arquivo com pelo menos 5 (cinco) anos de experiéncia na
atividade de Organizacao de Arquivos.

e 1 profissional de Tl com formacdo em Engenharia da Computacéo, Ciéncia da
Computacédo ou Cursos Superiores na area de TI.

e 1 profissional com Certificagdo CDIA/CDIA+ ou Similar.
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32 - ANEXO XIV

DECLARAGAO DE VISITA TECNICA — COMPROVANTE DE VISTORIA

A empresa ,
inscrita no CNPJ/ N° , sediada em

, por intermédio de seu Responsavel Técnico o (a) Sr.(a).

___, portador (a) da Carteira de ldentidade n°

e do CPF n° :
em cumprimento ao Edital de Pregao Presencial N° 007/2019, DECLARA que esteve
nos locais da execucdo dos servicos na Camara Municipal de Goiania, localizado na
Av. Goias Norte, n° 2001, Centro — Goiania — Goiés, e tomou conhecimento das
dificuldades que os mesmos possam oferecer para sua perfeita execugédo, bem como
conferiu todos os detalhes, medidas e quantitativos apresentados nos Anexos deste
Edital (Decisdo n° 783/2000 TCU Plenério).

: de de 2019.

(Nome e assinatura do Responséavel Técnico da Empresa)

Assinatura do responsavel, indicado pela Contratante, que acompanhou a visita

Obs.: 1 - O servidor da Camara Municipal de Goiania exigira documento
do profissional da Licitante que ira realizar a vistoria.

2 - Esta vistoria podera ser realizada até o um dia antes da data de
realizacao desta licitacdo . E devera ser agendada com o Diretor Geral da Camara
Municipal de Goiania), ou o funcionario a quem este indicar — Fone: 062 — 3524 4263.

3 - A auséncia da Declaragcédo de Visita Técnica (Comprovante de
Vistoria) ndo ocasionara Inabilitagcdo/Desclassificacdo do licitante, mas contra ele
havera uma presuncdo de conhecimento sobre a complexidade do local onde sera
executado o servico, o que lhe acarretara a obrigacdo de executd-lo, conforme
aceitacdo de sua proposta, nos termos exigidos neste edital, caso seja vencedor.
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